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MANUAL RAPIDO — MODULO ADMINISTRATIVO - BANCOS
PARA: INTERNO (RECO)

Introduccién

v' Proposito
El documento tiene la finalidad de ser una guia para el personal de reco sobre los

modulos administrativos.

v" Tecnicismos introductorios del sistema

El médulo de bancos se encuentra dentro de:

Administracion — Administrativos — Catalogos — Bancos
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En el modulo de Bancos se podran ocupar diversas herramientas que permitiran al
usuario el registro y modificacion de la informacién. La barra de herramientas se muestra

como sigue:
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Herramienta Descripcion

= @

NUEVO Permite la creacién de un nuevo
D registro.
EDITAR

Editar un registro en el médulo o

seccion.

CANCELAR / REGRESAR

v

Cancelar o regresar al punto
original del registro sin guardar

X

cambios.
GUARDAR Permite guardar un registro nuevo
g o modificacion en el médulo.
ELIMINAR Elimina un registro por completo del

maodulo.

REFRESCAR / RECARGAR

Actualiza los cambios hechos en el

ma&dulo por el usuario.

Q

v
AGREGP_\R/DESAGREGAR Actualiza los cambios hechos en el
u ﬁ modulo por el usuario.
BUSQUEDA Permite realizar busquedas dentro

del médulo.

CATALOGO - BANCOS

Dentro de este médulo se encuentra:

=& Admiristrativos

El@ Catalogos
: E@ Bancos
I ----- i Bancos I
Pob ’ Cuertas Bancarias
----- 8l Monedas




En el médulo de Bancos se carga un catalogo general, en caso de que el usuario requiera
agregar alguno que no aparezca en la plantilla puede hacerlo indicando “Nuevo” desde
la barra de herramientas como se muestra a continuacion:
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Clave (*): Acrdnimo (%) Descripcién (7):

002 &, [pAnAMEX |BANCO NACIONAL DE MEXICO, 5.A., INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE, GRUPO FINANCIERO BA
Moneda: Buscar u

IMxN |\:;'_| |PE50 Texto de Bisqueda Exacta

— | @ r —

002 BANAMEX BANCO Mg |WSD DOLAR MEX
006 BANCOMEXT pancoma] |EWR EURD b, DE
009 BANOBRAS BANCO N M PESO CION

Una vez guardado el registro si el usuario requiere eliminarlo lo puede hacer desde la

barra de herramientas:
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Clave (7): Acrénimo () Descripcion )
IUUZ Q IBANAMEX IEANCO NACIOMAL DE MEXICO, 5.A., INSTITUCION DE BANCA MULTIFLE, GRUPO FINANCIER.O BAMAMEX
Moneda: Eliminar Ed
s Q JpESO .
7 £Esta seguro que desea eliminar este registro?
-
D02 BANAMEX BANCO MA( w * ERO BANAMEX
QoG BAMCOMEXT BAMNCO MAQ - I DE BAMCA DE DESARR...
Para editar el registro:
kd  Bancos I:.JH
a1 e EpPEXGAER O
Clave () Acrénimo (7): Descripcion [7):
IUUZ Q IBANAME}{ IBANCO MACICONAL DE MEXICO, 5.A., INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE, GRUPO FINANCIERO BANAMEX
Moneda:
v Q JpEso

CATALOGO - BANCOS - CUENTAS BANCARIAS

Este mddulo se ubica en:




=& Administrativos
El@ Catalogos
E El@ Bancos
... Bancos

H Cuentas Bancarias
------ 4 Monedas

En el modulo de Cuentas Bancarias el usuario podra capturar la informacién del banco,
el nimero de cuenta contable y ligarlo con las sucursales que la ocuparan, como

aparece a continuacion:

(X | E fE Bancarias h“'

M 41 des [ b M IDEOEHX @ B0 @
Clave: MNumere de Cuenta: Consec. Ch.: Sucursales:
1 Q, |o447340989 J100 Sucursal
N* Cuenta Contable: Mombre Cuenta Contable: Meoneda: | [VERACRUZ DAG
|101-01-0003-0000 Q, | BANCOMER 0447840959 MK

MANZANILLO DAG
Clave Banco: Acrdnima; Descripcidn:
ID 12 Q IBB'I.I'A BAMNCOMER. IBB'I.I'A BANCOMER, 5.4., INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE, GRU TUXPAN DAG
Formata:
|\SERVERDAG'\RECO\SIR \REPORTESPERSONALIZADOS\RPTCHQBEVAZ 18.RPT Q

*Para asignar el formato de cheque (el usuario debe proporcionar esta informacion al

inicio de la implementacion al personal administrativo)

CATALOGO - BANCOS - MONEDAS

Este mddulo se ubica en:

=& Admiristrativos
El@ Catalogos

En el médulo de monedas se carga un catalogo por default (clave: DLL/EUR/MX), en
caso de que el usuario requiera agregar algun registro nuevo, puede hacerlo indicandolo

desde la barra de herramientas como se muestra a continuacion:
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Clave: Descripeion: Operacion:
Jpoc Q, [peso W MenedaBase | @ muliglica € Divide |




uso DOLAR i MULTIPLICA
BR 8.0 r MULTILICA
MXN PESD v MULTIPLICA

*NOTA: El check Moneda Base le indica al sistema cual sera la moneda predeterminada al

realizar registros en los médulos administrativos.

Clave: Descripcion:
&, |peso ¥ Maneda Base

En este campo el usuario podra agregar manualmente el tipo de cambio a la fecha

indicada.
e e g
Eloax
Clave: Descripeidn:
jusp €, |poLar
— Valores de Tipo de Cambio:
Fecha: Walar:
< [erospi7 | [ @
| Fecha . valor =)
[16/06/2017 = | $1.2305

De igual manera el usuario debera indicar las cuentas de utilidad y pérdida en caso de

gue las requieran:

— Cuentas:
Cuenta Utilidad:

|ﬁuo-o1-ous-50001 Q, |UTILIDAD EN CAMBIOS REALIZADA
Cuenta Pérdida:
|ﬁun-03-uus-unuu4 (3, |PERDIDA EN TIPO DE CAMBIO

El material contenido en este documento tiene informacion confidencial que pertenece a Redes y Consultoria al Comercio Exterior, S.A. de C.V. (RECO) y no podré ser utilizada,
fotocopiada, duplicada o revelada para cualquier propésito diferente a los indicados por la empresa. RECO tiene el derecho de duplicar, utilizar o revelar la informacién. Esta
restriccion no limita a otros el derecho a utilizar informacién contenida en este documento que ha sido obtenida de otras fuentes sin restriccion.




