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Redes y Consultoria al Comercio Exterior

MANUAL RAPIDO — MODULO ADMINISTRATIVO - CLIENTES
PARA: USUARIOS (RECO)

Introduccién

v' Propésito
El documento tiene la finalidad de ser una guia para el usuario sobre los médulos

administrativos.

v' Tecnicismos introductorios del sistema

El médulo de clientes se encuentra dentro de:

Administracion — Administrativos — Catalogos — Ventas - Clientes
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En el médulo de Clientes se podran ocupar diversas herramientas que permitiran al
usuario el registro y modificacion de la informacioén. La barra de herramientas se muestra

como sigue:
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Herramienta Descripcion
NUEVO Permite la creacibn de un nuevo
D registro.
EDITAR Editar un registro en el modulo o
%‘ h,-_”; seccion.
CANCELAR / REGRESAR Cancelar o regresar al punto original
-1; del registro sin guardar cambios.
GUARDAR Permite guardar un registro nuevo o
g modificacién en el médulo.
ELIMINAR Elimina un registro por completo del
X modulo.
CARGAR PLANTILLA Permite hacer la carga de la plantilla de
= clientes (la carga de la plantilla la hace el

departamento de Implementacion)

ABRIR PLANTILLA CLIENTES Permite visualizar la plantilla clientes.

£

EFILE Carga el médulo de EFILE segun la clave
del cliente seleccionado previamente en el

o modulo de clientes (solo aplica para las
agencias que adquirieron ese moddulo
avanzado)

BUSQUEDA Permite realizar busquedas dentro del

Q madulo.

El usuario podra capturar la informacion del cliente como se muestra a continuacion:

b4 Clienies
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Clave () Uso CEDI: Grupo Tipo Persona (%) :
[38 Q ¥ Active wd GO3 |GASTOS =] | =] @ |moRaL |

Nombre Comercial (%)
III""IBERA S5.A, DECV,
Razén Social {7) :
|MBERA 5.8, DEC.V.

Empresas () :
l Razon Social Empresa |
EMPRESA RECO
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*Al marcar el check como Activo el sistema considera el registro del cliente para habilitarlo en los
modulos de captura, en caso contrario de que este cliente ya no este activo se debera deshabilitar
el check.

* Puede asignarse un grupo a este cliente: esta opcion permite agrupar a este y otros clientes en
un esquema de comisionista para identificarlos en reportes agrupados.

*En este nuevo campo se debera indicar el uso que el receptor de la factura le dara mediante
una clave que corresponda al uso del comprobante fiscal, como se muestra a continuacion:

Uso CFDI: Gapa:
|Go31GASTOS *| |

G03 | GASTOS EN GENERAL

101 | CONSTRUCCIONES

102 | MOBILARIO Y EQUIPC DE QFICINA
1031 EQUIPO DE TRANSPORTE

|04 | EQUIPO DE COMPUTO Y ACCESOF
|05 | DADOS, TROGUELES, MOLDES, M
106 | COMUMICACIONES TELEFONICAS
107 | COMUNICACIOMES SATELITALES ¥

*Razon Social Empresa: Al llenar la informacion del cliente se habilitan los iconos para agregar
una o mas empresas para asignar aquellas a las que pertenece este cliente

Empresas (7) :

Razén Social Empresa. | o
KIRKLAND CORFORACION ADUANAL
COMERCIO INTERMACICNAL Y ADUAMNAS, 5C

Debajo de la primera seccion se encuentra otro apartado para configurar en diferentes
pestafas la informacion del cliente entre estos estan:

Administrativos: se configura el método de pago, los dias de crédito para ese cliente;
ademas muestra la tarifa o tarifas vinculadas a este.

Medios de Pago:

| Banco | Cuenta | Tipo Cuenta i ) ¥ Crédito por honorarics
BANAMEX 123456 | TARJETA DE CREDITO s Db Cedite s
Buscar X | |15
Texto de Bisqueda ‘:\
I -

= [” Financiamiento de Obras
| Clave | Descripcion. | Dias Crédito :
1 | TARIFA PRUEBA
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En la pestafia datos generales se registran la informacion de contacto del cliente.

Datos Generales | Contables |

REC(Y:

|HaRsD0927719
Calle (7)
|EriLIANG ZAPATA
Mo, Exterior (%) MNo. Interior: CP{™): Colonia:

|10g B |15100 CENTRO

Municipio / Ciudad (*): Delegacion:

|pisTRITO FEDERAL [VENUSTIANO CARRANZA
Pais (7): Entidad Federativa :

IMEX Q [mexico DF Q |piSTRITO FEDERAL

Teléfono - Correo electrdnico
| |

En la pestafia operativos se indica si el cliente pertenece a algun promotor o comisionista
del que este dependa.

| Contables |
_____ [T Caleulo VF
e 7 R 7S [N = | Eax

En la pestafia Contables se asignara la cuenta contable asociada al cliente y las
sucursales.

Relacion Cliente-Sucursal-Adu-Fat
Cuentas por sucursal
Sucursal | (F] Cuenta:
VERACRUZ =} [110-001-000-0000 | |[caa crica

El material contenido en este documento tiene informacion confidencial que pertenece a Redes y Consultoria al Comercio Exterior, S.A. de C.V. (RECO) y no podra ser utilizada,
fotocopiada, duplicada o revelada para cualquier propésito diferente a los indicados por la empresa. RECO tiene el derecho de duplicar, utilizar o revelar la informacién. Esta
restriccion no limita a otros el derecho a utilizar informacion contenida en este documento que ha sido obtenida de otras fuentes sin restriccion.




