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MANUAL RAPIDO — MODULO ADMINISTRATIVO — PROVEEDORES
PARA: USUARIOS (RECO)

Introduccién

v' Proposito
El documento tiene la finalidad de ser una guia para el usuario sobre los modulos

administrativos.

v Tecnicismos introductorios del sistema

El moédulo de Proveedores se encuentra dentro de:

Administracion — Administrativos — Catalogos — Compras —Proveedores.

: P Administracion
‘ﬂ Configuracién

ISEIE::cione Menu j
=-&8 Admiristrativos
EI@ Catalogos
@ Activos
@ Bancos
@ Ventas
El@ Compras
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En el médulo de Proveedores se podran ocupar diversas herramientas que permitiran al
usuario hacer el registro y modificacién de la informacion. La barra de herramientas se

muestra como sigue:
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Herramienta Descripcion

NUEVO Permite la creacion de un nuevo
D registro.
EDITAR Editar un registro en el médulo o
|;§"ﬂ:‘ Iu,-f‘_'_; seccion.
CANCELAR / REGRESAR Cancelar o regresar al punto
llj original del registro sin guardar
cambios.
GUARDAR Permite guardar un registro nuevo
H o modificacion en el médulo.
ELIMINAR Elimina un registro por completo del

x maodulo.

AGREGAR/DESAGREGAR Actualiza los cambios hechos en el

W ﬁ ma&dulo por el usuario.
BUSQUEDA Permite realizar busquedas dentro
Q del médulo.

CARGAR PLANTILLA .
Permite hacer la carga de la

= plantilla de proveedores (la carga
de la plantilla la hace el

departamento de Implementacion)

ABRIR PLANTILLA CLIENTES  Permite visualizar la plantilla
E proveedores.

En este modulo se agrega la plantilla de los proveedores de la agencia, una vez cargado
el catalogo, el usuario puede crear o editar los registros, asi como también asignar a la
empresa (s) en las que se ocupara el proveedor:

En la segunda seccion se muestran diversas pestafias para configurar, la primera de
estas tipos de proveedor se muestra de la sig. manera:




ki Provesdores
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Clave (*): Razdn Social (%)

|13 = Q, [Foro UNICOL{OL SADECV ¥ Activo :: :::'ehs:gm car

C.LLR.P.: RF.C: Calle: Clasificacidn: Clabe:

| [Funs307198% 1 CALLEION D TLAPACOYAN IINTERMEDIO ;| |

Colonia: Ciudad: Nao. Ext.: No. Int.: C.P.: Servicio:

|centRO |vERACRUZ J22 | Je1700 |

Entidad Federativa: Dias Cred.: Teléfono: Resultado Eval.

Jve Q, |veracruz o |

Tipo Prawv.: VA % Ret. IVA % Ret. Arrend%

| Ql | o | 0| 0

Tipo Oper.: Ret. Fte % Ret. ISR % Ret. Arrend®

| Q] [ — 0

Empresas (*):
| Razn Sodal Empresa | @
EMPRESA RECO e

Tipo de Proveedor

|~ Carackeristicas

" Cuentas Corresponsales ¥ Inf, Cuentas

| Clawe |

Tipa

1 Transportista

2 Maviera/Consignataria

Buscar

Texto de Blisqueda B
I @ r
| Clave | Tipo

1 Transportista

Z MavierafConsignataria

3 Linea Aérea

4 Transfer

5 Recnto Fiscalizado

f Depasito Fiscal

7 Almacén Fronterizo

] Mensajeria

g9 Agente Aduanal

10 Deudor

11 Comisionista

Hoo&
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NOTA: *La barra de herramientas de la derecha permite agregar de un catalogo
predefinido del sistema el tipo o tipos de proveedor




(El tipo de proveedor Agente Aduanal se asignara en caso de que la agencia tenga
trato con corresponsales, Naviera/consignataria para las operaciones de depdsito en
garantia y Mensajeria para los administrativos).

La tercera pestafia cuentas contables permite al usuario ligar la cuenta contable del

proveedor y en caso de que este sea tipo corresponsal; asi como también, asignar la
sucursal (es) en las que requieran ocupar este proveedor y el tipo de moneda

correspondiente:

Q ICORRESPONSALIAS MANZANILLO

Tipo deProveedor |~ Caracteristicas ' Cuentas Corresponsales " Inf. Cuentas | Operativas |
—CUENTAS CONTABLES:
Sucursal | | Moneda Cuenta: [105-01-005-00000
ALTAMIRA LERRIEG % | castos Agen tiai s Q |
] ] —

— CUENTAS CORRESPONSALES:

Costos Hon: |500-03-007-00001

Q IHONORARIOS CORRESPONSALIA L.C,

Costos Comp: |soo-03-oo?- 00001

Q IHONORARIOS CORRESPONSALIA L.C,

Anticipo: IIM—DD—DDD— 00000

Q, |ANTICIPO AL CORRESPONSAL

Costos DIDT:I -

QU

Ingresos DIDT:I -

Ql

Saldo Favor: |540-01-ooo-ooooo

Q ISALDO A CARGO DE TERCEROS MANZANILLC

El material contenido en este documento tiene informacién confidencial que pertenece a Redes y Consultoria al Comercio Exterior, S.A. de C.V. (RECO) y no podra ser utilizada,
fotocopiada, duplicada o revelada para cualquier propésito diferente a los indicados por la empresa. RECO tiene el derecho de duplicar, utilizar o revelar la informacién. Esta
restriccion no limita a otros el derecho a utilizar informacién contenida en este documento que ha sido obtenida de otras fuentes sin restriccion.




