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Redes y Consultoria al Comercio T

MANUAL RAPIDO — MODULO ADMINISTRATIVO — CATALOGO DE CUENTAS
PARA: USUARIOS (RECO)

Introduccién

v' Proposito
El documento tiene la finalidad de ser una guia para el usuario sobre los modulos

administrativos.

v" Tecnicismos introductorios del sistema

El médulo de Catalogo de cuentas se encuentra dentro de:

Administracion — Administrativos — Catalogos — Contabilidad — Catalogo de Cuentas

| :P Administracion
|ﬂ Configuracién

ISEIeccione Menu j [
@ Yentas

@ Compras

£1- &2 Contabilidad

N [ Catdlogo de Cuentas I
H Tipos de Pdliza

H Pdlizas Predefinidas

e H Departamento

En el médulo de Catalogo de cuentas se podran ocupar diversas herramientas que
permitirdn al usuario el registro y modificacion de la informacion. La barra de

herramientas se muestra como sigue:

M o4 |1 ded3 [ MIODEVDHEHX® &FZFLC

L




Herramienta Descripcion

NUEVO Permite la creacién de un nuevo

D registro.
EDITAR Editar un registro en el médulo o

%’ 3 seccion.
CANCELAR / REGRESAR Cancelar o regresar al punto

v

original del registro sin guardar

cambios.
GUARDAR Permite guardar un registro nuevo
g o modificacion en el médulo.
ELIMINAR Elimina un registro por completo del
b4 médulo.
AGREGAR/DESAGREGAR Actualiza los cambios hechos en el
T ﬁ modulo por el usuario.
BUSQUEDA Permite realizar busquedas dentro

Q

del médulo.

CARGAR PLANTILLA

EE

Permite hacer la carga de la
plantilla de cuentas contables (la
carga de la plantilla la hace el

departamento de Implementacion

ABRIR PLANTILLA CLIENTES

el

Permite visualizar la plantilla

cuentas contables.




En este mddulo se agrega la plantilla de cuentas contables de la agencia (este proceso
lo realiza el dpto. de implementacion), una vez cargado el catalogo el usuario puede crear
nuevos registros por cuenta y modificar los existentes:

Ed  Catdlogo de Cuentas &
DEF9HXE

Mimero de Cuenta: MNombre de |z Cuenta: Fecha: Tipa: Maturaleza:
[100-000-000-0000 Q_ [acvo [psios717” B [Acomuiava -] [Deudor <]

Digite Agrupador: Grupo:
IIDD C\ IAC‘I’.[\I'O I [ Bloqueads [ Distribucidn

Cuenta Banco: Banco:

| | Ql

Maneda: Cuenta de Intercambio:

IMXN L:\ IPESO [T Intercambio I C\ I
Tipo de Cuenta: Centro de Costo:

J1 Q, JacTivo corTo PLAZO EFECTIVO | Q|

Cuentas | Saldos

| i de Cuenta | Nombre de la Cuenta | Tipo | Fecha | Maturaleza | Moned [ Int. |+
100-000-000-0000 ACTIVO A |03/05/2017 | DEUDOR |MXN r

La primera seccion involucra:
*El nimero de la cuenta (estructura definida en todo el catadlogo contable) y el nombre

* El tipo de cuenta y su naturaleza

Tipo: Matutaleza:
I.-“-'-.cumulatwa _I I Deudor

‘Detalle \ ‘.E‘-.c:ree::lnr \

*El digito agrupador de la cuenta (Catéalogo predefinido segun SAT):

Digito Agrupador | Descripcion -
—
100 Ackivo
100.01 Activo a corko plazo
101 i_aja
101.01 i_aja v efectivo
10z Bancos




*Tipo de cuenta (Clasificacion predefinida contable):

| Clave | Tipo Cuenta |
1 SCTIVO CORTO PLAZD EFECTIVG
2 ACTIVO CORTO PLAZC CIRCULANTE
3 ACTIVO LARGD PLAZD
4 ACTIVO DIFERIDC
= PASINVG CORTO PLAZD
& PASIVG CORTO PLAZD DELIDA
7 PASING LARGD PLAZD
g PASIVG DIFERIDO
g CAPITAL
10 IMGRESDS
11 OTROS INGRESOS
12 COSTiOS
13 EASTOS
14 GASTOS FINAMCIERDS
15 OTROS GASTOS
16 IMPUESTOS
17 ESTADISTICAS

Para configurar las cuentas de intercambio cuando la agencia requiere realizar
operaciones con cuentas en una moneda diferente al peso mexicano se debera asignar

la cuenta de detalle:

kA Catlogo de Cuentas &4
D %. I.) d E B
Mimero de Cuenta: Mombre de |z Cuenta: Fecha: Tipo: Maturaleza:
[102-01-002-20000 Q, [panamEX 187 9211200 DOLARES [o707726 A [Detalle | |peudor =l
Digito Agrupador: Grupo:
J102.02 Q, | BancOs EXTRANIEROS | ™ Bloqueada I™ Distribucién
Cuenta Banco: Banco:
| ooz Q [panavex
Moneda: Cuenta de Intercambio:
JoL Q |poLar I™ Intercambio [102-01-002-20001 Q |pANAMEX DLLS 187 9211200
Tipo de Cuenta: Centro de Costo:
J1 Q, [acTIvO CORTO PLAZO EFECTIVO | Q|
Cuentas | Saldos
Niimero de Cuenta | Nombre de la Cuenta | Tipo | Fecha Naturaleza | Moneda Int.
102-01-002-00001 BANCO NACIONAL DE MEXICO 2143 D | 07/07/2016 | DEUDOR |MXN r
102-01-002-20000 BANAMEX 187 9211200 DOLARES D | 07/07/2016 | DEUDGR  |DLL r
102-01-002-20001 BANAMEX DLLS 187 9211200 D | 07/07/2016 | DEUDOR  DLL W
102-01-002-20002 COMPLEMENTARIA BANAMEX DLLS 187 9211200 D | 07/07/2016 | DEUDOR  |MXN r
102-01-003-00000 BANCO SANTADER MEXICO, S A A 07/07/2016 | DEUDOR  MXN r




Cada vez que se quiera realizar la cuenta de intercambio se debe activar el check
“Intercambio” como se muestra a continuacion:

k4 Catdlogo de Cueros

TEYEHXE
Mimero de Cuenta: Mombre de la Cuenta: Fecha: Tipo: Maturaleza:
[102-01-002:20001 Q, [panAMEX DLLS 187 9211200 [o7/07715 " [Detalle | |Deudor |
Digito Agrupador: Grupo:

Ji02.02 Q, | BANCOS EXTRANJEROS | [~ Blogueada [~ Distribucién
Cuenta Banco: Banco:

| 002 Q [panamMEx

Moneda: Cuenta de Intercambio:

o Q, [potar I# Intercambio | Q|

Tipo de Cuenta: Centro de Costo:

J1 Q, [acTvo corTo PLAZO EFECTIVO | Q|

Cuentas | Saldos

Niimero de Cuenta | Nombre de la Cuenta | Tipo | Fecha Naturaleza | Moneda Int.
102-01-002-20000 BANAMEX 187 9211200 DOLARES D |07/07/2016 | DEUDOR  |DLL [
102-01-D02-20001 BANAMEX DLLS 187 9211200 D | 07/07/2016 | DEUDOR |DLL I
102-01-002-20002 COMPLEMENTARIA BANAMEX DLLS 187 9211200 D |07/07/2016 | DEUDOR  |MXN r

Posterior a las configuraciones se debera crear la complementaria de estas en peso
mexicano:
[%] w’ de Cuentas Hu
DE2HX=
Nimero de Cuenta: Nembre de la Cuenta: Fecha: Tipo: Naturaleza:
[102-01-002-20002 Q_ [COMPLEMENTARIA BANAMEX DLLS 187 9211200 [o7io7116 HH | Detalle | |Deudor =]
Digite Agrupador: Grupo:
Ji02.02 Q| BANCOS EXTRANIEROS | [~ Blogueada [~ Distribucién
Cuenta Banco: Banco:
| Ql
Moneda: Cuenta de Intercambio:
e Q Jpeso I™ Intercambio | Q|
Tipo de Cuenta: Centra de Costo:
J1 Q, JACTIVO CORTO PLAZO EFECTIVO | Q|

Cuentas | Saldos |
| g de Cuenta | Nombre de la Cuenta | Tipo | Fecha | m leza | 1 i | Int. |
102-01-D01-D0DD4 BANCOMER YEN D | 03/11/2016  DEUDOR | YEN r L
102-01-002-00000 BANCO NACIONAL DE MEXICO, 5.A. A | 07/07/2016 | DEUDOR  |MXN r
102-01-002-00001 BANCO NACIONAL DE MEXICO 8145 D 07/07/2016 DEUDOR  MXN -
102-01-002-20000 BANAMEX 187 9211200 DOLARES D |07/07/2016 | DEUDOR  |DLL r
102-01-002-20001 BANAMEX DLLS 187 9211200 D | 07/07/2016 | DEUDOR |DLL I3
102-01-002-20002 COMPLEMENTARIA BANAMEX DLLS 187 9211200 D |07/07/2016 | DEUDOR  |[MXN r




En la pestafia “Saldos” se podra consultar los saldos que tiene la cuenta contable por

periodo.

Saldos

Afio de Consulta |201B =

 Periodo | saldo Inicial | Cargos | Abnues | Saldo Final |
EMNERO $15,000.00 £0.00 20.00 $15,000.00
FEBRERC $15,000.00 £0.00 £0.00 §15,000.00
MARZO £15,000.00 £0.00 £0.00 £15,000.00
ABRIL £15,000,00 $0.00 50.00 $15,000.00
MAYD £15,000.00 £0.00 £0.00 £15,000.00
JUNIO £15,000,00 $0.00 $0.00 $15,000.00
JULIo £15,000.00 £0.00 £0.00 £15,000.00
AGOSTO £15,000,00 50.00 50.00 515,000.00
SEFTIEMERE £15,000.00 £0.00 £0.00 £15,000.00
OCTUBRE £15,000,00 50,00 50.00 515,000.00
NOVIEMBRE £15,000.00 £0.00 20.00 £15,000.00
DICIEMBRE $15,000.00 §0.00 §0.00 §15,000.00
CIERRE £15,000.00 £0.00 £0.00 £15,000.00

El material contenido en este documento tiene informacién confidencial que pertenece a Redes y Consultoria al Comercio Exterior, S.A. de C.V. (RECO) y no podra ser utilizada,
fotocopiada, duplicada o revelada para cualquier propésito diferente a los indicados por la empresa. RECO tiene el derecho de duplicar, utilizar o revelar la informacién. Esta
restriccion no limita a otros el derecho a utilizar informacién contenida en este documento que ha sido obtenida de otras fuentes sin restriccion.




