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Redes y Consultoria al Comercio T

MANUAL RAPIDO — MODULO ADMINISTRATIVO — TIPOS DE POLIZA
Y POLIZA PREDEFINIDA
PARA: USUARIOS (RECO)

Introduccién

v' Proposito
El documento tiene la finalidad de ser una guia para el usuario sobre los médulos

administrativos.

v" Tecnicismos introductorios del sistema

El médulo de Tipos de Pdliza se encuentra dentro de:

Administracion — Administrativos — Catalogos — Contabilidad — Tipos de poliza

: F Administracion
‘E Configuracion
ISeleccione Ment j @

=& Administrativos
EI@ Catilogos
@ Bancos
@ Ventas
@ Compras
£1-&9 Contabilidad
H Catdlogo de Cuentas
o [0S e Piiza
H Pdlizas Predefinidas
4 Departamento

En el médulo de Tipos de Pdliza se podran ocupar diversas herramientas que permitiran
al usuario el registro y modificacion de la informacién. La barra de herramientas se

muestra como sigue:

DE2HEX




Herramienta Descripcion

NUEVO Permite la creacion de un nuevo
D registro.

EDITAR Editar un registro en el médulo o
%" yﬁ.j-' seccion.

CANCELAR / REGRESAR Cancelar o regresar al punto

._-_J original del registro sin guardar
cambios.

GUARDAR Permite guardar un registro nuevo

H o modificacion en el médulo.

ELIMINAR Elimina un registro por completo del

x modulo.

El médulo de tipos de pdliza, permite al usuario la creacion de una podliza ya sea de
diario, ingreso o egreso.
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Clave IDR Descripcion : [prapio
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CATALOGOS — CONTABILIDAD — POLIZAS PREDEFINIDAS

Este médulo se encuentra en:

E1-5# Contabilidad

: ----- ﬂ Catdlogo de Cuertas
----- i Tipos de Péliza
----- =) Pélizas Predefinidas
- ¥ Departamento

El modulo de pdlizas predefinidas permite al usuario crear una poliza como se muestra
a continuacion:




kd  Pélizas Predefinidas ™
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Tipo: Mimera: Fecha:
= D = Q [ E
Chegue: Eeneficiario:
| | o
Concepto:

En la primera seccion involucra los siguientes campos:

El tipo de pdliza, Numero consecutivo, beneficiario (clientes), la fecha en que se realiza
el registro y el concepto por el que se captura la poliza:
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Tipo: Mimero: Fecha:
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Concepto:
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En la segunda seccion el usuario podra capturar la informacion de las cuentas contables,
los conceptos a detalle y los importes en cargo y abono que correspondan a la péliza:
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Tipo: Mimero: Fecha:

fe -1 [ = Q [Zjosj7 EH

Chegue: Eeneficiario:

o | “

Concepto:

SUELDOS

[l deCuenta | Cuenta | Ie | cargo | Abono |
200-001-002-0000 SUELDOS POR PAGAR SUELDOS $10,000.00 s0.00 |
200-001-001-0000 SUELDOS ¥ SALARIOS POR. PAGAR S0.00 §10,000.00 e

NOTA: *En este modulo por lo regular se almacenan aquellas pélizas que el area
administrativa ocupa regularmente para gastos administrativos del mes o némina, por
mencionar algunos.

El material contenido en este documento tiene informacién confidencial que pertenece a Redes y Consultoria al Comercio Exterior, S.A. de C.V. (RECO) y no podra ser utilizada,
fotocopiada, duplicada o revelada para cualquier propésito diferente a los indicados por la empresa. RECO tiene el derecho de duplicar, utilizar o revelar la informacién. Esta
restriccion no limita a otros el derecho a utilizar informacién contenida en este documento que ha sido obtenida de otras fuentes sin restriccién.




