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Redes y Consultoria al Comercio T

MANUAL RAPIDO - SUBMODULO ADMINISTRATIVO — PAGOS HECHOS
PARA: USUARIOS (RECO)

Introduccién

v' Proposito
El documento tiene la finalidad de ser una guia para el usuario sobre los modulos

administrativos.

v" Tecnicismos introductorios del sistema

El submodulo de pagos hechos se encuentra dentro de:

Administraciéon — Administrativos — Movimientos — Pagos hechos

: P Administracion
iIFl Configuracién

ISeIeccione Menud j
E@ Administrativos

@ Catdlogos
E@ Movimientos
- 8l Anticipos/Liquidaciones
ﬂ Pagos Hechos I
----- ¥ Consulta por Referencias
----- 4l Traspaso de Movimientos

En el médulo de pagos hechos se podran ocupar diversas herramientas que permitirdn
al usuario el registro y modificacion de la informacion. La barra de herramientas se

muestra como sigue:

NEVEHXESBEE




Herramienta Descripcion

NUEVO Permite la creacion de un nuevo
D registro.

EDITAR Editar un registro en el modulo o
=) seccion.

CANCELAR / REGRESAR

¥

Cancelar o regresar al punto
original del registro sin guardar
cambios.

X

GUARDAR Permite guardar un registro nuevo
g o modificacion en el médulo.
ELIMINAR Elimina un registro por completo del

maodulo.

SOLICITUD SIR

i

Permite ligar desde el moddulo
cotizacion una solicitud de un pago
hecho por los usuarios de trafico.

CONTABILIZAR

ud

Contabiliza un pago hecho para la
creacion de su respectiva poliza.

Q

AGREGAR/DESAGREGAR Actualiza los cambios hechos en el
L modulo por el usuario.
I P
BUSQUEDA Permite realizar busquedas dentro

del médulo.

MOSTRAR DOC DIGITALES

B

Permite revisar los documentos
que se cargaron adjuntos en el
modulo  como  comprobantes
digitales.

CANCELAR POLIZA

@

Cancela la péliza que se genera al
contabilizar este movimiento “pago
hecho”.




PAGOS HECHOS - Registro desde solicitud SIR

Cuando se hace un nuevo registro automatico de pagos hechos se agrega la solicitud
desde la barra de herramientas L

A

A4 Fogos Hechor 1
LB E-108

y se asigna la referencia, se procesa con el icono

[

Buscarpor [Scbcess  w|  Solicitus| Proveedor [TESORSHLA DE LA FEDER ACION

| |Fobo | Retwenca | Concapta Eenehon o |Fache | Mon...
J%7 GARDL * SERVICIOS DE MUESTRED BERTHA CORTES CORTES BIOIE P
:: 3235 MU11353-2016 MANIDERAS INTEGRADAS FRIGORIFICO DE MANZAMNILLO 54 DECV 200516 P
| 3224 MZIS7S-2018 MANIOERAS CONTECON MANZANILLO SA DECY 250516 W@
| a2 sansmsoms TUNEOIRAS CONTECON MANZANILLO SA D€ C 08/16 W@
T 3224 MZI1LSTE2016 TMAEOBRAS CONTECON MANZANILLO SA DE CY Dse  we
324 MZETS-015 TMAEOSRAS CONTECON MANZANILLO A 0E CV BsE W
|| mesmusmans MANSORRAS CONTECON MANZANILLO 5A DE C¥ 21E P
| nasausna TMREOERAS CONTECON MANZANILLD SA DE C¥ 2ON1E WP
3'_::3.1:17:— WZI11510-7045 TMPUESTOS TESORERIA 0 LA FEDERACICN T
I 3175 MXE11184.2036 MANEQERAS CONTECON MANZANILLO SA DECY 210516 e
| | 310 MZI0921-20S MAMGOERAS CONTECON MANZANILLO SA DECV 205116 e
[ 310 MZ130921-2016 "MANIOERAS CONTECON MANZANILLO SA DE CV 206018 WP
[ 3155 MZE1117-2016 MANIOBRAS INTEGRADAS CONTECON MANZANILLO SA DECY 200516 WP
IS MELINN-2016  MANIOBRAS INTEGRADAS CONTECON MANZANILLO SA. 0F C¥ P58 N
|| msswmuims MANOSRAS NTEGRADAS CONTECON MANZANILLO SA DE CY 2518 we
E | usssmizrms MANOBRAS BTEGRADAS CONTECON MANZANILLD SA DE C 205016 we
JES M UHITT-NNR MANIMFR AS INTFGR ANAR COMTRCON MANTANTIINGA NFE TV NRIE WD

*Para rechazar la solicitud se hace desde el icono @
*Para depurar los registros dentro de la ventana #

*Para salir de la ventana sin procesar ningun folio "

Desde esta misma ventana se pueden pasar mas de una solicitud del mismo cliente

como se muestra a continuacion con el comando Ctrl y procesando con el icono e

L9 Pagos Hecres V4
Vdxiaen

[

Busos por jSobctud | Schicined | Proveedor [CONTECOH ManzanmL0 54 D Cy Tipo Cambic | 0.0000 u
37 GAROL * SERVICIOS DE MLESTREO EEFITHA CORTES CORTES B0 WP $1,230;
3239 MII11343-2016 MANIDERAS INTEGRADAS FRIGORIFICO DE MANZANILLD 54 DECY 30915 WP 12,435,
N g co A DE C¥ ‘ nE 2,924
I T deeoomaE 8
= $ Saciicrado |
: v ‘ : $14,655.
3224 MZT11S72-2018 “MANIOBRAS CONTECON MANZANELLO SA DE CV 3EE e 52,536, -
3212 MZ113610-2016 “MPLESTOS TESORERA DE LA FEDERACION npE WP 510,234, ‘él
3175 MIE11384-2026 “MANIOBRAS CONTECON MANZANILLO SA DE C 200516 P 5202,
3170 MZLIDI21-2016 MANICBRAS CONTECON MAHZANILLO SA DE C¥ 20516 P §2,5%,
|| 30 Menins2mse “MANIOBRAS CONTECON MANZANILLO 54 DE C¥ 216 WP 52,556, @
|| 1S5 ML MANICERAS INTEGRADAS CONTECON MANZANILLO 54 DE CV 2516 P 52,14,
; 3185 MIELLIN-20M6  MANICBRAS NTEGRADAS CONTECON MANZAMLLO 54 D€ CV 20318 0P 52,19, !J
3185 MZELIITS-2000 MANIOBRAS INTEGRADAS CONTECON MANZANILLO S4 DE C 2318 P 52,146,
[ ] 3158 MZE11177-2036 MANICBRAS INTEGRADAS CONTECON MANZANILO SA DECY 20516 WP §1,073,
|| SIS ML MANIOBRAS INTEGRADAS CONTECON MANZANILLO SA DE CV 2316 WP $1,073, ."' |




Una vez procesada la informacién se agrega la cuenta bancaria, debe estar ligada la
referencia y el o los conceptos de tipo gastos para pagos hechos.

14 /Fugon Hecon 1
9 H x SkN
| Falio: Facha: Cave Cosma: N°de Coanta: Eanca:! Moneda:
| I:x‘u X [0].‘1;‘)'10 Q l: 2l ’ SH1993% i'-.«--‘) - l'-v-‘v
j Provescon
| J1as Q feonmECon sA@asLLC S5 TE O i
%
| Moneda:  Tipo Carmbio:
{pors] [ Tom0
Concepto. M, Facnes Feche Dot Towd AdAgencs Dog,
) MO ( 1 balte, T3 .55 [ #AS 85 ] & ? O

MITLISTSSIIE | 635 VINONA 3 TN B2, 00654 Rewsa —‘ ©

MIIISTS-2016 1035 SAN(OHRAS M4 803 1305154 $2.9%.53 $29%s4 T i

MI1575-2018 535 SO &0 pa e TI° s t PR o -1

MI13572-2018 1035 SUANIORRLAS MEESLT B05/% $.922.51 $.5905.93 iz -;
A continuacion se contabiliza el pago hecho:
4 Pagos techos ™

oEX iF&r
Falio: Fecha: Clave Cuenta: N® de Cuenta: Banco: Maoneda:
[1980 " Q Joyizne EH |2 Q, |pisa1gesas BEVA BANCOMER. fpxna
Proveedor: - i
tabilizar
[185 Q, [contecon mang 2
Moneda: Tipo Cambio: | " Chegue (¢ Transferencia " Cuenta por Pagar
I I I 1.0000 Fecha: I o
M [ p1/12/15 E ¥ Asignar Automaticaments
Depésito No.: IU Tipo Nimere  Periodo
Referencia Clave i

| ! | Importe: [¢14,656.26 Péliza |EG =l 01512

MZI11575-2016  [1035 *MANIQ

MZI11575-2016  [1035 auanig  Conceptol | pAGOS HECHOS Referencias: MZI11575-2016, MZI11572-2016

MZI11575-2016 | 1035 MANI]

MZI11575-2016 | 1035 MANIG Cliente: [CONTECON MANZANILLO SA DE CV

MZI11572-2016 | 1035 MANI]

- Cuenta: [102-04-001-00001 Q, 0158199329 BANOMER. (MONTERREY)
Cta Origen: |0165199329 Banco: |ggvA BANCOMER ) |BEVA BANCOMER, 5.A., INSTITUCION
Cta Destino: I Banco: I C]L I
M
Predeterminar | | F |
~

Una vez contabilizado se habilita la poliza:
oA Pagea becten M
Dd¥ @&kN

Fobo: Fecha: Clave Coeste:  W* de Cuents: Bance: Mooedol | ooy "— =
1 B DRl o
[0 Q pu B[ 4 [pissimacs [va 2avicomER Jroeni )
A Ohegue [

Proveedon L

3 L FONTECON MANZAMILLO B4 DEC

Moseds: Tioo Cambin: Npo Operacian:

Py =] | oo [rasrssics
. Retecence. Qave Concepes Mo Factey  Fedw  drpom Towd  AAgencs | Dec,
MA1LEIS-20 | 103 MANIOAS G0N 8L AR 10 $2.93592 ssaes T %
MITILS7S-2006 | 1035 "MANIOERAS METETI /016 $2,935.54 2amie 3
MIT1L575- 2085 1038 "MANIOERAS oMs76302 230316 $2,936.54 £2,93%.54 r }
MILISTR 0 | 1035 MANICERAS M E76503 A0 1E $2,993.22 gan © 5}
MIT11572-20% 103% NANIOESRAS 67811 2005016 5282963 $2.9:8.83 r :




Para consultar la péliza puedes ser desde la ventana de contabilizar

=~ 0 una vez

cerrado seleccionando * el sistema trae en automatico el médulo de origen de la poliza:

L4 [ Foize Y
FOHEX® . akab

Tipe Nusesc Fecta F Farn Aleno Bx Comttn

[;" ::] l' j A\ P Uil -a T Chesus Autematics

Crague Benwficanc

o focrmecon mazaalosa pec

Concepto
PAGOS HEOOG REFERENCIAS: MITLISTS X

PP < RTR - S—— Coacepto Referencss | Cargo  Abome  Doc
0000000652 GSSCSADECY 1035 "MANIODERAS MZINTSTS2 250392 S0 ‘\.

. 2L A DF ) 1058 AN At T 115742 32 5% 54 5.0 .‘

€3001-00100652  GSSC SADECV 1035 “MANDBRAS M2I115752 $2.3065¢ $000 ‘.
£3001-001-00632 QSSCSADEC 1035 “MANICERAS M1 115752 $2,373.32 £ 7 ]
300100100652 GSSCSADECY 1035 MANIDERAS M2i115722 $250493 $0.00 ;
302 0000100001 ) L8 19620 BAMOMETE (MO BANCO 0.0 BISSE3E 4"1'

*Una vez contabilizado el pago hecho, los archivos digitales deberan agregarse desde

este modulo, editando la podliza & y por medio del icono r
*En caso de contar con los archivos digitales desde el registro del pago hecho se pueden
agregar desde el modulo de origen una vez contabilizado se agregan directo en la pdliza.

*Para visualizar el médulo origen a su vez del pago hecho, se ocupa el icono de la barra

de herramientas ﬁ
*Para cancelar la pdliza se hace desde el mddulo de anticipos/liquidaciones con el icono
@

*Hecho el proceso de cancelacion de la poéliza para ocupar el mismo consecutivo, se

elimina desde el mddulo de pdliza con el icono X .

*El check AAgenda considera el pago hecho de uno o varios conceptos a cuenta de la

. r
agencia.

PAGOS HECHOS - Registro manual

Cuando se hace un registro manual se agrega la referencia y concepto directo desde los
campos del médulo.




p— _!
DEHXE2E=R
Folo: Fecha: Cleve Cuenta: N* Ge Coeree Sancot Moneca:
| TR T e Q [asmecas T e
Froveedonr
;] 2 [A:-( TAX COMGATIG S OF ©
Moseds:  Tipo Cambio:
oo =]
. Hefererce . Clave Conarow 1o, Factrn mA_m_n_m_im*mm
MZITISO3-20% 1045 SDEMCRAS 01/12/16 $1,200,00 $1,200 v | B o
210254 1006 SCUSTOOIA 128 250,00 £250,00 5 p 1 =)
MLIBN-0% 1003 SDESCARGA OF VACICH 011218 $780.00 s ¥« J
NI 0N g "WHalAE LAREWIT 51,200.00 L5000 r 1
ML T1803- 2004 1S MAIDCBRAS D138 $3,311.00 5, 214.00 ® +
Se contabiliza y en automatico se genera la poliza
UW
DEY X [=2]e w
Folio: Fecha: Clave Cuenta: N*® de Cuenta: Banco: Moneda:
181 Q s ﬂl Q [oissmeozs [esvABANCONER o
Proveedor: onta
|3 ¢ -
(~ Chegque ~ farencs " Cuenta por Pagar |
Moneda: Tipo Cam| E :-ﬁl ) Trees . ¢ e
x‘.l V12/16 3%
ImN -l | 1.0 ' V116 v ﬁawmmm
Depdsito No- h ‘ Tipo Nimero Peniodo —_—
m@ ; Importe '55,74;.@3 | Péliza IEG ;I l: I\J!E': i Imposte |
MZ111803-2016 1,200.00
Concepto. [PAGOS HECHOS Referencis: 3-2016 i
MI111803-2016 a0 . $250.00
M2111803-2016 §780.00
MZ111803-2016 Cliente: [azg TAX CONSULTING SA DE CY $1.200.00
M2T11803-2015 Cuenta: [1020100100001  Q [BEVA BANCOMER 6025 $2,211.00
Cta Origen: 5165706025 Banco: [BBVABANCOMER 2 [EBvABANCOMER, S.A., INSTITUCION
Cta Destino: | Banco: [ Q|
L
Predeterminar | e I l’¢ |
b it
[ %] Hechos =4
DEYEAX I @& R
Falio: Fecha: Clave Cuenta: N° de Cuenta: Banco: Moneda Poliza I B IE I 112 -&
| Q |D1,f12,f1s i f1 Q, |p1s5706025 BEVA BANCOMER MXN :
Cheque IEI
Proveedor:
E Q, |naE TAX CONSULTING SA DE CV
Moneda: Tipo Cambio: Tipo Operacidn:
[ -] | 10000 [TRANSFERENCIA




Para enviar un pago hecho a provision cuando el usuario contabiliza y selecciona el

check cuentas por pagar en automatico se cambia a la cuenta de proveedor y este
movimiento queda provisionado:

id ' Pagos Hechos ™4

JE2HXI 2R
Folio: Fecha: Clave Cuenta: N® de Cuenta: Banco: Moneda:
jiaez O ID?flzflG esez | |+ Q, 187 9211200 [BariamEX oL
Proveedor: .
Contabilizar
' Q
Moneda: Tipa Cambio) ‘f‘ Cheque " Transferencia I % Cuenta por Pagar I
I _,l I Fecha: I HH - -
U2 L.00GY 07/12/16 i@ ¥ Asignar Automaticamente
Identificador IU Tipo Nimero  Peniodo
Referencia importe: [£2.450.00 Psliza |OR =k [201612 Importe | Total |
PRUEBADEMO 1 $12,300.00 $12,300.00
FRIJEBADEMO 1 Concepto: | paGOS HECHOS Referenda: PRUEBADEMO £130.00 £130.00
Cliente: [3p| DEL PACIFICO SA DE CV
1
I Cuenta: [200-01-001-00000 Q, |PROVEEDORES MANZANILLO |
Cta Origen: [157 5211200 Banco:  [ganAMEX Q, [pANCO NACIONAL DE MEXICO, S.A., |
Cta Destino: I Banco: I Q I
|

Predeterminar

El material contenido en este documento tiene informacion confidencial que pertenece a Redes y Consultoria al Comercio Exterior, S.A. de C.V. (RECO) y no podré ser utilizada,
fotocopiada, duplicada o revelada para cualquier propésito diferente a los indicados por la empresa. RECO tiene el derecho de duplicar, utilizar o revelar la informacién. Esta
restriccién no limita a otros el derecho a utilizar informacién contenida en este documento que ha sido obtenida de otras fuentes sin restriccion.




