
 

 

  

 

 

Introducción 

 

 Propósito 

El documento tiene la finalidad de ser una guía para el usuario sobre los módulos 

administrativos. 

 Tecnicismos introductorios del sistema 

El módulo de Consulta por Referencia se encuentra dentro de:  

Administración – Administrativos – Movimientos – Consulta por Referencia 

 

 

 

 

 

 

 

 

En el módulo consulta por referencia se podrán ocupar diversas herramientas que 

permitirán al usuario el registro y modificación de la información. La barra de 

herramientas se muestra como sigue: 

 

 

 

 

 

      

MANUAL RÁPIDO – MÓDULO ADMINISTRATIVO –  CONSULTA POR 
REFERENCIA                                           PARA: USUARIOS (RECO) 



 

 

Herramienta Descripción 
 

BÚSQUEDA 

 

 

 

Permite realizar búsquedas dentro 

del módulo. 

 

CONSULTAR 
 

 

Permite realizar la consulta de los 

filtros establecidos en el módulo. 

 

IMPRESIÓN 
 

 

Imprime un reporte que se 

previsualiza en el sistema. 

 

EXPORTAR 
 

 

Permite al usuario exportar la 

información en formato pdf, excel, y 

html. 
 

DOCUMENTOS NO ADJUNTOS 
 

 

Abre una ventana de consulta para 

revisar los documentos en pdf y xml 

que el usuario haya guardado en el 

registro. 

 

 DOCUMENTOS ADJUNTOS 
 

 

Abre una ventana de consulta para 

revisar los documentos en pdf y xml 

que el usuario haya guardado en el 

registro. 

 

En este módulo el usuario podrás consultar los movimientos (Anticipo/Liquidación/Pagos 

hechos) filtrándolos por referencia o cliente. 



 

 

El usuario también podrá filtrarlo por fechas: 

 

Una vez realizada la búsqueda en las siguientes secciones el monitor hace el desglose 

de movimientos indicando a detalle el importe y los documentos adjuntos por el usuario, 

así como el folio correspondiente a ese movimiento, en el que el usuario podrá accesar 

dando doble click. 

 

 

 

____________________________________________________________________________________ 

El material contenido en este documento tiene información confidencial que pertenece a Redes y Consultoría al Comercio Exterior, S.A. de C.V. (RECO) y no podrá ser utilizada, 

fotocopiada, duplicada o revelada para cualquier propósito diferente a los indicados por la empresa. RECO tiene el derecho de duplicar, utilizar o revelar la información. Esta 

restricción no limita a otros el derecho a utilizar información contenida en este documento que ha sido obtenida de otras fuentes sin restricción.  


