
 

 

  

 

 

Introducción 

 

 Propósito 

El documento tiene la finalidad de ser una guía para el usuario sobre los módulos 

administrativos. 

 Tecnicismos introductorios del sistema 

El submódulo de traspaso de movimientos se encuentra dentro de:  

Administración – Administrativos – Movimientos – Traspaso de movimientos 

 

En el módulo de traspaso de movimientos se podrán ocupar diversas herramientas que 

permitirán al usuario el registro y modificación de la información. La barra de 

herramientas se muestra como sigue: 

 

Herramienta Descripción 
 

NUEVO 

 

 

Permite la creación de un nuevo 

registro. 

 

CANCELAR / REGRESAR 

 

 

Cancelar o regresar al punto 
original del registro sin guardar 
cambios. 
 

      

MANUAL RÁPIDO – SUBMÓDULO ADMINISTRATIVO – TRASPASO DE MOVIMIENTOS                                                 
PARA: USUARIOS (RECO) 



 

 

 

GUARDAR 

 

 

Permite guardar un registro nuevo 
o modificación en el módulo. 

 

CONTABILIZAR 

 

 

 

Contabiliza anticipos y 
liquidaciones para la creación de su 
respectiva póliza. 

 

BÚSQUEDA 

 

 

Permite realizar búsquedas dentro 
del módulo. 

TRASPASO DE MOVIMIENTOS – DE UNA REFERENCIA A OTRA 
 

Cuando el usuario liga la referencia a la que realizará el traspaso, el sistema en 
automático agrega en las columnas los conceptos en el apartado de información general.  
 

 
 

El usuario podrá ocupar el modulo para realizar un traspaso de una referencia a otra 
diferente aplicando los mismos conceptos: 

 
*Al guardar el registro sólo se guardan aquellos conceptos que fueron utilizados para 
hacer el traspaso. 

 
 
Al entrar al folio del pago hecho desde donde provienen los movimientos que fueron 
traspasados se puede observar que el sistema hace el cambio entre las referencias sin 



 

 

afectar contablemente el registro (este movimiento ya había sido contabilizado y 
agregado a una cuenta de gastos): 

 

TRASPASO DE MOVIMIENTOS – DE UN CONCEPTO A OTRO  

 

Al hacer el cambio entre conceptos (la referencia y la factura permanecen igual) el 
usuario podrá visualizar el monitor como se observa a continuación: 

 
 
 

 

Al ingresar al módulo de pagos hechos una vez realizado el traspaso se puede ver en 
automático el cambio realizado en este folio: 

 



 

 

 
 

TRASPASO DE MOVIMIENTOS – DE UNA FACTURA A OTRA 
 

 

Cuando el usuario realiza sólo el cambio de las facturas se observa de la sig. manera: 

En el módulo de pagos hechos el cambio se refleja de la sig. manera: 

 

 

 

El material contenido en este documento tiene información confidencial que pertenece a Redes y Consultoría al Comercio Exterior, S.A. de C.V. (RECO) y no podrá ser utilizada, 

fotocopiada, duplicada o revelada para cualquier propósito diferente a los indicados por la empresa. RECO tiene el derecho de duplicar, utilizar o revelar la información. Esta 

restricción no limita a otros el derecho a utilizar información contenida en este documento que ha sido obtenida de otras fuentes sin restricción. 


