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MANUAL RAPIDO — MODULO ADMINISTRATIVO —CONSULTA CUENTA DE GASTOS
PARA: USUARIOS (RECO)

Introduccién

v' Proposito
El documento tiene la finalidad de ser una guia para el usuario sobre los modulos

administrativos.

v" Tecnicismos introductorios del sistema

El médulo de consulta de cuenta de gastos se encuentra dentro de:

Administracion — Administrativos — Cuenta de Gastos —Consulta cuenta de gastos

| :P Administracion
|ﬂ Configuracién

ISeleccione Mend j E
----- {4 Cansulta por Referencias

----- il Traspaso de Movimientos
[—]@ Cuenta de Gastos

----- {l Blaboracién Cuenta de Gastos
----- H Consultas Cuerta de Gastos
----- 8l Anticipos./Liquidaciones

..... ’ Matas de Crédito

----- |l Abrir Referencia

----- H Aplicacion de Notas de Credito
..... @ Monitor Complemento de Pago
..... ’ Complemento de Pago

£ T - . . -

En el modulo de consulta de cuenta de gastos se podran ocupar diversas herramientas
que permitiran al usuario el registro y modificacion de la informacion. La barra de

herramientas se muestra como sigue:

2Ol




Herramienta Descripcion

CANCELAR / REGRESAR Cancelar o regresar al punto
.1; original del registro sin guardar
cambios.
BUSCAR REFERENCIA Busqueda de cuentas de gasto por
referencias.
N
IMPRIMIR Permite imprimir desde el médulo el
g formato de cuenta de gastos.

AGREGAR/DESAGREGAR ~ Fermite — agregar campos 'y
opciones dependiendo del registro

W ﬁ en el médulo.

MOSTRAR DOC DIGITALES Permite revisar los documentos
. que se cargaron adjuntos en el
E‘ [j Li| modulo como  comprobantes

digitales.
CANCELAR POLIZA Cancela la pdliza que se genera al
@ contabilizar esta “cuenta de

gastos”.

Este monitor de Consulta le permite al usuario realizar la busqueda sobre los estatus
proforma, pagada, cancelada y facturada) de las cuentas de gastos.

t4 Consulizs Cuenta de Gastos ¥

Filtros [ ocultar Panel | [-_i |

Todas  [] Suc. ALTAMIRA Filtra Par | F. Elabor... Estatus TODOS s Imprimir

Todas Ref, [ Desde: | 10/06/2017 QLimpiar @ Cancelar
Automatica [ Hasta: | 20/06/2017 E‘Busmr i a Exportar ~
| Buscar Por u || Fechas || Seleccén de Estatus  » ||Visualizaddn = |

Arrastre Agqui una columna para agrupar por esa columna

o | Factura |F, Fact. | F. Elab. | Referenda | Pedimento | Clave | Cliente | RFC | Estatus | uuIp |
1 20/06/17  20j06/17 2222 7000000 126 FORESTAL LA REFORMA, S5.A. DEC.V. FREOS0117MNS Pagada FFFFFFF...
] N FACTS 1234567 7000000 31 COMSTRUCTORA Y ARRENDADORA MEXICO SA DE CV CAMB40%07KT4 Cancelada FFFFFFF...
N I VEROD1/15 AQUI HAY DE TODO SA DE CV I
4 ACT2 IQMPOOIVZ 16 7000000 1631 COMSTRUCCIONES LEDELLAV S, DER.LDECY CLED801115B4 Facturada FFFFFFF...

*Al realizar la busqueda el monitor muestra un desglose de todos los conceptos
(honorarios, complementarios, anticipos, etc) agregados en la cuenta de gastos.




kA Consultas Cuenta de Gastos ™!
Filtros [] ocultar Panel |&|

. S Ususria: Fecha:
Todas [ Suc. ALTAMIRA Fitra Por | F. Factur... Estatus TODOS Mimprimir USSR s
TodasRef. [ Dezsde: | 10/06/2017 &) Limpiar @I Cancelar | RFC Emisar: RFC Receptar
. = o GCASIL1ZTEVS FREOS0117MNG

Automatica [ | Hasta:  20/06/2017 % Buscar 1 Exportar ~ —
| Buscar Por s || Fechas » || Selecddn de Estatus = ||Visualizacién | FFFFFFFF-7182-0365-DIED-63951440B46E
Arrastre Aqui una columna para agrupar por esa columna

Total Anticipos Pagos Hechos Honorarios Complementarios Iva Liquidaciones Motas Credito Saldo

(WED-839514408468 | €4,900.00 0,00/ $400.00
J9F-TECOGBO7DAZE  $6,340.00 £0,00 £1,700,00  $4,000.00 £0.00 §640.00 £0,00 $0.00  £6,340.00
AF-TDSBE4030530 §17,412.00  $2,500.00 $16,200,00  $1,200.00 £2,000,00 $512.00 £0,00 £0.00 $17,412.00
-§200,00  $2,000.00 £1,300,00 £0.00 £0.00  $0.00 0,00 £0.00  -$200.00

La informacion se puede filtrar por sucursal, estatus y fechas, como se muestra a
continuacion:

Suc. | ALTAMIRA Filtra Por | F. Elabor. .. Estatus TODOS Desde: | 11/06/2017
ALTAMIFA | Desde: | 1/ [RSEEEEEERY QLimp TODOS Hasta: | 21/06/2017
MUEVO LAREDO F. Facturacion — PROFORMA

] Hasta: 2_ #WBust s Fechas s
F. Liquidadon ]
_ FFr cancelacion _ Selecd FacTuRADA
PAGADA

*Cuando el usuario se posicione en el folio y de doble click a este el sistema abre el
modulo de origen (Elaboracion Cuenta de Gastos).

Ed Consultas Cuenta de Gastos & i6n Cuenta de Gastos !/

DEYEAXaEhavRHE®

Serie: Consecutive:  Clave: Razdén Social: Fecha: Moneda: T. Cambio: Pago:

[FacT~] |5 Q. [125 | Q FORESTAL LA REFORMA, S.A. DEC.v. | [20/06/17 [ [MXN <] [ 1.0000 [PAGO EN UNA SOLA EXHIE <]

Facturar A | Referencias | Pedi | inf. Comel a | PAGADA
‘ & Cliente ¢ FacturarA " Promotor ‘ Usuario: Fecha Timbrado:
[upErvIsOR 2017-06-20 18:20:22

RF.C.: Direccidn: MNo. Exterior: UUID:

[FreE0S0117MNS  [CALLE INDEPENDENCIA PTE. [z |FFFFFFFF-7162-0365-D3ED-839514408468

Mo. Interior: Colonia: C.P: Municipio/Ciudad: Ent. Federativa:
IA ICENTRO |6623D ISAN PEDRO GARZA GARCIA INL MUEVO LEOMN

Tipo de [VA: % VA Medio de Pago: % Hon.: Tarifa: B. gravable:
IlVA TRASLADADO vl ID. 1a( ITRANSFERENCIA (j I |4 IPRUEBAZ IZUDD.UD

Clave: Concepto: Factura: Cant.: Precio Unitario: Impaorte:

o Ql | | ] —

[ | Folio | Clave | C | Fecha |Cant| PredoU. | U.Med. | Importe | Mon | Total

2222 0.00

OTROS 4,500.00
3 FLETES 20/06/17 |1 1,200.00 1,200.00 MXN 1,200.00
13 MULTAS 20/06/17 |1 800,00 800,00 |MxXN 800,00
400 HOMORARIOS 200617 |1 2,500.00 | Mo Aplica 2,500.00 MXN 2,500.00
300 VA 20/06/17 Mo Aplica 400,00 |MxMN 400,00

El material contenido en este documento tiene informacién confidencial que pertenece a Redes y Consultoria al Comercio Exterior, S.A. de C.V. (RECO) y no podra ser utilizada,
fotocopiada, duplicada o revelada para cualquier propésito diferente a los indicados por la empresa. RECO tiene el derecho de duplicar, utilizar o revelar la informacién. Esta
restriccion no limita a otros el derecho a utilizar informacién contenida en este documento que ha sido obtenida de otras fuentes sin restriccion.




