Introduccién

—=C

Redes y Consultoria al Comercio Y

MANUAL RAPIDO — MODULO ADMINISTRATIVO — NOTAS DE CREDITO Y APLICACION
PARA: USUARIOS (RECO)

v' Proposito

administrativos.

muestra como sigue:
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El documento tiene la finalidad de ser una guia para el usuario sobre los modulos

v Tecnicismos introductorios del sistema

El moédulo de notas de crédito se encuentra dentro de:
Administracion — Administrativos — Cuenta de Gastos — Notas de crédito

En el médulo de notas de crédito se podran ocupar diversas herramientas que permitirdn

al usuario el registro y modificacion de la informacion. La barra de herramientas se

Herramienta Descripcion

NUEVO Permite la creaciéon de un nuevo
D registro.

EDITAR Editar un registro en el médulo o
=) seccion.

CANCELAR / REGRESAR

¥

Cancelar o regresar al punto
original del registro sin guardar
cambios.

X

GUARDAR Permite guardar un registro nuevo
g o modificacién en el médulo.
ELIMINAR Elimina un registro por completo del

modulo.




CONTABILIZAR Contabiliza la nota de crédito.

ud

NOTA DE CREDITO — CASO: DIRECTA APLICACION

En el modulo de nota de crédito al crear un nuevo registro cuando el usuario selecciona
el cliente, el sistema carga en automatico la informacion general que esta configurada
del catalogo de clientes como muestra a continuacion:
kd  Notas de Credita

D H%

Serie; Consecutive:  Clave: Razén Social: Fecha: Moneda: Pago:
e =] [ Qrz [Q foEnEpemo [3105/17 Z31[PESO ~]| [PAGO EN UNA SOLA EXI +]

RF.C.: Direccicn : Mo. Ext: Mo Int.
IULM 150902941 ICARRI:—I'ERA MIGLEL ALEMAN 504 LOCAL2

Coloma: CF: Teléfono:
| HACIENDA LAS FUENTES |es477 [p110909472

Ent. Federativa: Municipio/Ciudad:
| JnuEVO LEON [sAN NICOLAS DE LOS GARZA

Tipo de VA % IVA:
|IVA TRASLADADO ~|  |o.150000

I Medio de Pago: I Cuenta:

| TRANSFERENCIA ~| |z

No Aplica ) ] ) ) )
EFECTIVO Clave: Concepto: Fecha: Cant.: Importe:

-

CHEQUE L Q| [yosi7 EE | |

*El usuario puede seleccionar el método de pago de acuerdo a la configuracién asignada
en los catalogos generales para este cliente.

En la siguiente seccion el usuario podra establecer la factura o facturas por las que
realizara la nota de crédito y aquellas que tiene disponible para ese cliente:
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Los conceptos para la nota de crédito el sistema los considera de la cuenta de gastos
junto con el importe de estos:
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QT pwsr @ | [

i P
Teaw do Blsgueds Esactn
J

r <

o0 “TRUESTOS 15550 0.20

2 "MANIOBRAS .97 €.C0

w7y rSANS S 3.0 2910

1003 "URIOARSA O VACIOS GASTDY 1, 20.00 #co 81, 00,00
oo COMPLEMENT AICS B8, .00 390,

0o HONOR AR HOAORANCE 100.00 xnco L00.00

*Aplicada a una sola factura
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*Aplicada a distintas facturas
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Serie: Consecutive:  Clave: Razdn Social: Fecha: Moneda: Pago:

e =] [ Qfz Q, [crenTe pEMO [pan1s E@[PEso <] [PAGO EN UNASOLABXI 7]
RF.C.: Direccidn : Mo. Ext:  No. Int.:

[leros0430172 [AVENIDA CONSTITUYENTES 585 B ELABORADA

Colonia: C.FP: Teléfono:

JLomas aLTas |11950 |

Ent. Federativa: Municipio/Ciudad:

|oF |pISTRITO FEDERAL |MIGUEL HIDALGO

Tipo de I'WVA: % IVA:

[1vA TRASLADADO ~|  Jo.150000

Medio de Pago: Cuenta:

[TRANSFERENCIA =] [rzs4

Factura: Clave: Concepto: Fecha: Cant.: Importe:

~ — e

| 9 Ql (AVE ;- |

| Factura | Clave | Descripcién |Fecha | cant. |PrecoU. | Uni.Med. | Importe |
MZ01323 41 DESCARGA DE VACIOS 04/11/16 1 1450.00 | Mo Aplica £1,450.00
MZ01323 119 IVA TRASLADADO 04/11/16 §232.00 °
AGUILS 1004 *ALMACEMAJES 31/05/17 1 1200.00 | Mo Aplica £1,200.00
MZ01355 5 COVE 31/05/17 1 500.00 | Mo Aplica §500.00
MZ01355 119 IVA TRASLADADO 31/05/17 £30.00

Al seleccionar E se timbra la nota de crédito y se habilita la opcion para hacer el envio
de los documentos por correo al cliente por medio del boton

k4 Notas de Crédito
DE2HEX 2 &3
Serie: Consecutiva:  Clave: Razdn Social: Fecha: Moneda: Pago:
e =] [ Q 7z QfouenEpemo [3105/17 EHll[PEso =] [PAGO EN UNA SOLAEXI <]
REC. - SIR-eMail % |
IULMISD‘3 [0 Ta=uecy Peatriz. diaz@griver, com.mx ELABORADA
Colonia:
I BEATRIZ.DIAZ@GRIVER. COM,MX;
HACIEN !
Para: Q
Ent. Fedq
INL
:|NOTA DE CREDITO MC25
Tipo de Asunto I
VA TRA Archives Adjuntos
Medio de C:\RECO\SIRADMINDEMO\SIR._ADMIN\Administrativo\ClienteCFD ML (]
TRANSH \LMEOE1029MD 7\201705YNC 26, xml; C: \RECO\SIRADMINDEMOSIR, _ADMIN
\administrativoCliente CFDYPDFYLMENS 1029MD 7,20 1705\NC 26, pdf;

El monitor de contabilizacién permite al usuario capturar alguna descripcién adicional en
el apartado de concepto y modificar los datos de la péliza que va a generar el sistema:
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Una vez que se realiza el proceso de timbrado la nota de crédito aparece con estatus
aplicada:
kA Motas de Credito
DEF2EXBE & 685
Serie: Consecutivo:  Clave: Razon Social: Fecha: Moneda: Pago:
v =] [ Qorz QfcaeEDEMO [posn7 EH[Peso <] [PAGO EN UNASOLAEXI <]
RFC.: Direccion Mo. Ext: Mo Int:
|ULM150802941 | [CARRETERA MIGUEL ALEMAN 504 LOCAL2 APLICADA
Colonia: C.P: Teléfono:
| HACIENDA LAS FUENTES |66477 [s110209472 Usuario: Fecha Timbrado:
Ent. Federativa: Municipic/Ciudad: |SUPERVISOR |2017-05-31 11:57:45
| |NUEVO LEON JsAN NICOLAS DE LOS GARZA
UuID:
Tipo de VA % VA

IFFFFFFFF-FBE?—DElC-F439 -2F B275C5250
Notas finales: Este caso de aplicacion directa ocurre cuando el usuario cuenta con la
serie y consecutivo de factura a ocupar para la realizacién de la nota de crédito.

NOTA DE CREDITO — CASO: FALTA APLICACION

En el modulo de nota de crédito al crear un nuevo registro cuando el usuario selecciona

el cliente, el sistema carga en automatico la informacién general que esta configurada
del catdlogo de clientes como muestra a continuacion:




%] de Crédito
LI E

Serie: Consecutive:  Clave: Razan Social: Fecha: Moneda: Pago:
[nc =] |27 Q Jo713 IQICLIENTE DEMO [31/0517 [ [PESO ~| [PAGO EN UNA SOLAEXI <]

RFC.: Direccidn : Mo. Ext: Mo Int.:

JumMis0802941  [CARRETERA MIGUEL ALEMAN 504 localz

Colonia: C.F: Teléfono:

| HACIENDA LAS FUENTES jes477 |p110803472

Ent. Federativa: Municipio/Ciudad:

fr [NUEVO LEON [5AN NICOLAS DE LOS GARZA

Tipo de [VA: % IVA:

[IVA TRASLADADO ~|  |o.1s0000

Medio de Pago: | Cuenta:

TRANSFERENCIA i{% [7012

Egé:p-:lfﬁo \:\ Clave: Concepto: Fecha: Cant.: Imparte:
CHEQUE | Ql [iosny B | |

*El usuario puede seleccionar el método de pago de acuerdo a la configuracion asignada
en los catalogos generales para este cliente.

En la siguiente seccion el usuario podra establecer los conceptos a los que realizara la
nota de crédito para ese cliente:
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*Los conceptos que se habilitan son de tipo: honorarios, complementarios y gastos.

Una vez establecidos los conceptos y los importes el estatus de la nota de crédito queda
como elaborada:
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Al timbrar la nota de crédito con el botdn E el estatus de este registro cambia a
Facturada




kA Notas de Crédito ™
DE9VHXEa <098
Serie: Consecutive:  Clave: Razon Social: Fecha: Maoneda: Pago:
ne ~| |7 Q, Jo713 Q, |cLIENTE DEMO [3105/17 HH [PESO <] [PAGO EN UNA SOLA EXI 7]
R.F.C.: Direccién : Mo, Ext: Mo Int.:
ILILM 150902941 ICARREI'ER.-‘-\ MIGUEL ALEMAN 304 LOCALZ FACTURADA
Caolania: C.F: Teléfona:
| HACIENDA LAS FUENTES Jes477 Js110903472 Usuaric: Fecha Timbrado:
Ent. Federativa: Municipio/Ciudad: [SUPERVISOR 2017-05-31 18:15:35
e JNUEVO LEON [san NICOLAS DE LOS GARZA D
Tipo de IVA: % IVA: |FFFFFFFF-585D-5303-DC05-55A85A8 13094
IIUI\ TOACI AMVADY -l Iﬂ 1&nnnn

Notas finales: La diferencia entre ambos casos (la aplicacion directa y esta) es que al
seleccionar la factura se realiza la aplicacién y en este ultimo caso aun el usuario no
cuenta con una serie y consecutivo de factura a aplicar.
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NOTA DE CREDITO — APLICACION DE NOTA DE CREDITO

El modulo de notas de crédito se encuentra dentro de:
Administracion — Administrativos — Cuenta de Gastos — Aplicacion de Notas de crédito

En el médulo de aplicacion de notas de crédito se podran ocupar diversas herramientas
que permitiran al usuario el registro y modificacion de la informacion. La barra de

herramientas se muestra como sigue:
= '
OEW HX
Herramienta Descripcion

NUEVO Permite la creacion de un nuevo
D registro.
EDIT:A‘R Editar un registro en el médulo o
=i seccion.
CANCELAR / REGRESAR Cancelar o regresar al punto
._-_J original del registro sin guardar
cambios.
GUARDAR Permite guardar un registro nuevo
g o modificacion en el médulo.




ELIMINAR Elimina un registro por completo del

x maodulo.

AGREGAR/DESAGREGAR ~ Fermite — agregar campos 'y
opciones dependiendo del registro

W ﬁ en el modulo.
BUSQUEDA Permite realizar busquedas dentro
Q. del médulo.

APLICACION DE NOTA DE CREDITO

En el médulo de aplicacion de nota de crédito al crear un nuevo registro el usuario debe
‘I‘i?ar la serie y consecutivo al que va a asignar la factura para ese cliente.

licaciun de Notas de Crecik)}l'!'
™ I
Falio: Fecha: Maota de Credito:
i Q  Jorosin7 EH [nca7 Q
Buscar X |
Texto de Blisqueda Beie
[ @ r
| Serie | Folio | Fecha Nombre del Cliente  Estatus | Poliza
[ NC 27 31/05/2017 | CLIENTE DEMO FACTURADA
NC 22 07/02/2017 | CLIENTE DEMO FACTURADA 201702-2DR

Una vez realizado este paso aparecen los registros (conceptos) que tenga la nota de
crédito:
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El usuario debera indicar en la sig. Seccion la factura o facturas a las que quiere aplicar
estos conceptos como se muestra a continuacion:
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La columna “importe nota” es el registro de cada concepto capturado en la nota de
crédito, su aplicacion realizada en la segunda seccion y el saldo (este puede quedar
pendiente o aplicarse todo en el registro)
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*En este registro se aplicaron a diferentes facturas expedidas al cliente, cuando el
usuario vuelve a ingresar al médulo de nota de crédito el monitor muestra los conceptos
a los que fueron aplicados las facturas, el total y el saldo pendiente por aplicar:
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Al aplicar el saldo pendiente a la(s) factura(s) en la primera seccién desaparecen los
conceptos pendientes como se muestra a continuacion:
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Al revisar en el médulo de nota de crédito su estatus cambia a Aplicada y el saldo queda
en O:
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El material contenido en este documento tiene informacion confidencial que pertenece a Redes y Consultoria al Comercio Exterior, S.A. de C.V. (RECO) y no podré ser utilizada,
fotocopiada, duplicada o revelada para cualquier propoésito diferente a los indicados por la empresa. RECO tiene el derecho de duplicar, utilizar o revelar la informacién. Esta
restriccion no limita a otros el derecho a utilizar informacién contenida en este documento que ha sido obtenida de otras fuentes sin restriccion.




