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MANUAL RAPIDO — MODULO ADMINISTRATIVO — ABRIR REFERENCIA
PARA: USUARIOS (RECO)

Introduccién

v' Proposito
El documento tiene la finalidad de ser una guia para el usuario sobre los modulos

administrativos.

v" Tecnicismos introductorios del sistema

El médulo de Abrir Referencia se encuentra dentro de:

Administracion — Administrativos — Cuentas de Gastos — Abrir Referencia

| :F Administracion
|ﬂ Configuracién

ISEIE::cione Mend j

E@ Administrativos

@ Catalogos

@ Movimientos

E@ Cuenta de Gastos
----- {4l Blaboracién Cuenta de Gastos
----- i Consultas Cuenta de Gastos
----- H Articipos/Liquidacionas
- Notas de Crédito
~{ Abrir Referencia

En el médulo abrir referencia se podran ocupar diversas herramientas que permitiran al
usuario el registro y modificacion de la informacién. La barra de herramientas se muestra

como sigue:




Herramienta Descripcion

EDITAR Editar un registro en el moédulo o
%" (4 seccion.
CANCELAR / REGRESAR Cancelar o regresar al punto
l.'_J original del registro sin guardar
cambios.
GUARDAR Permite guardar un registro nuevo
H o modificacion en el médulo.
BUSQUEDA Permite realizar busquedas dentro
Q| del médulo.

Este modulo permite al usuario buscar la referencia filtrando por el no. de referencia o
cliente, asi como también por fechas.

*Se realiza la busqueda y se selecciona la referencia que el usuario quiera modificar:

kA Abrir Referencia

Referencia: Cliente: Fecha Inicial: Fecha
| Q| Q] [o2r0s/16 EH  [o2p0s,
Referencias con Cierre Administrativo
Filtra: T. Operacidn. Estado Otros.
| " Importacion " No pagados " Rectificados
[T Exacts [T Porsucursal |  Exportacién " Pagados " Saldo Inicial Buscar
F. Inicio F. Final % Ambos = Todos & Nin
guno
[02/08/15 ] [02/08/17" ]
Referancia Pedimento E_Dineracidn | Cliente
PRUEBAS RECO J000000 11/05/2017 06:00:0,., |CONSTRUCCIOMES LEDELLAY 5. DER.LDEC.V
0901 J000000 05/05/2017 11:12:0... |DUPON DE MEXICO, S.ADEC.V

Una vez seleccionada la referencia el usuario puede habilitar la opcién de cerrar o abrir
en caso de que este requiera ocuparla para alguna operacién después de que ya fue
utilizada en la cuenta de gastos:

£ Abrir Referencia */
Referencia: Cliente: Fecha Inicial: Fecha Final:
[ruesasreco Q| QJ Do E Do E “'l
| Referencia | dliente | Adu|Sec | Patente | Oficinas | Fecha |  Estado | cerrada  |—
PRUEBAS RECO CONSTRUCCIONES ... | 4310 5935 VERACRUZ 11405417 ABIERTA r

=




Se indica el check cerrada para que el sistema de por terminada las operaciones con la
cuenta de gastos y a los usuarios ya no les permita realizar mas movimientos u
operaciones con esta:

kd E’r Referencia Hu

Referencia: Cliente: Fecha Inicial: Fecha Final:

[PRUEBAS RECO Q| Q] & [T E‘%ﬁ
|

| Referencia | Cliente | Adu|Sec | Patente | Oficinas | Fecha Estado | Cerrada R
PRUEBAS RECD CONSTRUCCIONES ... | 43D 9555 VERACRUZ 11/05/17 CERRADA "3 3

@

El material contenido en este documento tiene informacién confidencial que pertenece a Redes y Consultoria al Comercio Exterior, S.A. de C.V. (RECO) y no podra ser utilizada,
fotocopiada, duplicada o revelada para cualquier propésito diferente a los indicados por la empresa. RECO tiene el derecho de duplicar, utilizar o revelar la informacién. Esta
restriccion no limita a otros el derecho a utilizar informacién contenida en este documento que ha sido obtenida de otras fuentes sin restriccion.




