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Redes y Consultoria al Comercio T

MANUAL RAPIDO — MODULO ADMINISTRATIVO — REPORTE
ANTICIPOS/LIQUIDACIONES
PARA: USUARIOS (RECO)

Introduccién

v' Proposito

El documento tiene la finalidad de ser una guia para el usuario sobre los modulos

administrativos.

v Tecnicismos introductorios del sistema

El modulo de anticipos/liquidaciones se encuentra dentro de:

Administracion — Administrativos — Reportes — Anticipos/Liquidaciones

| :P Admimistracion
|ﬂ Configuracién

ISeIeccione Meni j
=5 Administrativos
@ Catalogos
@ Movimientos
@ Cuenta de Gastos
@ Depdsitos en Garartia
El@ Repartes

.

-4l Reporte Cuentas de Gastos
s H Reportes de Catalogos

En el médulo de anticipos/liquidaciones se podran ocupar diversas herramientas que

permitiran al usuario consultar y previsualizar informacién capturada en los modulos

administrativos:

Herramienta Descripcién

Permite realizar busquedas dentro

=

BUSQUEDA
del modulo.
Q
IMPRIMIR Permite imprimir y visualizar desde el

moddulo el formato desglose de cuenta
de gastos.




Este modulo le permite al usuario filtrar por sucursal, fechas y cliente la informacién que
este requiere previsualizar en el reporte.

*Sucursal: se debe desactivar el check “Todas” para realizar la busqueda de la sucursal
especifica, como se muestra a continuacion:

£4 Reporte Cuentas de Gastos'™ Buscar
| [ Todés | "Texto de Bisqueda
Sucursal | l
I Clave | Sucursal
1 ALTAMIRA
| |Fecha 2 NUEVO LAREDO

*Permite asignar el cliente o en caso de requerir el reporte de todos los clientes de la
agencia se deja el campo vacio:

Cliente:

| &1
Buscar (X |
Texto de Bisqueda Eeie
all ©r
| cave |  REC | Razén Social | <]
Qoos POLS00418IF3 CLIENTE DEMO KM. 8 CARRETERA MERIDA UMAN—]
0010 IGR930430172 CLIENTE DEMO AVENIDA CONSTITUYENTES, Murr

* También se puede realizar el filtro por fechas como se indica a continuacion:

W Filtrar por Fechas

|Fecha =]

Del JJ_ + al [ ez |

Fech (% |

ar

dom. lun. mar. mié. jue. vie. sab.
mex: 25 26 27 28 X 30 1

Q23245673
3 10 11 12 13 14 15
6 17 18 19 20 21 22
23 24 @27 B 29
teporte MW N 1 2 3 4 5

< 3Hoy: 26/07/72017

il

En el caso de los anticipos este modulo permite realizar la busqueda sobre 3 reportes
gue concentran informacion relacionada a los anticipos de los clientes, estos son:

Tipo de Reporte: |ANTICIPOS »|  Reporie |GENERAL DE ANTICIPOS |

GEMNERAL DE ANTICIPOS
ANTICIPOS APLICADOS
ANTICIPOS NO APLICADOS




GENERAL DE ANTICIPOS

Este reporte muestra el desglose de conceptos de la cuenta de gastos los importes
registrados, la referencia, el cliente, la sucursal y el estatus de las cuentas de gastos
(puede ser elaborada, facturada, cancelada y pagada). En la parte posterior muestra el
filtro de fechas asignado.

S N ESGIOSE DECG -] E

-~ RECO DEMO
i IE L_.l z A 10j0EE017

tedes y Somuulizria al Comercin Sxterisr Tioo Qperaciin ! Tooos
Chemte: Todos
Sucursal: Toos

GEMERAL DE ANTICIPOS
SUCURSAL: ATCM
Cliente: 0010 - CLINTE DEMO
Cuenta No: 0187135553
Fulit Comneeptt Referancia Pediments Fecha Anticipo/ Pags  Aplicado
10 ANTICTRD LME-HACMIS0ETL &001215 03/08/2015 113,000.00 a
a5 ANTICTPO HUCMIS1075 a001423 08)09/2016 128,000.00 a
Torbal Cusenta 018713555%; 241,000.00
Tortal Cliente 0010 - CLIENTE D2M0: 241,000.00
Cliente: 0070 - CLIENTE DEMO
Cuenta No: 0187135553
Fulit Comneeptt Referencia Pediments Fecha Anticipo/ Pags  Aplicado
7 ANTICTPO LME-HACM 180873 a001212 08082016 19,439.00 a
25 ANTICTPO HYCM151033 001338 08/09/2015 4740000 a
Torbal Cusenta 018713555%; £5,833.00
Tiskarl Cliere 0070 - CLIENTE DEM0: £5,830.00
Ciiente: 0125 - CLIENTE DEMOD
Cuenta No: 1187135553
Fulic Coneepto Referencia Pediments Fecha Anticipe/ Page  Aplicade
&1 ANTICTPO LME-HACM 180929 8001279 21/09/2016 15,500.00 MO
Tirkal Cusenta 013713555%; 15,500.00
Tortal Cliente 0125 - CLIENTE DEM0: 15,500.00
Cliente: 01143 - CLIENTE DEMO
Cuenta No: 0187135553
Falit Comneeptt Refereneia Pediments Fecha Anticipo/ Pags  Aplicado
13 ANTICTPO LME-HACMIS0535 S01235 16082015 2153200 a
Tkl Cuseeriba 0187195559; 2153200
Tistal Clierte 0143 - CLISNTE DEM0: 21,5320

CG CANCELADAS

Este reporte muestra las cuentas de gastos, su referencia, el cliente y los motivos por los
que se cancel6 (adicional al filtro de fecha).

Repore [EIE I -] &




RECO DEMO
—
A 20707

Redes y Consulioria al Comercio Exterior Tipo Operacion: Todas
Cliante: Tooos
Sucwrsal: Todss

CUENTA DE GASTOS CANCELADAS

SUCURSAL: AICM
Cuenta Fecha Referenda Pedimento  Cliente Motivo
Mx47 19/03/2016 HACM161034 6001387 2365-CLIENTEDEMO MOTIVO: LOS VALORES DE GASTOS
TERCEROS E IVA AL 16 ESTAN MAL —
SOLICITO: DOLORES LECHUGA —
CANCELO: Al FIANDRA C.
MXF3 13/10/2016 HACM161004 6001354 0654 - CLIENTE DEMO 251 DICE EL EXAMEN
MX76 27/10/2016 HACM161031 6001384 04499 - CLIENTE DEMO PRUEBA

CG ELABORADAS

Reporte [ET I - &

Al seleccionar este reporte se agrega el filtro de tipo de operacidén que permite indicar si
el usuario lo requiere sobre las operaciones de importacion, exportacion o ambas.

Tipo de Operacion

| TOoDAS 1

IMPORTACION
EXPORTACION

Este reporte contiene la informacion relacionada a los movimientos capturados y ligados
a la referencia del cliente (esto es, pagos hechos, complementarios, honorarios, iva, en
caso de contar con anticipo, la liquidacién en caso de que aplique y el saldo). Ademas
ubica el estatus en que se encuentre la cuenta de gastos (Elaborada, Facturada, Cancela

—rr— h A RECO DEMO
4 —_— .
ﬁ» '0 A e
— Tipw Operaciden ) Toden
AL Milintie ’ | Renew; Tosn
Socorsd | T
MOVIMIENTOS DE CUENTAS DE GASTOS
SUCURSAL ALCH
CLIENTE 0310 - CLIENTEDEND
CUENTA PO ESTATVS  AEAERENCIA PLOBENTO  MON. P MECN08 5 COMMEN HONORA, wA TOTAL  AWYICEROS uQ SALDO
oy HAAING FACTURAZA  LMEHACMLANT) W ) "y 210, LINAY e 1WA 112.000.5¢ (L 28
s WIN20LE FACTURAGA  WACMILIOTY W ] WA TISO8 21280 LI am LML 120.000. 99 Y LR
Total Chanie 010 < CLIENTE DEMOY manal L0000 15 LWL
CLIENTE: 0970 - QUENTE DEM0
CUENTA FEOMA  ESTATAS REVERENCIA PEDINENTO  HOn PONEOWOS 5, COMPLEM, MONORA, VA TOTAL  ANTICINOS Q. SALDO
wa INGELE FACTURATA  LMERACMIEMNM oan Mxn LLNT 28 " 100000 W W22 ANy 1% L
] UMMM FACTURAZR  mACM2E10N) LU My 10008 % T LM LRM00 AAMM canm % LATI D0
Tokal Chamin 0870 - CLIEMTE DEMO [VETVRS “anm % ANy
CLIENTE D148 - CLIENTE DEMO
CUENTA FEOHA  ESTATN AEFERENCIA PLOIMENTO MO PoHEO08 N COMPLEM HONORA. A TOTAL ANTICIMOS uq. AALDO
Ly IV MDA LME AT RN wan NN L L% LR e AN nmm 1% 600
Tatal Chanm 0548 - CLIEMTE DEMO LMEN UIN» wWn 0.00

CG SIN ELABORAR




U CG SN ELABORAR -l =

Al seleccionar este reporte se agregan los siguientes filtros:

™ Incluir Referencias sin Movimientos
¥ Incluir Gastos a Cuenta de la Agencia
TODAS |

5IN ELABORAR
ELABORADAS

*Incluir referencias sin movimientos
*Incluir Gastos a cuenta de la agencia

*Realizar la busqueda de las cuentas de gasto sin elaborar, elaboradas y todas.

H RECOSA DECV,
H E u A WM

Topo Opevasiiin, 1o
o o
Swcared | A TR

mnaultonia ol Comercio Extena

CUENTA DE GASTOS SIN ELABORAR Y ELABORADAS

SUCURSAL! ALTAMIRA
CLIENTES 197 A PALAZUBLDSY CA 5.8,
REFERENCIA L AEMI5080 1 PEOBNTO( FECHA. 04/08/ 2017
COMCENTO FECHANIOVS, POLLEA  FACTURA  MOMEOA LG PWOKTEME  CARGOS  ABONOS SN0
W08 o200 o 199 200090 .02 200 3.900.%¢
Total Neterancis MEMII00TL) 2000.0¢
Total Cliwnim 18« A PAAZUELON ¥ CIA. o 2.000.%¢

Este reporte muestra la informacion segun los filtros asignados de cliente y fecha,
mostrando al usuario la referencia, los conceptos y los importes de estos movimientos.

CG 80-20

IS C6 80-20 -] &

El reporte permite realizar el filtro por sucursal, fecha y cliente como se muestra a
continuacion:

RECO DEMO
A 261072007
H —
E G z Sucursal: MANZANILLO

Redes y Consultaria al Comercie Exferior
SUCURSAL MANZANILLO :
CLIENTE TOTALESANTESDEIVA PORCENTRIE FACTURAS PROMEDIO
0303 - CLIENTE DEMO 4,157,542,12 5533 477 8,799.88
0652 - CLIENTE DEMO 383,650.00 542 57 730,70
2471 - CLIENTE DEMO 345,020,000 4,85 33 10,485.45
0453 - CLIENTE DEMO 213.447.44 3.02 45 4,240,185
0625 - CLIENTE DEMO %5,000.00 1.40 3% 2,750.00
0010 - CLIENTE DEMO 9047209 1.35 & 15,512.02
{07708 - CLIENTE DEMO 91,113.07 1.2% 4 22,778.27
2385 - CLIENTE DEMO 79,300.00 112 [} 13,216.67
0255 - CLIENTE DEMO &7,683.24 0.9 10 5, 768,32
{0835 - CLIENTE DEMO 66,000.00 0.53 12 5o 500,00
0610 - CLIENTE DEMO 65,838.63 0.93 15 4,389.24

Terminan clientes que proporcionan el 80% de losingresos




Este muestra el porcentaje del importe total de lo facturado a cada uno de los clientes y
el nimero de facturas expedidas a este.

Exportar PDF
Exportar Excel
Exportar Word
Exportar Rpt

NOTA: Estos reportes pueden ser exportados en diferentes formatos

Con excepcion del reporte de movimientos de cga y cga desglosado que el sistema
permite exportarlos ademas en Exportar Excel Sin Formato

El material contenido en este documento tiene informacién confidencial que pertenece a Redes y Consultoria al Comercio Exterior, S.A. de C.V. (RECO) y no podré ser utilizada,
fotocopiada, duplicada o revelada para cualquier propésito diferente a los indicados por la empresa. RECO tiene el derecho de duplicar, utilizar o revelar la informacién. Esta
restriccion no limita a otros el derecho a utilizar informacién contenida en este documento que ha sido obtenida de otras fuentes sin restriccion.




