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Redes y Consultoria al Comercio T
MANUAL RAPIDO — MODULO ADMINISTRATIVO — CUENTAS
POR COBRAR

PARA: USUARIOS (RECO)

Introduccién

v' Proposito
El documento tiene la finalidad de ser una guia para el usuario sobre los médulos

administrativos.

v Tecnicismos introductorios del sistema

El modulo de Cuentas por Cobrar se encuentra dentro de:

Administracion — Administrativos — Reportes — Cuentas por cobrar

|E Configuracion

ISeIecciune Men j
E@ Administrativos
@ Catalogos
@ Movimientos
@ Cuenta de Gastos
@ Depdsitos en Garantia
E@ Feportes
- 8 Anticipos/Liquidaciones
----- H Reporte Cuertas de Gastos

@

En el médulo de Cuentas por Cobrar se podran ocupar diversas herramientas que
permitiran al usuario el registro y modificacion de la informacion. La barra de
herramientas se muestra como sigue:

Herramienta Descripcion

IMPRIMIR Permite imprimir y visualizar desde el
modulo el reporte de cuentas por

-H- cobrar.

BUSQUEDA Permite realizar busquedas dentro
Q, del médulo.




El usuario podra realizar filtros en este modulo por sucursal, fecha y cliente como se
muestra a continuacion:

X | RE[.‘I:I'tECI.HI‘IBSdEGaEtIElgI Buscar
™ Todos Texto de Blisqueda
|
Sucursal I I I
| Clave | Sucursal
1 ALTAMIRA
||:'E,.;;}-..-=| 2 MUEVO LAREDO

*Se debe desactivar el check “Todos” para realizar la busqueda de la sucursal especifica.

Este modulo tiene diversos reportes de cuentas por cobrar como lo son:

Reporte |HONORARIOS Y COMPLEMENTARIOS COBRADOS ;I
HONORARIOS ¥ COMPLEMENTARIOS COBRADOS

HONORARIOS Y COMPLEMENTARIOS PENDIENTES
ESTADO DE CUENTA POR CLIENTE

ESTADO DE CUENTA POR PROMOTOR

ESTADO DE CUENTA GENERAL

ANTIGUEDAD DE SALDOS DE CLIENTES

HONORARIOS Y COMPLEMENTARIOS COBRADOS

Este reporte muestra las facturas de cada cliente y la referencia; muestra los importes
de honorarios y complementarios con el IVA de cada uno que fueron ya cobrados por la

agencia.
RECO DEMO
—
A 280712017
Redes y Consultoria a2l Comercio Exterior Fipo Mﬁn" Taces
liente: Todos
Sucursal: Todas
HONORARIOS Y COMPLEMENTARIOS COBRADOS
SUCURSAL:
Cliente 0010 - CLIENTE DEMO
Factura Referenda Pedimento Tipo F.CGA F. Pago Honorarios Compl. IVA Hon. IVA Com.
Mx5 LME-HACM180871 80012156 FACT 22/08/2018 22/08/2016 1,388.65 2,100.00 22186 336.00
MxE1 HACM161075 6001428 FACT 14022016 14092016 1,580.64 2,125.00 254850 340.00
Total Cliente 0010 - CLIENTE DEMO: 297729 422500 478.35 B676.00
Cliente 0070 - CLIENTE DEMO
Factura Referencia Pedimento Tipo F.CGA F. Pago Honorarios Compl. TVA Hon. TVA Com.
M3 LME-HACM180878 8001222  FACT  18/08/2016 19408/2016 3,000.00 0.00 430.00 0.00
MxT72 HACM161033 8001386  FACT 21082016 21092016 1,800.00 5,025.00 288.00 804.00
Total Cliente 0070 - CLIENTE DEMO: 4,800.00 5,025.00 768.00 804,00

HONORARIOS Y COMPLEMENTARIOS PENDIENTES

Este reporte muestra las facturas que tiene la agencia con los clientes aun pendientes
de cobro por los conceptos de honorarios y complementarios y el IVA de cada uno.




RECO DEMO

RECE

Tipo Operacidn: Todos
Cliente : Todes
Sucursal: Todss

HONORARIOS Y COMPLEMENTARIOS PENDIENTES

Redes y Consultoria al Comercio Exterior

Cliente 0551- CLIENTEDBEMO

(Cta. de Gasto Referenda Pedimento Fecha Honorarios Complementarios IVA Honorarios VA Compl.
Mx25 HACM160942 6001292 30/08/2016 0.00 0.00 0.00 0.00
MK26 HACM160943 60012493 30/08/2016 0.00 0.00 0.00 0.00
Mx4G HACM160993 6001348 14092016 1,800.00 1,041.77 288.00 166.68
Mx50 HACM161021 6001374 14092016 0.00 0.00 0.00 0.00
My75 HACM161072 6001425 22/09/2016 27,252.25 4,325.00 4,360.36 682,00

Total Cliente 0551 - CLIENTE DEMO: 29,052.25 5.366.77 4,648.36 858.68

ESTADO DE CUENTA POR CLIENTE

Este reporte permite hacer el filtro por cliente o por aquellas facturas que tienen indicado
el check “facturar a”:

{* Cliente (" Facturar A

| QU

Ademas da la opcion al usuario de filtrar incluyendo los saldos liquidados de las facturas
al indicar el check; ™ Incluir Saldos Liquidados

Este reporte muestra la informacion del cliente por cada factura realizada a su nombre y
el saldo que tiene este con la agencia:

RECO DEMO
—
A 60072017
Redes y Cansultaria al Cemercio Exteriar Tipa Operacidn: Todos
Cliente : Todes

Sewrsa: Todas

ESTADO DE CUENTA POR CLIENTE
SUCURSAL: AICM
Cliente: 0010 - CLIENTE DEMQ

Calle: AVENIDACOMSTITUYENTES, Mo. Ext. 888B, Mo. Int. B, Colonia: COL LOMAS ALTAS
MEXICO, CIUDAD DE MEXICO, C.P. 11950

MEXICO

TEL.: Fax:
Factura Fecha Referenda Moneda Pedimento Cargos Abonos Saldos
M5 22/08/2016 LME-HACM160871 MM 6001215 103,962.43 113,000.00 -9,037.57
Mx51 14/09/2016 HACM161075 MEM 6001428 124,045.19 128,000.00 -3,354.81

Total Cliente 0010 - CLIENTE DEMO: 228,007.62 241,000.00 -12,992.38

Cliente: 0070 - CLIENTE DEMO

Calle: CALLE LA ARBOLEDA, No. Ext 136, Mo. Int. A, Colonia: COL. LOMAS DE BELLAVISTA,
ATIZAPAN DE ZARAGOZA , ESTADO DE MEXICO, C.P. 52994

MEXICO

TEL.: FAx:
Factura Fecha Referencia Moneda Pedimento Cargos Abonos Saldos
MX3 19/08/2016 LME-HACM160878 MxN 6001222 16,227.26 19,439.00 -3,211.74
Mx72 21/09/2016 HACM161033 M¥N 5001386 45,926.96 47,400.00 -1,473.04

Total Cliente 0070 - CLIENTE DEMO: 62,154.22 f6,839.00 -4,684.78




ESTADO DE CUENTA POR PROMOTOR

Este reporte permite hacer el filtro por promotor; es decir, aquellos clientes que tengan
asignado algun comisionista donde se acumulen los saldos de otros:

Promotor:

| Ql

*El promotor se configura en el catalogo de clientes:

4 Clientes
DEVHEHXEEH
Clave () : Grupo : Tipo Persona (%)
Q ™ Activo =l © |moraL E

Mombre Comercial (%)

Razén Social (7)
|

Empresas (7] :

[ I Calculo VF

f Administeativas I Datos Generales /l Operatives |]: Relacion Cliente-Sucursal-Adu-Pat | Contables |
Fromotor:

Ademas da la opcion al usuario de filtrar incluyendo los saldos liquidados de las facturas
al indicar el check; ™ Incluir Saldos Liquidados

Este reporte muestra la informacion del promotor por cada factura realizada a otros
clientes que estén configurados en su grupo, indicando el saldo de las cuentas de gastos
con la agencia:

RECO DEMO
i IEG A XAF/207
Redes y Consultoria al Cemercio Exte r‘mmﬁ"-‘ Todes
Promotor: Todos
Sucursd: Todss

ESTADO DE CUENTA POR PROMOTOR
SUCURSAL: AICM
Promotor: 688 - CUSTOMSDS, S5.A. DECV.

Cliente Cuenta Moneda Referencia Pedimento Fecha Cargos Abonaos Saldos
0010 - CLIENTE DEMO MX5 MxN LME-HACM160871 6001215 22/08/2016 103,962.43 113, 000,00 -5,037.57
0010 - CLIENTE DEMO W51 MEN  HACM151075 SO01428  14/08/2016 124,045.19 128,000.00  -3,554.81
{0551 - CLIENTE DEMO Mx25 MXN HACM180542 6001252 30/08/ 2016 147,355,186 1.5:0, 0eE0, KN -2,540,84
0551 - CLIENTE DEMO Mx28 MEN HACM1&0543 &001253 30/08/ 2016 27061759 275, 000, 00 -4,382.01
0551 - CLIENTE DEMO Mx43 MM HACM1609%8 6001348 14/05/ 2016 133,256.45 130,000.00 3,296.45
0551 - CLIENTE DEMO M50 MM HACM1&£1021 6001374 14/05/ 2016 584,006.21 &00.000.00  -15,983.79
{0551 - CLIENTE DEMO MX7E MXN HACM161072 001425 22/08/ 2016 1,577,112.58 1,530, 0E0. 0D 47,112,598

Total Promotor 688 - CUSTOMS DS, 5.4 DECV.:  3,340,40041  3,326,000.00 14,400.41




ESTADO DE CUENTA GENERAL

Este reporte permite hacer el filtro por cliente o por aquellas facturas que tienen indicado
el check “facturar a”™:

{+ Cliente " Facturar A
o
| QU

Ademas da la opcion al usuario de filtrar incluyendo los saldos liquidados de las facturas
al indicar el check; ™ Incluir Saldos Liquidados

Este reporte muestra la informacion del cliente por cada factura realizada a su nombre y
el saldo que tiene este con la agencia:

RECO DEMO
R —
EG 2 A 28/072017
Redes y Consulteria al Cemercie Exterior Tipo Mﬁﬂ-‘ Todos
Clienta: Tooos

Sewrsal s Todas

ESTADO DE CUENTA GENERAL
MONEDA: DLL
SUCURSAL: LAZARO CARDENAS
Cliente: 0863 - CLIENTE DEMQ

Cta. de Gasto Referencia Pedimento Moneda T.Cambio Fecha Cargos Abonos Saldos
LC14 LZI4521-2016 a004521 DLL 18.8979  23/08/2016 41,427.22 0.00 41,427.22
LC19 L714519-2016 6004519 DLL 18.8979 24/08/2016 41,427.22 0.00 41,427.22
LC20 L7T4522-2016 6004522 DLL 18.8979 24/08/2016 41,427.22 0.00 41,427.22
LCcz22 LZI4523-2010 004523 DLL 18.8979 24/08/2016 41,427.22 0.00 41,427.22
LC24 L714553-2016 6004553 DLL 18.8612  24/08/2016 41,26642 0.00 41,266042
LC26 LZI4554-2016 6004554 DLL 18.6120 24/08/2016 40,183.12 0.00 40,183.12
LCz28 LZI14555-2016 B004555 DLL 18.8612  24/08/2016 41,26642 0.00 41,2660.42
LC30 LZI4564-2016 a004564 DLL 18.8612  24/08/2016 41,26042 0.00 41,26042
LC32 L7T4563-2016 6004563 DLL 18.8612  24/08/2016 41,26642 0.00 41,266042
Cliente: 0551 - CLIENTE DEMO
Cta. de Gasto Referencia Pedimento Moneda T.Cambio Fecha Cargos Abonos Saldos
MX25 HACM160942 a001292 MXMN 1.0000  30/08/2016 147,359,186 150,000.00 -2,040.84
Mx26 HACM160943 6001293 MXMN 1.0000  30/08/2016 270,617.99 275,000.00 -4,382.01
Mx49 HACM160998 6001348 MXN 1.0000  14/09/2016 133,29645 130,000.00 3,29645
M50 HACM161021 6001374 MXMN 1.0000  14/09/2016 584,000.21 600,000.00 -15,993.79
MX73 HACM161072 6001425 MXM 1.0000 22/09/2016  1,977,112.98  1,930,000.00 47,112.98

Total Cliente - MXN - 0551 - CLIENTE DEMO:  3,112,392.79  3,085,000.00 27,392.79

ANTIGUEDAD DE SALDOS POR CLIENTES

Este reporte muestra la informacion del cliente y los importes de los saldos pendientes
de cobro, asi como también los dias de crédito vencidos o aun por vencer establecidos
en el médulo de clientes:

RECO DEMO
FC o ot
H Fooha ol) B0 20
| d Tipo Oparacidan T
" Y hewm/ Tocks
Swewrsd s Todas

ANTIGUEDAD DE SALDOS DE CLIENTES

SUCURSAL: AlCM

! Pedi Fecha Facturs  Moneds Por Vencer 15 30 a5 0 o0 Mésde 30 Importe
Chiente: 0010 « CLIENTE DEMO
LME-HACMLOM?L 6801218 2200200 M8 MN 8.00 200 800 000 000 0.00 -$037.57 403757
MACM181073 (208N ) 19052008 M8 NN $.00 §.00 200 000 000 0A0 -3,95441 S3.8840

Totales Chente 0010 - CLIENTE DEMO: 8.00 8.00 2.00 0.00 boo a0 ~12,990.3% 1249910




ke Clientes ™ -
D%.'jdxg‘ E‘a'

Clave (4 : Grupo : Tipo Persona (%)
257 Q ¥ Activo x| & [moRAL s
Mombre Comercial (7)

| cLIENTE DEMO

Razdn Social (™) :

|cLIENTE DEMO

Empresas (7) :
| Razon Social Empresa |
RECO DEMO

0C

Administratives | Datos Generales | Operatives | Relacion Cliente-Sucursal-Adu-Pat | Contables |
Medios dePago:

| Banco | Cuenta | Tipo Cuenta | a [T Crédito por honorarios
BEVA BANCOMER 9742 | TRANSFERENCIA Dies Cridin s

b ISD

Exportar PDF
Exportar Excel
Exportar Word

NOTA: Estos reportes pueden ser exportados en diferentes formatos Exportar Rpt

Con excepcion del reporte de estado de cuenta general y antigiiedad de saldo de clientes
que el sistema permite exportarlos ademas en Exportar Excel Sin Formato

El material contenido en este documento tiene informacién confidencial que pertenece a Redes y Consultoria al Comercio Exterior, S.A. de C.V. (RECO) y no podra ser utilizada,
fotocopiada, duplicada o revelada para cualquier propésito diferente a los indicados por la empresa. RECO tiene el derecho de duplicar, utilizar o revelar la informacién. Esta
restriccion no limita a otros el derecho a utilizar informacién contenida en este documento que ha sido obtenida de otras fuentes sin restriccion.




