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MANUAL RAPIDO — MODULO ADMINISTRATIVO — REPORTE CUENTAS POR PAGAR
PARA: USUARIOS (RECO)

Introduccién

v' Proposito
El documento tiene la finalidad de ser una guia para el usuario sobre los médulos

administrativos.

v" Tecnicismos introductorios del sistema
El modulo de Cuentas por pagar se encuentra dentro de:

Administracion — Administrativos — Reportes — Cuentas por Pagar

: F Administracion
‘ﬂ Configuracién

ISeleccione Meni j
E@ Administrativos
@ Catalogos
@ Movimiertos
@ Cuerta de Gastos
@ Depésitos en Garantia
E@ Reportes
----- il Anticipos//Liquidaciones
----- ﬂ Reporte Cuertas de Gastos
..... ’ Cuentas por Cobrar
----- H Reportes de Catdlogos
. Depésitos en Garantia
. Cuentas por Pagar |

En el médulo de cuentas por pagar se podran ocupar diversas herramientas que
permitiran al usuario el registro y modificacion de la informacién.

Herramienta Descripcion

IMPRIMIR Permite visualizar el reporte.
BUSQUEDA Permite realizar busquedas dentro
Q del médulo.




El médulo de Cuentas por Pagar le permite al usuario filtrar los reportes ya sea por
sucursal, fecha y proveedor:
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*Se debe desactivar el check “Todos” para realizar la busqueda de la sucursal especifica.
El usuario puede definir de qué proveedor requiere el reporte:
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El médulo de cuentas por pagar permite al usuario desligar cuatro reportes:

‘ Reporte |REPORTE DE CUENTAS POR PAGAR ;I
REPORTE DE CUENTAS POR PAGAR

ESTADO DE CUENTA PROVEEDORES

ANTIGUEDAD DE SALDOS DE PROVEEDORES

ANTICIPOS PENDIENTES DE APLICAR

REPORTE DE CUENTAS POR PAGAR

Este reporte cuenta con un filtro adicional que es el estatus de las facturas Pagadas, no
pagadas o vencidas que se tiene con el proveedor.

Estals: |PAGADAS 1

TODAS
PAGADAS

NO PAGADAS
VENCIDAS

El contenido del reporte muestra las facturas que nos emitieron los proveedores y que
tienen algun estatus (pagadas, no pagadas o vencidas <<dias de crédito>>) y el saldo
que la agencia tiene con este.
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ESTADO DE CUENTA PROVEEDORES

Igual que el reporte anterior, este tiene la opcién de filtrar por estatus, adicional cuenta con un filtro que
permite incluir los anticipos que la agencia traslado al proveedor por las operaciones con este
¥ Incluir Anticipos
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El reporte del estado de cuenta del proveedor contiene la informacién sobre las
operaciones facturadas de la agencia con este y los saldos clasificando los importes de
los conceptos de IVA y retenciones sobre las cuentas por pagar.

ANTIGUEDAD DE SALDOS DE PROVEEDORES

Como los anteriores el reporte se puede filtrar con el estatus pagadas, no pagadas y
vencidas, este muestra por proveedor las facturas pendientes de liquidar.

RICOSA DF CV.
; !EC Fochad : M/ /W00
Sucured: Todas
ledes v Comultoris al Comet ineles

Mroveedr : 1
ANTIGUEDAD DE SALDOS DF PROVEEDORES

IWCURSAL: ALTAMIRA

Factura Focha Maoneda Por Venonr L) w0 M 60 00  Mas de %0 Lmporte

Provesdor: | - AFROMUERTO INTERNACIONAL DE LA CIUDAD DE MEXICD, S.A. DE C.Y,
ey JO0AUA T WM 30 0200 00e 1,380.00 0.00 008 040 LM 20
Totwles Pruvesdor | - ATROPAENTO 008 LX) 0 LIt a0 0an 150 (10 Lin0

INTERNACTONAL D8

Totubos Sucwrsel M TAMIIA | om aa0 0.00 Li80 30 oo 04n .80 Lis20
Tutabes (Y] LM 0o LM 008 040 L0 L140.08

Exportar PDF
Exportar Excel
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NOTA: Estos reportes pueden ser exportados en diferentes formatos Exportar Rpt

El material contenido en este documento tiene informacién confidencial que pertenece a Redes y Consultoria al Comercio Exterior, S.A. de C.V. (RECO) y no podra ser utilizada,
fotocopiada, duplicada o revelada para cualquier propésito diferente a los indicados por la empresa. RECO tiene el derecho de duplicar, utilizar o revelar la informacion. Esta
restriccion no limita a otros el derecho a utilizar informacién contenida en este documento que ha sido obtenida de otras fuentes sin restriccion.




