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MANUAL RAPIDO — MODULO ADMINISTRATIVO — CONTABILIDAD MEDIOS ELECTRONICOS
PARA: USUARIOS (RECO)

Introduccion

v' Proposito
El documento tiene la finalidad de ser una guia para el usuario sobre los médulos
administrativos.

v Tecnicismos introductorios del sistema
El submédulo Contabilidad de medios electronicos se encuentra dentro de:

Administracion — Administrativos — Contabilidad — Contabilidad de medios electrénicos

| :P Admimistracion
|ﬂ Configuracién

ISeIeccione Menu j
=& Administrativos
@ Catalogos
@ Movimientos
@ Cuenta de Gastos
@ Depdsitos en Garantia
@ Reportes
(- &7 Contabilidad
ﬂ Cieme de Bercicio
ﬂ Cieme de Perodos

La barra de herramientas se muestra como sigue:

Herramienta Descripcion

CONSULTA Permite realizar consultas dentro del
| Consultar Datos | madulo.

INCLUIR CUENTAS BLOQUEADAS Por medio del filtro podran incluir las
[ Inchir Osentas Bloqueadas cuentas contables bloqueadas.

GENERAR Permite generar el documento una vez
gl Generar realizada la consulta.




El médulo de contabilidad de medios electrénicos permite al usuario realizar la consulta
por medio de filtros, estos son:

k4 Contsbilidad Medios Electrénicos ™

Mes de Consultal Agosto 3: Afio de Consulta I?_Ol? == Nivel de las Cuentasl 2 32 | Consultar Datos | |‘.ﬂ Generar‘

*Mes y afo de consulta.
*Nivel de cuentas: Permite realizar el filtro desde el primer hasta el cuarto nivel.

Una vez establecidos estos filtros en la misma seccion se podran definir la busqueda de

las cuentas, polizas y balanza de la agencia:
k4 Contabilidad Medios Electrénicos ™!

Mes de Consultal Agosto 33 Afio de Consulta |201}' == nivel de las Cuentasl 2 53 ‘ Consultar Datos ‘ |ﬂGener‘ar‘
Cuentas |Z||LI'~’IEDB 1029MD7201708CT. XML [ Inchuir Cuentas Blogueadas
. - Tipo Orden |
Pélizas [ |.MEOE 1029MD 720 1708PL. XML Solboinad |
AF - Acto de Fiscalizacion
Balanza [4|LME031025MD720 1708BM XML @ NermdPC - Fiscalizacién Compulsa  p= |/ [
DE - Devolucidn
[ . - L e = — 7 CO - Compensacidn

*Cuentas: permite filtrar también las cuentas contables bloqueadas.

*Polizas: permite al usuario realizar el filtro por tipo de solicitud y en caso de establecer
alguna de las que se muestran en la captura, este debera indicar el nUmero de orden o

trdmite expedido por la autoridad.

*Balanza: el usuario podra indicar si requiere algun filtro de fecha.

] Consultar Datos _ _ ) . o )
Al dar clic en , el sistema arroja la informacion solicitada por el usuario

COoMo se muestra a continuacion:

. Cettiogo ce Cyenmas Podzas | Beisnzode Comprobacion |

o6 Mo 3AT | Oficna Peids Tgo Mmen | Fecha  Oheque | Desopasa ~ Benefcans "




Al realizar la consulta del catalogo de cuentas en caso de que la configuracion de los
digitos agrupadores no este concretada, el sistema no permitird hacer la generacion del

archivo; un ejemplo de esto es el sig. caso:

Cathlogo de Cuentas | DAY, J:BMonadaCompiabacin.. |
Coenta _ Deapadn [ Do Desapoin Do Sub Coenta Mevel | Deshoe

E1591-0000 ARTICIADS TE OFICINA Y COSGUMIRLES LS5 Fapcera y articuios de ofiora 215060000 4]
51502-0000 MTTO ¥ CONSERVACION DE OFICINAS €01.55 Manterdmiento y conservadon 51500-0000 2 D
E1503-0000 LIMPEEZA OF OFICINA ARTICWLOS Y SEDICIOS LS4 Lngeea 51500-0000 3 C
| S1504-0000 ENERGIA ELECTRICA 50152 Energa dectrd 515-00-0000 2 o
.', 59500 TELEFCIGA Y COMUNICACION 51500-0000 2

51506-0000 AGA 0151 Aga 51500-0000 2 0
515070000 GRS 504.09 Dezvecaoon de sutomdiiiss, sutnteses, camores ¢ 515-00-0000 3

515<08-0000 VARIOS S4.09 Deprecioodn de automdvies, autobuses, camares d...  515-00-0000 2 ) =
EL1505-000C AJUSTEDE CHVTAYOS S04.0% SeoreCnnon de mutomosies, atiDuses, mone; ¢ S15<06-000

§15-10-0000 COMSUNEELES DE CASETERIA S04.05 Deprecioodn de automdides, sutobuses; camores d...  51500-0000 2 D
E15-11-0000 DUOTAS ¥ SUSCRIPCIONES 51500-0020

Sistema Administrative RECO (%]

No se pudo generar el archivo XML de Cuentas,
' b verifigue los siguientes datos:
Cédigo Agrupador de Cuentas.

No se pude generar el archive XML de Poliza,
verifique los siguientes datos:
Tipo de Solicitud.

E3

*El sistema emitira un mensaje indicando que no se pudo generar dicho archivo ya que
hace falta la configuracion.

Las pélizas se mostraran segun las especificaciones indicadas por el usuario:

. CatalogodeCeentss ~ Polzas | Baisnzade Comprobandn 8l

M sar GUADALAIA... |2017.08 EG 700 PAGOS HECHOS Raferancied TRA AEROTRANSPORTE DE CARGA LUMION SA DE CY
I GMOALAR... 01708 BG |3 02817 |0 PAGDS HECHDS Refarinca: TRASPASO 05301 ALINTER SYSTEMS 5A 0 CV

W sar GUADALAJA.,, 201708 EG 3 02/08/2017 0 PAGOS MECHOS Referenciac TRASPASO 2 DML EXPRESS MEXICO SADECY

¥ s GUADALAJR,., [or1r08 DR (2 3002017 0t

¥ sar GMDALAZA,,, 01708 EG «4 04082017 0 FYCANCELADA™ : PAGO DE FACTURA No, 12 AGL LOGISTICS SA DE CV

~ B+ 4 RUMDALAM,., (20708 EG 8 B408/2017 ‘0 FAGO DE FACTURA Not. 24 Af2 LOGISTICS S8 0E CV

v sar GUADALAJA,,, 201708 £C ¢ osfe/x17 0 PRUCHA MANUALES anmiN DML EXPRESS MEXICO SADECY

La pestafia de balanza de comprobacién muestra los cargos y abonos de las cuentas asi
como su correspondiente saldo:




_ GatdlogodeCustas | Poluss  Balanza de Comprobackin
Cuenta Cesnpoon . Sddolmiad  Cages  Adbones  Saldofedl ¢
200030000 ACTIVD 80.20 10.00 $0.00 $0.00
CAJA $SL200.0¢ IRV
AGL LOGISTICS SADECY “$1,200.00 $0.00
BANCCS §25,95.793, 11 #0.00 55, 550 S P
BANCOS N 425,79,037.48  $0.00 $5,150.00 425,754, 137.4€
EMECMER USD £13,244.37 50,00 $0.05 §13,244.77 a
cLenTES $2,296,961.09  $0.00 30.00 §2.299,563.09
CLENTES NACZONALES £2.35%.8.0 $0.00 0.0 $2.350. 5000
CLUENTES EXTRANERQS $53,560.14 $0.00 #0.00 -$53,560. 14
DELOORES 550,853 13,450.00 .00 45,339, 700.51
PAGOS MECHOS POR OUENTA DEL CLIENTE $5,230,858.30  43,450.00 30.00 $5,234,308.50
IVA ACREDTTAS ! §95.00 $20.00 4,521 00
1vA ACREDITABLE §4.55. 60 596,00 $80.00 54,581,608
ANTICPO A PRONEEDORES 0. #L00 .00 0.0
$0.00 $0.00 0.00 $0.00
0.0 $0.00 $0.00 0.00
.00 50.00 $.00 .00
56,00 50,00 $0.00 50.00
$3,944.48 $500.00 $100,00 5,344,498
2014110000 PROVEEDORES NACIONALES 0 $500.00 $100,00
201020000 PROVEEDCRES EXTRANIEROS .00 $0.00 $0.00
20143 sages 0.4 $.00 $0.00
- $0.00 §0,00 $0.00
301950000 4 $0. $0.00 %0 L an
201050000 L cae $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
b g £2.00 $0.00 $0.00 .00
e $0.00 $0.00 $0.00 0.00
201490000 ¥ o 80.00 §0,00 .00 50
201100000 | b o $0.00 .00 0.0 $0.00 S
;Ict:, miFin (Ceros) | sxpon | nm;:w Semas | 0.0 | 15,426 :-:[ 15, 4% cJ[ $0.00

Debajo de las sumas y saldos se muestra la opcién para realizar el envio directo al
validador de archivos SAT (para corroborar que la informacion sea correcta) y al buzén
tributario (una vez corroborado este).

| salda mifFin {Cerns) | o | AT EN Sumas | w20 samm| ssa=am | 50.00
Bezdn Tributanig L] e Arguyvos 32T

El material contenido en este documento tiene informacién confidencial que pertenece a Redes y Consultoria al Comercio Exterior, S.A. de C.V. (RECO) y no podra ser utilizada,
fotocopiada, duplicada o revelada para cualquier propésito diferente a los indicados por la empresa. RECO tiene el derecho de duplicar, utilizar o revelar la informacién. Esta
restriccion no limita a otros el derecho a utilizar informacién contenida en este documento que ha sido obtenida de otras fuentes sin restriccion.




