
 

 

  

 

 

Introducción 

 

 Propósito 

El documento tiene la finalidad de ser una guía para el usuario sobre los módulos 

administrativos. 

 Tecnicismos introductorios del sistema 

El submódulo Contabilidad de medios electrónicos se encuentra dentro de:  

Administración – Administrativos – Contabilidad – Contabilidad de medios electrónicos 

 

La barra de herramientas se muestra como sigue: 

Herramienta Descripción 
 

CONSULTA 

 

 

 

Permite realizar consultas dentro del 

módulo. 

 

 

INCLUIR CUENTAS BLOQUEADAS  

Por medio del filtro podrán incluir las 
cuentas contables bloqueadas. 
 

GENERAR 

 
 

 

Permite generar el documento una vez 
realizada la consulta. 
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El módulo de contabilidad de medios electrónicos permite al usuario realizar la consulta 
por medio de filtros, estos son: 
 

 
*Mes y año de consulta. 
*Nivel de cuentas: Permite realizar el filtro desde el primer hasta el cuarto nivel. 
 
Una vez establecidos estos filtros en la misma sección se podrán definir la búsqueda de 
las cuentas, pólizas y balanza de la agencia: 

 

*Cuentas: permite filtrar también las cuentas contables bloqueadas. 

*Pólizas: permite al usuario realizar el filtro por tipo de solicitud y en caso de establecer 

alguna de las que se muestran en la captura, este deberá indicar el número de orden o 

trámite expedido por la autoridad. 

*Balanza: el usuario podrá indicar si requiere algún filtro de fecha. 

Al dar clic en , el sistema arroja la información solicitada por el usuario 

como se muestra a continuación: 

 



 

 

Al realizar la consulta del catálogo de cuentas en caso de que la configuración de los 

dígitos agrupadores no este concretada, el sistema no permitirá hacer la generación del 

archivo; un ejemplo de esto es el sig. caso: 

 

 

 

 

 

 

 

*El sistema emitirá un mensaje indicando que no se pudo generar dicho archivo ya que 

hace falta la configuración. 

 

Las pólizas se mostrarán según las especificaciones indicadas por el usuario: 

 

 

La pestaña de balanza de comprobación muestra los cargos y abonos de las cuentas así 

como su correspondiente saldo: 



 

 

 

 

Debajo de las sumas y saldos se muestra la opción para realizar el envío directo al 

validador de archivos SAT (para corroborar que la información sea correcta) y al buzón 

tributario (una vez corroborado este). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

____________________________________________________________________________________ 

El material contenido en este documento tiene información confidencial que pertenece a Redes y Consultoría al Comercio Exterior, S.A. de C.V. (RECO) y no podrá ser utilizada, 

fotocopiada, duplicada o revelada para cualquier propósito diferente a los indicados por la empresa. RECO tiene el derecho de duplicar, utilizar o revelar la información. Esta 

restricción no limita a otros el derecho a utilizar información contenida en este documento que ha sido obtenida de otras fuentes sin restricción.  


