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MANUAL RAPIDO - SUBMODULO ADMINISTRATIVO — CIERRE DE EJERCICIO Y PERIODO.

PARA: USUARIOS (RECO)

Introduccion

v' Proposito
El documento tiene la finalidad de ser una guia para el usuario sobre los médulos

administrativos.

v" Tecnicismos introductorios del sistema

El médulo de ejercicio de cierre y periodos se encuentra dentro de:
Administracion — Administrativos - Contabilidad — Cierre de Ejercicio.

Administracion — Administrativos - Contabilidad — Cierre de Periodos.
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En el médulo de Cierre de Ejercicio se podran ocupar diversas herramientas que
permitiran al usuario el registro y modificacion de la informacion. La barra de

herramientas se muestra como sigue:




Herramienta Descripcion

ACEPTAR Realiza el cierre del ejercicio segin

&7 | las configuraciones hechas en el

maodulo por el usuario.

ELIMINAR/ATRAS Elimina las configuraciones vy
x modificaciones que el usuario este
realizando en el médulo.
BUSQUEDA Permite realizar busquedas dentro
Q, del moédulo de las cuentas
contables.

CONTABILIDAD - CIERRE DE EJERCICIO

En este Médulo de Cierre de Ejercicio el usuario podra realizar el cierre de las cuentas
del afio.

*Para hacer el cierre del ejercicio sera necesario acceder primeramente al icono ubicado
en la parte superior del sistema “Periodo”:

Ver Favoritos Herramienfzs Aywda Sale | Noticias QUEJetl e g eyl Liza0s

Una vez abierto para configuracion el usuario debera establecer manualmente el afio en
el que se requiere trabajar como se muestra a continuacion:

Establecer Penodo

litimo Penodo :  2017-05 W

Periodo Actual : [201605 %

Al abrir el médulo el sistema considera la informacién de cada uno de los meses (los
cargos, abonos, utilidad) y el total de las cuentas de todo el afio seleccionado.




Cuenta destino de Resuliado del Ejercicio

Cuenta Contable:
—— Q| < | |
Afio de Cierre:
[017

| Periodo || cargos | Abonos | utilidad | utilidad Acum.
ENERO §0.00 $0.00 $0.00 $0.00
FEBRERO S0.00 50.00 50.00 50.00
MARZOD S0.00 50.00 50.00 50.00
ABRIL S0.00 £0.00 50.00 50.00
MAYO £1,200.00 £0.00 -51,200.00 -$1,200.00
JUNIO £0.00 £0.00 50.00 -$1,200.00
JULIO £0.00 £0.00 $0.00 -§1,200.00
AGOSTO £0.00 £0.00 £0.00 -£1,200.00
SEFTIEMBRE £0.00 £0.00 $0.00 -§1,200.00
OCTUERE £0.00 £0.00 £0.00 -£1,200.00
MNOVIEMERE S0.00 £0,00 $0.00 -§1,200.00
DICIEMERE S0.00 0,00 $0.00 -§1,200.00
PERIODO DE AJUSTE £0.00 £1,200.00 §1,200.00 §0.00

TOTALES: | 5120000 | §1.20000 | $0.00

Mediante el icono de busqueda el usuario puede localizar la cuenta contable para el
cierre del ejercicio.

Cuenta destino de Resuliado del Ejercicio

Cuenta Contable: Buscar (3|
IH'I (-00T-001-0000 Q‘ Texto de Blsgqueda '
Anio de Cierre: Il @
P
Numerode Cuenta =~ Nombre de la Cuenta i’

| iod 110-001-001-0000 CAJA MEXICALI |
ENERO 110-001-002-0000 CAJA TIIUAMA

FERRERD) 110-001-003-0000 | CAJA ENSENADA

MARZD 110-001-004-0000 | CAJA SAN LUISRC

ABRIL 120-001-001-0001 HSBC CTA. 4024692410

MAYO 120-001-001-0002 HSBC CTA. 4025098609

NI 120-001-001-0003  |HSBC CTA. 4000248419

A0 120-001-001-0004 | BANCOMER CTA. 146307175

AGOSTO 120-001-001-0005 BAMCOMER. CTA, 0151172131

SEFTIEMERE 120-001-001-0006 BAMAMEYX 3351339015

OCTUBRE 120-001-001-0007 | BANORTE CTA 0506234262

OVTEMER 120-001-001-0008 | BANAMEX CTA. 03357538500

Una vez seleccionada la cuenta contable y que el usuario realice su revision y/o
modificacion en los médulos correspondientes se le indica el check aceptar.
Cuenta destino de Resultado del Ejercicio

Cuenta Contable:

[s10-001-001-0000 | (Q | [UFIN DEL EJERICIO
Ano de Cierre:

I2D'I 7

&




CONTABILIDAD - CIERRE DE PERIODO

Este mdédulo se encuentra en:

£-&# Contabiidad

2 Cieme de Ejercicio

Ll Cieme de Periodos I

----- ﬂ Palizas

El médulo de cierre de periodos le permite al usuario realizar el cierre de los modulos
de cada mes, la barra de herramientas se muestra como sigue:

ODF 92 HX%X

NUEVO Permite la creacion de un nuevo
D registro.
EDITAR Editar un registro en el modulo o
5=:i|:‘ seccion.
CANCELAR / REGRESAR Cancelar o regresar al punto
l.'_J original del registro sin guardar
cambios.
GUARDAR Permite guardar un registro nuevo
g o modificacién en el médulo.
ELIMINAR Elimina un registro por completo del
x maodulo.
BUSQUEDA Permite realizar busquedas dentro
Q del médulo.

Con el icono nuevo se habilita la configuracion para que el usuario establezca el afio y
la fecha para modificar la informacion del cierre de los médulos.

=9 %

‘ Ado 2017 Q Fecha [31j05/17 [EH




Una vez seleccionada la fecha el usuario deber& posicionarse en el mes que desea
realizar el cierre:

&4 Cieme e Fercdos !/
9 i
6o AR L Fecha fraviy 2]
ENERO POLIZAS B ABERATO
PEBRERO ANTICIPOS B AYIER T
MARZD PAGOS HECHDS X ABERTD
AF0 LOUDACIONES r ABTERTT
DEPOSITO EN GARANTIA o ABERTO
XD CUENTA DE GASTOS r ASTERATO
JUL ANTICPOS A CORRESPONSAL r ABERTD
ALCETO FACTURAS & CORAESPONSAL r ASIERTT
SEPTIEEMSRE PAGO DE FACTURAS CORRESPONSAL r ABERTO
CTUBAE LIQUIDACION DE DEPSSITO £5¢ GARMITIA r ABIERTC
NOVIEMERE REGISTRO OE FACTURAS r ABERTO
DICIEMERE PAGD DE FACTURAS r AREATT

Este debera seleccionar los médulos que quiere cerrar de ese mes y guardar los
cambios:

k4 Cierre de Periodos ™!
- 9|ld[x

Ao [2017 Q Fecha [31/05/17 [EE]
| Periodo | Nombre Modulo Estado | Descripcion |
ENERO POLIZAS ¥ CERRADD
FEBRER.O ANTICIPOS I CERRADO
MARZO PAGOS HECHOS ¥ CERRADD
ABRIL LIQUIDACIOMNES ¥ CERRADO
MAYO DEPOSITO EN GARANTIA ¥ CERRADO

*Este cierre evitara que otros usuarios entren en ese periodo a modificar, eliminar o crear
nuevos registros y se muevan los saldos cuadrados.

El material contenido en este documento tiene informacion confidencial que pertenece a Redes y Consultoria al Comercio Exterior, S.A. de C.V. (RECO) y no podra ser utilizada,
fotocopiada, duplicada o revelada para cualquier propésito diferente a los indicados por la empresa. RECO tiene el derecho de duplicar, utilizar o revelar la informacién. Esta
restriccion no limita a otros el derecho a utilizar informacién contenida en este documento que ha sido obtenida de otras fuentes sin restriccion.




