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Redes y Consultoria al Comercio T

MANUAL RAPIDO — SUBMODULO ADMINISTRATIVO — CONSULTA COMPROBANTES SAT

PARA: USUARIOS (RECO)

Introduccién

v' Proposito
El documento tiene la finalidad de ser una guia para el usuario sobre los modulos
administrativos.

v Tecnicismos introductorios del sistema

El submodulo Consulta de Comprobantes SAT se encuentra dentro de:

Administracion — Administrativos — Contabilidad - Reportes — Consulta Comprobante
SAT.

: F Administracion
|ﬂ Configuracion

ISeIeccione Menu j
E@ Administrativos
@ Catdlogos
@ Movimiertos
@ Cuenta de Gastos
@ Depdsitos en Garantia
@ Reportes
2-&9 Contabiidad
----- {l Cieme de Eercicio
..... H Cieme de Periodos
----- ﬂ Palizas
[]---@ Reportes
----- il Solicitud de Gastos Administrativos

----- i Consutta Comprobartes SAT |

La barra de herramientas se muestra como sigue:

Herramienta Descripcion

CONSULTA Permite realizar busquedas dentro
| “Consultar del modulo.

Por medio del filtro podran descarga las
facturas por estatus por mes, dia o afio.

DESCARGA FACTURA SAT
it} Descargar CFDI SAT

FECHAS DE CONSULTAS Permite elegir las fechas de consulta
e e ] deseada (retroactiva).
Final: 31/12/16 |v|




TIPO DE DOCUMENTOS Permite  seleccionar el tipo de
ol documento a consultar.
Estatus: DS
ESTATUS Permite elegir el estatus a consultar
Estatus: VIGENTES vigente/cancelados
CAMNCELADOS
BUSCAR POR
;sma« o =l Permite realizar una busqueda rapida a
l (2 aeceoron la seleccion de cada una de las
- etiquetas.

El médulo de consulta de comprobantes SAT en la primera seccidn se encuentran
diversos filtros que le permitiran al usuario realizar la descarga de facturas de acuerdo a
los criterios de busqueda gque se indiguen como se muestra a continuacion:
k4 Consults Comprobantes SAT

Filtros [] ocultar Panel

Inicial: | 01/07/177 EJ | Tipo Doc.: 'RECIBIDOS ‘ Buscar por:: E| ‘ PConsuItar '
' &) Descargar CFDI SAT
Final: 31/07/17 v Estatus: VIGENTES [v|
&gy ‘ J 3 Y
| Consultar por Firos

Antes de realizar la busqueda por filtros el primer proceso a realizar en el médulo es
seleccionar el icono & Descargar CFDI SAT

Se agrega la contrasefia CIEC y el captcha antibot para posterior realizar los filtros en
donde el usuario debera indicar el afio, mes y dias del que requiera hacer la consulta:

Descarga de Comprobantes del SAT

RFC: | @ Bisqueda:| @ Recbidos (* Emitidos | Estado: [ToDOS -]
Contrasefia CIEC: [==*=*=*= Afio: 2017 v| Mes: |1uLi0 _~| Dia: [ToDOELMES v |

TODO EL MES
nm Captcha:
Im7n8|8d

—Login

“Consultar‘

EHH\DO)\AO\I-NAWNH
=]

CEBENRRRERNNEEEENGLEN

w
-

[T Seleccionar Todaos Fﬁ- salir ‘

Importante: Para cualquier aclaracion sobre el contenido o estado de los comprobantes listados, favar de verificar directamente con su emisor.




L . . ey Consultar | .
Una vez indicado mediante el icono , Se van agregando los archivos

indicando este monitor el proceso de dicha descarga.

Descarga de Comprobantes del SAT

LOgill
RFC: | Bﬂsqueda:| {* Recibidos " B | Estado: ITODOS vl
| d% Consultar |
Contrasefia CIEC: [****s**= Afio: Izm? j Mes: IJUNIO j Dia: ITODO EL MES LI
-
Y
[T Seleccionar Todos IObteniendu- los documentos recibidos de la fecha 01 / JUNIO [ 2017 ... I Iﬁ salir |
Importante: Para cualguier aclaracidn sobre el contenido o estado de los comprobantes listados, favor de verificar directamente con su emisor.
Descarga de Comprobantes del SAT
Login
R.F.C. Bﬂsqueda:| (¥ Recibidos ¢ En 5 | Estado:l'ro[)os vI
. | " Consultar |
Contrasefia CIEC: [*=r==+== Afio: [2017 »| Mes: [1UNIO x| pia: [toboELMES +|
-
[T SeleccionarTedos || Obteniendo los documentos recibidos de la fecha 11 / JUNIO / 2017 ... |+ salir|

Importante: Para cualquier aclaracion sobre el contenido o estado de los comprobantes listados, faver de verificar directamente con su emisor.

Lestarga de LomproDantes ael oAl

Login
RF.C.: [ Bisqueda:| {¥ Recibidos (" Emitidos | Estado: ITODOS 'I
| i Consultar |
Contrasefia CIEC: [====** Afio: (2017 +| Mes: [3UnIO x| Dia: [ToDoELMES ~]
o
[T seleccionar Todos I Obteniendo los documentos recibidos de la fecha 26 f JUNIO [ 2017 ... I IF Saliir |

Importante: Para cualquier aclaracidn sobre el contenido o estado de los comprobantes listados, favor de verificar directamente con su emisor.,




Cuando finaliza la consulta el monitor mostrara la informacion encontrada en el portal
como se muestra a continuacion:

Descarga de Comprobantes del SAT

¢ Recibidos " Emitides | Estado: ITODOS vl
_v| Dis: [ToDOELMES ~]

—Login

RJF.C.: %
Contrasefia CIEC: [F ===

lfTotaI Cancelados: 19 Archivos ]

Blisqueda:

Fo) Consultar

Afie: 2017 w| Mes: [1ULIO

Total Vigentes: 494 Archivos

| Folio | RFCEmisor | Emisor | Fecha Emision =
AG4F5545-0804-4432-BE41-33D 18559173 BBAS30831L12  |BEVA BANCOMER, 5.A. 2017-07-01T03:19:15
4EF4A486-91D0-4C TD-AB75-765092F 22544 BBAS30831L12  |BBVA BANCOMER, 5.A. 2017-07-01T03: 19:27
47516914-6160-4595-0F09-F 7CE094F49F 2 BBAS30831L]2 BEVA BANCOMER, 5.A. 2017-07-01T03:19:53
399A5318-1A95-450F -A334-B40BE9DB0BE7 BBAS30831L12  |BBVA BANCOMER, 5.A. 2017-07-01T03:20: 16
1B633EF8F 244-40CE-9355-200BAGODA0E BBAS30831L]2 BEVA BANCOMER, 5.A. 2017-07-01T04:33:31
17EDF997-4082-490 1-AFF 5-220AD 3505581 BBAS30831L12  |BBVA BANCOMER, 5.A. 2017-07-01T04:33:38
D4AB 3D 12-6126-4209-9C20-8F 5715708644 CGY151118330 CF GYM, 5. DER.L. DEC.V. 2017-07-01T07:27:00

AZES4A47-BADE-4533-A801-0D 20AF 44CAS0
A1539DB53-B9F 2-4C6F-9BB5-DCI015E6E 1F2

DUAGES1103QXA | GUSTAVO ADOLFQ DURAM AMAYA
AAPIBS0722GWO | JUAN DIEGO AVALOS PEREZ

2017-07-01T10:27:16
2017-07-01T11:02:17

EFB745EB-B211-DBCF-142E-775C09E0222D ROOF7508241Y7  |FRANCISCO RUBEM ROMO OCHOA 2017-07-01T12:48:52
6609 1C0 1-B8FB-4AT7C-B5FA-23A04C 3EDEGF BSMS70519018 BANCO SANTANDER. (MEXICC), 5.A.INSTITUCION DE BA... | 2017-07-01T16:32:58
7C0382E3-5500-4305-8660-057CFE91A841 BSMS970519018 BANCO SANTANDER. (MEXICC), 5.A.INSTITUCION DE BA... |2017-07-01T18:43:37
702D 78A-99F0-430E-9363-A8B0940F30FE BSMS70519018 BANCO SANTANDER. (MEXICC), 5.A.INSTITUCION DE BA... | 2017-07-01T18:43:37
C71E00AG-539EA-40CE-AA4T-E9CDEFFESF49 BSM370519018 BAMNCO SANTANDER. (MEXICC), 5.A.INSTITUCION DE BA... | 2017-07-01T20:41:23
CABSDS70-AE3A-4AE1-B3E4-2DCOOSES4FCD BEMS70519018 BANCO SANTANDER (MEXICC), 5.A.INSTITUCION DE BA... | 2017-07-01T20:41:23
6CC32ACC-328B-45E0-85AD-FCODOFESFSES BSM370519018 BANCO SANTANDER. (MEXICC), 5.A.INSTITUCION DE BA... | 2017-07-01T20:41:28
B230739F-ABBS-4DDB-A3F3-38DBEAAZ3E29 BSM370519018 BANCO SANTANDER (MEXICC], 5.A.INSTITUCION DE BA

mt R A R R R AR AR AR R R e R R R RC R A =)

v 2017-07-02T00: 28:25
| 3|

u Descargar i_? salir

Importante: Para cualquier aclaracién sobre el contenido o estado de los comprobantes listados, favor de verificar directamente con su emisor.

-

¥ SeleccionarTodos

*Se muestra en la parte superior el total de archivos encontrados vigentes y en otra
pestafa el total de los cancelados.

*Sobre la primera columna se habilita la opcién de seleccion de los registros que se
cargaran en la pantalla del médulo de descarga SAT, aquellos que no sean
seleccionados quedaran pendientes de cargar en el sistema para posteriores busquedas.

Una vez seleccionada la informacion requerida el usuario debera indicar mediante el
icono & Descargar

descargaron:

O

y aparecera un mensaje que notifica al usuario cuantos archivos se

Sistema Admimistrativo RECO X |

Se descargaron correctamente 2 Archivo de 27
Seleccionados.

4

El usuario debe indicar ‘T" Salic’| y en automatico, el monitor aparecera de la siguiente
manera:




Sess | T Oculter el
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(D 0escor par CFU) SAT -l
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-ty
(Ll ‘
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[
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L 0001209000, MUASNEZN T DOVA DAMCONER, 5., WITLIIMIRIRIT N7
e PO01IMN000, .. SEASNCESL Y VA BaNCOTEN, S A " 1 any
u COMIIT20 TGN OPGMM DR DECY 2374
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. wern AOCFTHEIAYT  PRANCISTS RIEEN ROMO DOTW 2 ::m-:
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Los filtros en el monitor principal:
*Tipo de documento: muestra los recibido o emitidos por la agencia que se encuentren
en la plataforma.

Tipo Doc.: RECIBIDOS
RECIBIDOS |

Estatus: EMITIDOS

*Estatus: De las facturas que se encuentren vigentes o canceladas.

Estatus: | VIGENTES
VIGENTES

CAMCELADOS

*Blsqueda por: Este filtro permite realizar la consulta por rfc del emisor, receptor, por
factura, folio o el importe total dependiendo de las facturas descargadas en el modulo.

Buscar por:

RFC EMISOR.

RFC RECEFTOR
Consultar p FACTURA

FOLIO FISCAL {UUID)

TOTAL

Una vez realizada la consulta el sistema permite previsualizar desde el moédulo mediante
un pdf genérico la factura, dando doble clic en el folio fiscal como se muestra a
continuacion:

U e sanpons SITY
L R
| tnos 1007717 [+] | Yoo Duc: RECEI0S. || Buscar pos e
| ) Omsswgw OFTT GAT
: 2 : -
Prad: B3R Sxtabn: VNZICTTE W <
Cormtter por Fivos
| FoloFec Ve Feawra | FFC Evsor e | SFC Aecesty - Receotor | Fed Ereins

LAV TRPIALS LALAND SRS S A O 1

1757 SPUNGINTA
IOASIMNGE OweeD ! LT
SOSEALS082Y CXMINIIIWTA

FROMEEDOR A DE SERVICIOS PELSO G4 DE v
ATET COMUNICAIIONES DOGITALES, 5. DER.L..
DAHICE DEPOTCEMENCO S A DR LY

Lessas LOMGOORS L TERMINAL PORTLURIR DE CONTENEDORES 2O WTONANDS
Yime DCOW 100N DEAAASC XATOT0T B 1438
oo ACWPEOCI0AR  FRANCISCO JAVIER ROBLES NAVASRD 2017-07-1070:38:51
“n CETANCOPMER]  AMMANDO JAVER CSRVANTES TORRES 2P0

RIPOT- 0TI
=110




FACTURA

Folio:  00012090001681993290
Fecha: 2017-07-01703:19:15

BBVA BANCOMER, S.A.
RFC: BBAS30831L)2 Regimén Fiscal: REGIMEN GENERAL DE LEY PERSONAS MORALES
Direccién: AV. PASEO DE LA REFORMA No. 510, COL. JUAREZ, CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO, MEXICO, C.P. 06600

Cliente: LOGISTICA MULTIMODAL ESPECIALIZADA EN COMERCIO EXTERIOR
RFC: LMEO81020MD7
Domicilio: BLVD MIGUEL DE LA MADRID 324 PISO 2 LOCAL 2A 28 2C, COL. TAPEIXTLES, MANZANILLO, COL, MEXICO, C.P. 28239
Lugar de Expedicion: AV. SAN FERNANDO 502 COL. CENTRO MEX CO, MEXICO

Cantidad Unidad Descripcion del Concepto Valor Unitario Importe
1.00 | SERVICIO TOTAL COMISIONES Y SERVICIOS 0.00 0.00
Subtotal: $0.00
LVA.: $0.00
Total: $0.00

Importe con letra

CERO PESOS 00/100 M.N.

Método de pago: 03 TRANSFERENCIA ELECTRONICA DE FONDOS -
Efectos fiscales sl pago: PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION
No. de Certificado del Emisor: 00001000000300632050
Folio Fiscal: ABAF5545-080A-4432-EE41-3301855917C3
No. de Certificada del SAT: 00001000000404490387
Fecha y hora de certificacion: 2017-07-01T04:02:16

Sello digital del CFDI
TKazT/NElyWIgVeD6abovEEPNEOVQSXHTF 202G X+ QALE/rEQDGQAOZEIg! FbMF4|2VKRGO[3D: QUNIUTISC+9188493(T/rsOm28Bep31qTwCLyGCPWawhoplylSem
LSe=
Sello del SAT
GWOYGEENTYXNIDBIUIXY hgHbLI7F 4B MGQLI W TWSLIRSE] JTEPWNCSZ Vi26D+LGEOSY7+CTMKICr+ 7 cibbXnFABSECQeivri3nSZ19GDpW3S 1y + ONpeGmUV
o 2C¥3HwTe+Qg GMEPLMBKI4PBakpAULGmZo+ Py b JOSKNAZPY KX+ S 2HohSSPIPX TxeY 1 [RrYjOSEXFYO 1 Da6OMIyxL QeBnStyHETEROMEDR WZS

h==

Cadena original del complemento del certificacion digital del SAT

[11.0] ABAFSS45-080A-4432-BE41-33D1B55917C3| 2017-07-01T04: 02: 16| IKazT/aNElyWIgVeD5dbovE EPNSoVQSxH 7 2 GX + QAL E/rEQDGQrilZBigMmt IkRiLL waK SeENVLFBMF42 VKR 03DrRrGng JanawordosS 3nAx
SYUQNIUTIOC+9 182493 T/nsOm28cn3 1 gTwCLyGCPvPawhoplylSenjSq=|00001000000404490387| |

Este doc €s una rep ion Imp: de un CFDI

*Formato genérico de comprobante digital.




El sistema permite exportar esta consulta en Excel, pdf o html.

| Fves | ClOatte Parel
| Inicisl: ‘01007/17 |+ | | Tipo Doc,: RECIEIDOS | v | Buscar por: [l RS
=S - ) Oescangar CFDT SAT
Frak 0107/17 | v | Estatm: VIGENTES |~
Combrporiioes: 5 exe
| | Fobo Fiscat | ver. | Factura | RFC Emeor Eme . POF RECRecHptor | Receptor
9| B HTML

2 001205000, SBARNSIILIL DEVA BANCOMER, 5.A,
2042050535 BBARN0SIIL2 DEVA B2NCOMER, 5.4,
35634857 ARSI DEVA BANCOMER, 5.4,

También permite establecer como guardar el documento exportado:

Inicial: | 01/07/17 Tipo Doc.: | RECIBIDOS Buscar por: iy Consultar
4} Descargar CFDT SAT
Final: | 01/07/17 Estatus: | VIGENTES —

[ Consultar por Filtros u |
Guardar como b
“— v A * » Este equipoc » Descargas v Buscar en Descargas R =

Organizar = Mueva carpeta fz= - 9
# Acceso rapido ~ Mombre Fecha de medifica.. Tipo I
I Escritoric o catCFDI 13/06/2017 1035 a...  Microsoft Excel 97...
* Descargas
Documentos
[&] Imdgenes o i
Documentos
A
MAMUALES VER
AL
Pendientes
AL
SesionesCapacit A
@ OneDrive A
v < >
WAL
MNombre; | Consulta de comprobantes S5A v| A,
Tipo: | Archive XLS (*.xs) v|
# Ocultar carpetas | Guardar | | Cancelar |

El sistema emitirh un mensaje para abrir el documento:

Eliminar (%]

Desea Abrir el Archivo guardado en --->
C:\Users\beatriz.diaz\Downloads\Consulta de
comprobantes SAT.xls

% %




A continuacioén el usuario podra realizar la consulta a través del documento exportado:

BE % : Consute e comgrohantss 547 [Mads de compathilalad] - Excel I m -8
n WKID  WNSEIAR  DERODEZAGNA  FORMULAS  OWIDS. BEVSAR  WISTA Hewtra D Cosz =
B Toherme I A B [T 7 [— . "_, ] Y R B i > R Ay “
e > - = m. Z
Vogm - N K S "y A == & &= B Coenbine 'y Cerane S - %wm U fomets O lomes Sxifocde  mactar Semear formats e Ovderary  Bomzary
- wondciond - coma talsle = rulde - . - . fitiar~  smscciane -
L .. r 1 dsaiin N Nussrs it o Mo
Al e f\ Folio Fiscal
A 5 ¢ 0 £ '
! L 0 VIO D ... 0 e (- frC |
2 3 0001 J0G000 1871551558 AT RIIL 12 A DANCOMER, 5.A
3 "oooacsms PEATNOINII YA BANCOMER SA
' “rrmewer MASYOINII  SAABANCOMES. A
§ 001209000 1681953200 BEASIRINY) YA BANCOMNER. SA
E Tooo1maece I INass ERANSRIN L AR BANCONER. S.A
7 00109000 145 M 204 BESANMILTY  SEVABANCOMER, S.A
B BeInN CONSIIEEN (PO, 5. 0ERL DECY
5 ) TLAGES113EA GUATAVD ADOLEG DLRAN AreATA
A ARPHRI7ZGA | LA DRG0 AVALOS PIREZ

Una vez hecha la consulta se podran ligar los documentos en distintos modulos a través
del botén ! Seleccionar CFDI SAT| .

LA Pagce Hectos
VHXILShR

VF;:Ao: Fecha: GAv; kuv;a: Ne cnf;nzoz B;MO: Monc;:;v:
[ Q forinass 3 [z L prasma favA BwcovER | T
Proveedor:
2 y [reooness 000 54 0E OV

%9

Mooeds:  Tipo Cambio:
‘Mm -] 1.0000

. Referenca Cove Concepto . MoFachea.  Fecha  lmpote Totl  AAgencs Dot
Q2128 2475

MESES 1nn REVALIOACTON £347.33 045 w
b

0C

Tox Regates @ - ——
LR Arshors 1ML _ ivchive Digeal O L Inlormacidnfechivo | E

=
T
Vel sl el el el e e)e)

Ont2e 3¢ Oscomeras Concepesa

e Valorma Comt. \nded, Dessnpade. L Nlxune . epone. |

Veicacds

El sistema muestra una pantalla desde donde el usuario podra asignar el documento
qgue quiere ligar en el registro:




_] € [Psson tlechos M Cormuits Comrobartes SAT

DEXES
L
e Civcer
Tote Regeroa — -
oK Ao e Digtal O (ldemibeiviive |,
L Vel AAgeecs D
== ] -

: G o
= Fwce  FFid T L L. -
: e pone S8 pooans S8 | 6 nesisder © Eicon | o || P T 3

r +

' 1 r
. Factura Fecha _ RFC Emisor Mombve. SebTotal A Total | Asignado | © P 3
0001209000 10 7259 QWRTILY POASNEILIT BEYA DANCOMER, 5.4 M2 w4 511 v r -z
2050595 TS AR YY1 BIA BUCTIMVER S.A o 0.0 0 E r }
WIBEINGT MAT0L7  (3BASREILN  |BEVAGANCOMER, S.A r I *
 Asignado

I

*El usuario debera seleccionar por medio del check la factura que desea ligar  ~

El sistema en este monitor de busqueda permitira realizar los filtros por factura, rfc,
nombre del emisor y fechas

Filtro: F. Inicio F. Final Tipo de Documento

[ I Exacts  [oyo7r7 ] [3108/17 EH | & Recibidos ¢ Emitides

Una vez hecha la seleccion se deberé indicar salir @ y el sistema realizara la
validacion del documento:

Registro de Documentos Digitales

~Totzl Registros: 0

| oK | Archive XML T |G Informacién Archivo ]
-
&
~—Datos del Documenta — Conceptos
Asibutos | Valores |1 [l canta i Unidad — D = | Valorunit | Impor= |
[ ]
' ® .
. @
® L ]
-
Emisor | Receptor | Expedicion | S.CFD '~ S5.SAT

—Validaciin ]

TO®

Si el documento pasa correctamente el proceso de validacién, esta ventana mostrara
los datos del documento de la sig. manera:
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A su vez el renglén de este concepto aparecera con este icono |, que le indica al
usuario se concreto la carga del documento.

La ruta de almacenamiento de los documentos (Facturas xml) sera dentro de la carpeta
del servidor en expediente electronico - Descargas SAT — RFC de la agencia —
(Recibidos/Emitidos) — RFC de emisor — Afio — Mes — Dia.

Ejemplo:

Servidor\reco\SIRADMIN\Administrativo\ExpedienteElectronicolDESCARGAS SAT\RF
CEMPRESA\RECIBIDOS\RFCEMISOR\2017\ENERO\3

El material contenido en este documento tiene informacién confidencial que pertenece a Redes y Consultoria al Comercio Exterior, S.A. de C.V. (RECO) y no podra ser utilizada,
fotocopiada, duplicada o revelada para cualquier propésito diferente a los indicados por la empresa. RECO tiene el derecho de duplicar, utilizar o revelar la informacion. Esta
restriccion no limita a otros el derecho a utilizar informacién contenida en este documento que ha sido obtenida de otras fuentes sin restriccion.




