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MANUAL RAPIDO — MODULO ADMINISTRATIVO — CORRESPONSALES
PARA: USUARIOS (RECO)

Introduccién

v' Proposito
El documento tiene la finalidad de ser una guia para el usuario sobre los médulos

administrativos.

v Tecnicismos introductorios del sistema

El modulo de corresponsales se encuentra dentro de:
Administracion — Administrativos — Corresponsales — Anticipos a corresponsal
Administracion — Administrativos — Corresponsales — Facturas al corresponsal

Administracion — Administrativos — Corresponsales — Pago de facturas al corresponsal

_{ Administracién

i Configuracién

ISEIeccione Menu j

E@ Administrativos

@ Catdlogos

@ Movimientos

@ Cuerta de Gastos

@ Depasitos en Garartia

@ Reportes

- &9 Contabiidad

El@ Comesponsales

@ Anticipos a Comesponsal
-4 Facturas al Comesponsal

ﬂ Pago de Facturas a Comesponsal

. ﬂ Maonitor de Comesponsales

En el médulo de corresponsales se podran ocupar diversas herramientas que permitiran
al usuario el registro y modificacion de la informacién. La barra de herramientas se

muestra como sigue:
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Herramienta Descripcion

NUEVO Permite la creacion de un nuevo
D registro.
EDITAR Editar un registro en el médulo o
= seccion.
=
CANCELAR / REGRESAR Cancelar o regresar al punto
._-_J original del registro sin guardar
cambios.
GUARDAR Permite guardar un registro nuevo
g o modificacion en el médulo.
ELIMINAR Elimina un registro por completo del
x madulo.
CONTABILIZAR Contabiliza el registro.

i

AGREGAR/DESAGREGAR Permite agregar campos vy

— opciones dependiendo del registro
w ﬁ en el modulo.
BUSQUEDA Permite realizar busquedas dentro
Q. del modulo.
MOSTRAR DOC DIGITALES Permite revisar los documentos

gue se cargaron adjuntos en el

t:" Lﬁ ri modulo como  comprobantes

digitales.

CANCELAR POLIZA Cancela la pdliza que se genera al

@ contabilizar.

CORRESPONSALES - ANTICIPOS A CORRESPONSAL

Este médulo se encuentra en:

El@ Comesponsales

' H Anticipos a Comesponsal

4 Facturas al Comesponsal
] H Pago de Facturas a Comesponsal

Anticipos corresponsales: En este se registran los anticipos enviados al corresponsal
controlados por una referencia.




*En la barra de menu cuando el usuario indica nuevo y habilita la pantalla de captura
este agregard la informacion general sobre el registro de este anticipo al corresponsal.
(Este corresponsal previamente en la configuracion del modulo proveedores debe tener
establecido tipo “Agente aduanal” y las cuentas correspondientes a este en el sistema).
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CORRESPONSALES - FACTURAS A CORRESPONSAL

Este mddulo se encuentra en:

EI@ Comesponsales
: ----- ﬂ Articipos a Comesponsal

----- ﬂ Facturas al Comesponsal

----- ﬂ Pagao de Facturas a Comespansal

En la primera seccion el usuario debera realizar la captura de la referencia por la que se
esta generando la factura, los datos del corresponsal y en la otra seccion los conceptos
gue vienen en la factura si estos se cobran al cliente o si van a la agencia, ademas si
estos llevaran IVA.
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Folio: Fecha: Referencia:

[ Q [27/07/17 {H [256e584 Q, [ucomex, s.a. DECY. PAGADA
—Datos del Comesponsal

Mombre:

[6 Q_ [AT&T COMUNICACIONES DIGITALES, 5. DE R.L. DEC.V. Poiza| 2 [oR [200707 §
Factura: Fecha Factura: Fecha Recibida: Fecha Pago: Referencia: Pedimento: Tipo Operacidn:

[12345678 [7r07117 = [7107/17 ez | [7107/17 | [fRANSFERENCIA

Moneda: Tipo Cambio:

[mxn- =] 1.0000

Clave | Descripcion | Factura | Fecha | Importe | Total | AlCliente | SinIva | | Cve
200 ANTICIFOS 17077 £2,000.00 £2,000.00 - r

148 HONORARIDS TERCEROS 27/07/17 $500.00 $500.00 r r [1<]

300 IVA 270717 $80.00 $80.00 r r

En el icono IC te permite visualizar la informacion complementaria.




Informacidn Complementaria

Imip. I"-.-".t’-'».:l £30.00 Ret. I"-.-".t’-‘-.:l &0.00
Ret. ISR: I 50,00 Ret. Flete: I 50.00

| Cerrar |

CORRESPONSALES - LIQUIDACIONES DE FACTURAS DE CORRESPONSALIA

Este moédulo se encuentra en:

El@ Comesponsales
' ----- ﬂ Articipos a Comesponzal
4 Facturas al Comesponsal

----- ﬂ Pago de Facturas a Comesponsal

. {gll Monitor de Comesponsales

El usuario debera realizar el pago de facturas al corresponsal desde este modulo, en la
primera seccion este debera establecer la cuenta por medio de la cual se realizara el
pago, el corresponsal y en la segunda seccion al ligar la factura en automatico considera
la referencia y el importe a pagar.
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El material contenido en este documento tiene informacion confidencial que pertenece a Redes y Consultoria al Comercio Exterior, S.A. de C.V. (RECO) y no podré ser utilizada,
fotocopiada, duplicada o revelada para cualquier propésito diferente a los indicados por la empresa. RECO tiene el derecho de duplicar, utilizar o revelar la informacién. Esta
restriccién no limita a otros el derecho a utilizar informacién contenida en este documento que ha sido obtenida de otras fuentes sin restriccion.




