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MANUAL RAPIDO — MODULO ADMINISTRATIVO — MONITOR DE
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PARA: USUARIOS (RECO)

Introduccién

v' Proposito
El documento tiene la finalidad de ser una guia para el usuario sobre los modulos

administrativos.

v" Tecnicismos introductorios del sistema

El médulo de monitor de cuentas por pagar se encuentra dentro de:

Administracion — Administrativos — Cuentas por pagar — Monitor de cuentas por pagar
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En el m6dulo de monitor de cuentas por pagar se podran ocupar diversas herramientas
que permitiran al usuario el registro y modificacion de la informacion. La barra de

herramientas se muestra como sigue:




Herramienta Descripcion

BUSQUEDA Permite realizar busquedas dentro
] del modulo.
EXPORTAR Permite exportar un reporte a PDF,
| o Exportar Excel o HTML.
LIMPIAR Depura la informacion filtrada en el
Q monitor.
BUSQUEDA Permite hacer la busqueda en el
.;1 catalogo de proveedores.

informacion por medio de los filtros en la p
Ed Cuentas por Pagar &  Cuentas por Pagar E‘w
Fitros | [ ] Ocultar Panel

Al ingresar al monitor de cuentas por pagar, el usuario podra realizar la busqueda de la

rimera seccion.
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*Los filtros que muestra este monitor son los siguientes:
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El reporte se puede exportar en diferentes formatos (excel, html o pdf):
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Notas:
*Cuando el usuario da doble click sobre el folio de factura el sistema lo lleva al modulo
origen desde donde se realizé la operacion al médulo registro de facturas.
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*El monitor filtra aquellas con estatus pagada(s) y la(s) pendiente(s) de pago:
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*Cuando este registro se capturo desde el modulo de pagos hechos, el monitor habilita
la opcion de seleccionar el folio y dar doble click para ir al modulo origen.
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El material contenido en este documento tiene informacién confidencial que pertenece a Redes y Consultoria al Comercio Exterior, S.A. de C.V. (RECO) y no podra ser utilizada,
fotocopiada, duplicada o revelada para cualquier propésito diferente a los indicados por la empresa. RECO tiene el derecho de duplicar, utilizar o revelar la informacién. Esta
restriccion no limita a otros el derecho a utilizar informacién contenida en este documento que ha sido obtenida de otras fuentes sin restriccion.




