
 

 

  

 

 

Introducción 
 

 Propósito 

El documento tiene la finalidad de ser una guía para el usuario sobre los módulos 

administrativos. 

 Tecnicismos introductorios del sistema 

El módulo de conciliación bancaria se encuentra dentro de:  

Administración – Administrativos – Bancos – Conciliación bancaria 

 

En el módulo de conciliación bancaria se podrán ocupar diversas herramientas que 

permitirán al usuario el registro y modificación de la información. La barra de 

herramientas se muestra como sigue: 

Herramienta Descripción 
 

BÚSQUEDA 

 

 

Permite realizar búsquedas dentro 

del módulo. 
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EXPORTAR 
 

 

 

Permite exportar un reporte a PDF, 

Excel o HTML. 

 

CANCELAR 
 

 

Depura la información filtrada en el 

monitor. 

 

BÚSQUEDA 
 

 

Permite hacer la búsqueda en el 

catálogo de cuentas contables 

relacionadas a bancos. 

 

VISUALIZAR 
 

 

Conecta a los módulos origen 
desde donde se generó la 
operación y registro. 

 

EDITAR 
 

 

Permite hacer la edición para 

conciliar los registros. 

 

GUARDAR 
 

 

Guarda la información configurada 

por el usuario. 

 

El usuario podrá realizar la búsqueda de la cuenta bancaria por medio de los filtros: 

 



 

 

Una vez definido el banco este podrá realizar el filtro por fecha y por movimiento (para 
mostrar las operaciones conciliadas, sin conciliar y ambas): 

   

Al indicar por medio del icono  el módulo muestra la información relacionada 
a la cuenta bancaria asignada: 
 

 
 

El siguiente paso para el usuario será dar clic en el botón  y realizar la 
conciliación:  

 



 

 

*Para realizar el guardado o cancelado de lo hasta ese momento configurado están los 

botones y . 
 

Al indicar el botón , lleva al usuario al módulo origen desde donde se generó 
esta póliza como se muestra a continuación: 

 
*Al abrir el módulo de pólizas, esta tendrá incluido un estatus de “conciliada”. 
 

Desde aquí a su vez el usuario por medio del botón  “módulo origen” podrá realizar 
la consulta desde el módulo donde nació este registro: 

 
 
En la última sección del módulo de conciliación bancaria el sistema muestra el saldo sin 
conciliar que va cambiando según el usuario vaya cerrando y conciliando los registros: 

 
  

El usuario podrá exportar e imprimir la información en los distintos formatos que el 
sistema permite: 
 

 



 

 

Por ejemplo en formato Excel: 

 
 

Y al indicar imprimir desde el botón , el sistema emite el formato de la sig. 

manera: 

 

 

 

 

 

 

 

 

El material contenido en este documento tiene información confidencial que pertenece a Redes y Consultoría al Comercio Exterior, S.A. de C.V. (RECO) y no podrá ser utilizada, 

fotocopiada, duplicada o revelada para cualquier propósito diferente a los indicados por la empresa. RECO tiene el derecho de duplicar, utilizar o revelar la información. Esta 

restricción no limita a otros el derecho a utilizar información contenida en este documento que ha sido obtenida de otras fuentes sin restricción. 


