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MANUAL RAPIDO — MODULO ADMINISTRATIVO — CONCILIACION
BANCARIA
PARA: USUARIOS (RECO)

Introduccién

v' Proposito
El documento tiene la finalidad de ser una guia para el usuario sobre los modulos

administrativos.

v" Tecnicismos introductorios del sistema

El médulo de conciliacién bancaria se encuentra dentro de:

Administracion — Administrativos — Bancos — Conciliacién bancaria

| :P Administracion
I8 Configuracion

ISeleccione Menu j
=& Administrativos
@ Catdlogos
@ Movimiertos
@ Cuenta de Gastos
@ Depasitos en Garartia
@ Reportes
i &9 Contabiidad
@ Comesponsales
@ Cuentas Por Pagar
El@ Bancos
- *~] Conciliacién Bancaria

En el médulo de conciliacion bancaria se podran ocupar diversas herramientas que
permitirdn al usuario el registro y modificacion de la informacion. La barra de

herramientas se muestra como sigue:

Herramienta Descripcién

BUSQUEDA Permite realizar busquedas dentro
i del médulo.




EXPORTAR Permite exportar un reporte a PDF,
s Exportar - Excel o HTML.
CANCELAR Depura la informacion filtrada en el
.G) monitor.
BUSQUEDA Permite hacer la busqueda en el
q catalogo de cuentas contables
relacionadas a bancos.
VISUAL IZAR Conecta a los moddulos origen
. desde 3 donde se genero la
o operacion y registro.
EDITAR Permite hacer la edicibn para

conciliar los registros.

(3

GUARDAR Guarda la informaciéon configurada
| g por el usuario.
El usuario podra realizar la busqueda de la cuenta bancaria por medio de los filtros:
k4 Conciliscicn Bancaria '/
_,Wl [ ocultar Panel  Sucursal: MANZANILLO [ Todas
Cuenta : Q Saldo Anterior $0.00| &
Desde : 01/08/2017 Mov. | (*) Todos (_) Condiiados () Sin Condliar | || Saldo &nt. s/Conc. $0.00 ||| &= @
Hasta : | 10/08/2017 % Buscar Saldo Condiliado £0.00| || 1/ v | =
Buscar kdpaldos || Utlidades | Edidon
i Texto de Busgueda Exacta
I ©r
| Niimero de Cuenta | Nombre de la Cuenta -
102-01-001-00001 BEVA BANCOMER 6025
102-01-001-00002 BEVA BANCOMER 9329
102-01-001-00003 BEVA BANCOMER 2239
102-01-001-00004 BANCOMER YEN
102-01-002-00001 BANCO NACIONAL DE MEXICO 8149
102-01-002-20000 BANAMEX 187 9211200 DOLARES
102-01-002-20001 BANAMEX DLLS 187 9211200
102-01-002-20002 COMPLEMENTARIA BANAMEX DLLS 187 9211200
102-01-003-00001 SANTAMNDER 2895
102-01-003-20000 SANTAMNDER CUENTA DE DOLARES =
102-01-003-20001 SANTAMNDER DOLARES 41060
102-01-003-20002 COMPLEMENTARIA SANTANDER DOLARES 41060
102-01-004-00001 BANCO HSBC 1683
102-01-005-20000 BANCO MONEX DOLARES
102-01-005-20001 BANCO MONEX 112180000018185097
102-01-005-20002 BANCO MONEX 112180000018185097 COMPLEMENTARIA
102-02-001-00001 BEVA BANCOMER 5559
i




Una vez definido el banco este podra realizar el filtro por fecha y por movimiento (para
mostrar las operaciones conciliadas, sin conciliar y ambas):

[ Congiliacin Bancaria
m [] Ocultar Panel  Sucursal: [MANZANILLO [] Todas
| Cuenta :| 102-01-001-00001 €] |BBVA BANCOMER 6025 7 ||/ saldo Anterior | -$4,628,596.79 | & Visualizar | ( §Editar
Desde : 01/08/2017 Mov. f@ Todos  (O) Condiiades () Sin Condiiar | || Saldo Ant. s/Conc.  $0.00| i Imprimir ‘
Hasta : | 10/08/2017 i Buscar || saldo Conciiada $0.00 || 1« Exportar v g
| ~ Consultar R Saldos + || Utlidades || Edidén = |
E‘Busmr

Al indicar por medio del icono el modulo muestra la informacion relacionada

a la cuenta bancaria asignada:

Fecha | Tipo | NUmero | Cheque | Referencia | Cargo | Abono | oK | Condiliado |
31j07/2016 DR 1 1] £5,875,959,58 s0.00 []
"~ loyjosjz01s G 1 0 £0.00 $558.80 [ ]
" loyospos  Ec 3 0 MZES175-2016_20160804154505 £0.00 s555.00 [ |
B 01/08/2016  EG 4 0 £0,00 s555.00 [ ]
" loyosos  EG 5 0 MZES171-2016 £0.00 s555.00 [ ]
] 01/08/2016 EG 5 0 MZE9172-2016 §0,00 $555.00 [ ]
" loyjosjzo1s G 6 0 £0.00 s167,008.00 [ ]
] 01/08/2016 EG 9 1] £0.00 $199,367.00 [ ]
B 01/08/2016  EG 3 0 £0.00 $66,285.00 [ ]
" loyospos  Ec 10 0 £0.00 £254,438.00 [ |
] 01/08/2016 EG 10 a §0,00 $33,22%.00 [ ]
o I S 2 I
01/08/2016 EG 10 a §0.00 $32,933.00 [ ]
" loyjosjzo1s G 11 0 £0.00 §105,085.00 [ ]
"~ loyospois  Ee 11 0 £0.00 £328,224.00 [ |
B 01/08/2016  EG 11 0 £0.00 §133,508.00 [ ]
" loyospos  Ec 11 0 £0.00 £190,981.00 [ |
] 01/08/2016 EG 12 a §0,00 s267.00 [ ]
" loyosos  EG 13 0 £0.00 s555.00 [ ]
] 01/08/2016 EG 13 1] £0.00 g555.00 [
" loyjosjzo1s G 14 0 £0.00 s2s7.00 [
" loyospos  Ee 15 0 £0.00 s555.00 [ |
B 01/08/2016  EG 16 0 £0.00 §91,745.00 [ ]
" loyospos  Ee 17 0 £0.00 £120,458.00 [
] 01/08/2016 EG 13 a §0,00 s27s.00 [
" loyosos  EG 19 0 £0.00 s276.00 [
] 01/08/2016 EG 12 1] £0.00 2700 [
" loyjosjzo1s G 19 0 £0.00 s27s.00 [
" loyospos  Ec 19 0 £0.00 s275.00 [ ]
B 01/08/2016  EG 0 0 £0.00 s27s.00 [
Beneficiario TESORERIA DE LA FEDERACION Totales $238,587,083.39 $243,385,250.57
Saldo -$£0,426,763.97
Saldo Sin Condiliar -£4,798,167.18
Saldo Final -54,628,596.79

El siguiente paso para el usuario sera dar clic en el boton (3 Editar y realizar la
conciliacion:
kd  Conciliacién Bancaria Y

Filtros | [[] ocultar Panel  Sucursal: MANZANILLO [ Todas

Q Saldo Anterior -%4,628,596.79 | &
Mov. | (%) O O Saldo Ant. s/Conc. $0.00 ||| = QCanceIar
" Saldo Condliado $5,875,402.78 | « ¥ ﬂGuardar
Consultar s | Saldos 2 || Utlidades = | Edidén = |
Fecha | Tipo | Mimero | Cheque | Referencia | Cargo | Abono | oK | Condliado |
31/07/2016 DR 1 0 £5,875,959.53 £0.00 10/08/2017
| |otjosi01s  EG 1 0 £0.00 £556.80 10/08/2017
_01,|f08,|r2016 EG 3 0 MZE9175-2016_20160804134506 £0.00 £555.00 I:‘




*Para realizar el guardado o cancelado de lo hasta ese momento configurado estan los
botones HGuardaryqaCancelar )

Al indicar el botén & Visusizar | [leva al usuario al médulo origen desde donde se generé

esta poliza como se muestra a continuacion:
L8 Conciliscico Bancana ™ EPdlizas 4¥

2 > o« hN
Teo Numero Fechs ¥ Para &bono En Cuenta
BE= T = Q pwoas G383 I Cheove Automatice
Chegue Seneficanc
Concepts
I‘r:r: 05 HECHOS REFERENCIA: M

630010010050 TOYOTA TSUSHD PROCES.. | 1018 LIBERACION DE BL MZI9206-2016 $555 80 $000 } -+
2029100100001 SEYA BANCOMER 6025 ANASSA LAD MITR205-2018 9000 $556.00 |x’$ [+ ]

*Al abrir el médulo de pélizas, esta tendra incluido un estatus de “conciliada”.

Desde aqui a su vez el usuario por medio del boton & “modulo origen” podra realizar
la consulta desde el modulo donde nacio este registro:
i Concileciin Barcara ™ Fiizes ¥ SiPagcs Hachos It

2 X @ s L
Folio: Fecka: Clave Cyente: N* de Cuerta; 8 2 Moneda: = |
L ave Cuente & Cuenta anco toneda. Pah.a[_‘i'?[T $
|ﬁ \‘[ _2[ L fotesmens s BawComMER
Chegue |,,
Proveedor:
I;. | F‘_i_r SA LSO 54 € Oy
Moneda: Tipe Cambia: Tipo Operadom:
o =] [ soom [muermmencis
. Refeenca  Jeve Concepto b Fechra, Fecha = lmporte Total Adgenos . Doc.
MIUXS-036 1050 LISERACION DE B FIs 1504 0716 $556.00 sssem0| I 951 o
)
=

En la Gltima seccion del modulo de conciliacién bancaria el sistema muestra el saldo sin
conciliar gue va cambiando segun el usuario vaya cerrando y conciliando los registros:

Beneficiario TESORERIA DE LA FEDERACION Totales $238,587,083.39 $243,385,250.57
Saldo -$9,426,763.97
-$10,673,569.96
Saldo Final -$4,628,596.79

El usuario podra exportar e imprimir la informacion en los distintos formatos que el
sistema permite:

Habta ¢ 10/08/2017 v 8 Buscn Sakto Conchad $5875402.78 -
Conmitwr : Sadon .| Uthdates - -
I Feda [Tpo |mimers |chegue |Refenca cago Abone Conclads |
01067016 G 1 0 $0.00 $556.80 10,08/2017
:c-xmemm G o — u $0.00 $555.00
01/08/2016 G .00 $555.00
Tlomeis 6 S | Desca Abir el Archivo guardado en—> .00 $555.00
fewe.'zms £c ! ‘4 ém‘“‘““’“"'l m‘:‘:‘xrg"’“" .00 $555.00
0108/2016 EG $0.00 $167,005.00
Tloweis  E6 $0.00 $199,367,00
——-Um{mlb £G $0.00 $66,285.00
; G1N08/2016 EG Q’/ x $0.00 $3254,483.00




Por ejemplo en formato Excel:

A B C 0 E F G H

Fecha Tipo | Mimero | Cheque Referenda Cargo Abono Condiliado
31/07/2016 DR 1 0 45,375,959, 53 £0.00 | 10/08/2017
01/08/2016  |EG 1 0 $0.00 $556.80 | 10/08/2017
oifoaf2016  |EG 3 0|MZES175-2016_20160804154606 40,00 £555,00
01/08/2016  |EG 4 0 £0.00 £555.00
01/08/2016  |EG 5 0|MZE9171-2016 £0.00 £555.00
01/08/2016  |EG 5 0|MZE9172-2018 £0.00 £555.00
01/08/2016  |EG 3 0 £0.00 £167,096.00
01/08/2016  |EG g 0 £0.00 £199,367.00

manera:

RECE

Acdes ¥ Conselioria al Comercie Sanerlor
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Y al indicar imprimir desde el boton =M o sistema emite el formato de la sig.

Conciliacion: Todos los Movimienios
Desde el 01082017 al 10/08/2017

Cuenta: 1020400100001 BEVABANCOMER G025

Fecha Poliza Chegue Proveedor Concepto Importe
31i07e0s DR a SALDOS FINALES DE JULIO 2016 5,875,95958
01082016 EG 1 0 AGUNSALEDSADE CV PaG0S HECHOS Referencia: MZI! -556 .80
0108206 EG 3 0 TESORERIADE LAFEDERACIOMN PAGODEIMPUESTOS CLIENTES -6E5 00
01/082016 EG 4 0 TESORERIADE LAFEDERACIOMN PAGODEIMPUESTOS CLIENTES -6E5 00
01/082016 EG 5 0 TESORERIADE LAFEDERACIOMN PAGODEIMPUESTOS CLIENTES -6E5 00
01/082016 EG 5 0 TESORERIADE LAFEDERACIOMN PAGODEIMPUESTOS CLIENTES -6E5 00
0108208 EG 6 0 TESORERIADE LAFEDERACION PAGDDE IMPUESTOS CLIENTES -167.,09600
0108208 EG g 0 TESORERIADE LAFEDERACION PAGDDE IMPUESTOS CLIENTES -198,36700
0108208 EG g 0 TESORERIADE LAFEDERACION PAGDDE IMPUESTOS CLIENTES -56,28500
01/082016 EG 10 0 TESORERIADE LAFEDERACION PAGODE IMPUESTOS DE CLIENT -254 48800
01/m82016 EG 10 0 TESORERIADE LAFEDERACION PAGDODE IMFUESTOS DE CLIENT -33.,22300
02/08/2017 EG 1 o zp P&G0OS HECHDS Referencia: UNI -250.00
02/082017 EG 2 o zp P&G0OS HECHDS Referencia: UNI -100.00
0zi0gR01T G 1 Q ANTICIPOILIGUI DACION DE FOLI 1,20000
Saldo Finak 1,245 80559
Salkdo Conciliado: -8, 426 753487

ELABOROD APROEBD

El material contenido en este documento tiene informacién confidencial que pertenece a Redes y Consultoria al Comercio Exterior, S.A. de C.V. (RECO) y no podré ser utilizada,
fotocopiada, duplicada o revelada para cualquier propésito diferente a los indicados por la empresa. RECO tiene el derecho de duplicar, utilizar o revelar la informacion. Esta
restriccion no limita a otros el derecho a utilizar informacién contenida en este documento que ha sido obtenida de otras fuentes sin restriccion.




