
 
 
 
 
 

 

 

Manual   
Título:  

Manual de Usuario Módulo Vista General del 
Pedimento 

F. de Emisión / Oficial:  
                                                 28 DIC 2017  

Clave:  
 

Sustituye a:                           F. de Revisión: 
Nuevo                                     28 DIC 2017 

Departamento: 
 

Pagina: 
1 de 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MANUAL DE USUARIO 

 DEL SISTEMA SIR MÓDULO VISTA 

GENERAL DEL PEDIMENTO 

 

 

 

 

 

 



 
 

MN No: PL-CC-001-01 Depto.:                Control de Calidad Página:           2 de 53 

 

Las firmas incluidas en el cuadro de abajo indican que el manual se encuentra listo y aprobado para su ejecución. 

 

Elaboró 

 Nombre Puesto Firma y Fecha 

Samantha Romero Rodriguez 
Carmen Lucero Palacios Mora 

Becaria 
Becaria 

 

 

Reviso 

 Nombre Puesto Firma y Fecha 

   

 

Aprobó 

 Nombre Puesto Firma y Fecha 

   

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

MN No: PL-CC-001-01 Depto.:                Control de Calidad Página:           3 de 53 

 

I N D I C E 

 

1. OBJETIVO .................................................................................................................................................................. 4 

2. ALCANCE ................................................................................................................................................................... 4 

3. ABREVIACIONES / DEFINICIONES ............................................................................................................................... 4 

4. FUNCIONALIDAD ....................................................................................................................................................... 4 

5. MAPA DEL SISTEMA .................................................................................................................................................. 5 

5.1 MODELO LÓGICO ...................................................................................................................................................... 5 
5.2 NAVEGACIÓN ........................................................................................................................................................... 6 

6. DESCRIPCIÓN DEL MÓDULO ...................................................................................................................................... 8 

6.1 MÓDULO VISTA GENERAL DEL PEDIMENTO ............................................................................................................. 8 
6.2 FUNCIONALIDADES DEL MÓDULO VISTA GENERAL DEL PEDIMENTO ...................................................................... 9 
6.3 VISTA GENERAL DEL PEDIMENTO ........................................................................................................................... 10 
6.3.1 CAPTURA DE VISTA GENERAL DEL PEDIMENTO ...................................................................................................... 10 
6.3.2 EDITAR VISTA GENERAL DEL PEDIMENTO ............................................................................................................... 12 
6.3.3 PESTAÑAS DE VISTA GENERAL DEL PEDIMENTO ..................................................................................................... 29 
6.3.4 FRACCIONES DE VISTA GENERAL DEL PEDIMENTO ................................................................................................. 36 
6.3.5 PREVISUALIZAR PEDIMENTO EN LA VISTA GENERAL DEL PEDIMENTO ................................................................... 39 
6.3.6 VALIDACIÓN DEL PEDIMENTO EN LA VISTA GENERAL DEL PEDIMENTO ................................................................. 44 
6.3.7 DESBLOQUEO DE LA REFERENCIA EN LA VISTA GENERAL DEL PEDIMENTO ............................................................ 51 

7. PREGUNTAS FRECUENTES (FAQ) .............................................................................................................................. 53 

8. DIAGRAMA DE FLUJO .............................................................................................................................................. 53 

9. CONTROL DE CAMBIOS ........................................................................................................................................... 53 

VERSION .......................................................................................................................................................................... 53 

CAMBIO ........................................................................................................................................................................... 53 

10. ANEXO ................................................................................................................................................................ 53 

 
   



 
 

MN No: PL-CC-001-01 Depto.:                Control de Calidad Página:           4 de 53 

 

I N D I C E 

 

1. OBJETIVO 

Este documento tiene como objetivo describir las funcionalidades ofrecidas por el sistema “SIR” dentro del 
módulo “Vista General del Pedimento” de tal forma que, al finalizar la lectura, el usuario lector pueda identificar 
cada una de estas. 

2. ALCANCE 

Se describirán las funcionalidades y sub-funcionalidades comprendidas dentro del módulo “Vista General del 
Pedimento” del sistema “SIR”, señalando como acceder a ellas, procedimiento de utilización, resultados 
obtenidos y posibles excepciones. 

3. ABREVIACIONES / DEFINICIONES 

Se definirán todos los términos, acrónimos, abreviaturas y conceptos técnicos utilizados en el documento. 

C. DOCTO Acrónimo para Clave de Documento. 

C. IMPUESTO Acrónimo para Clave de Impuesto. 

FACTOR PRORRATEO 
Acrónimo para Valor en aduana de total del pedimento entre Importe total de precio 
pagado del pedimento. 

SAAI M3 Acrónimo para Sistema de Automatización Aduanera Integral. 

AGD Acrónimo para Almacén General de Deposito. 

SDF Acrónimo para Número de Almacén. 

D/O Acrónimo para Destino y Origen. 

VME Acrónimo para Valor de Mercancías. 

UMT Acrónimo para Unidad de Mercancía Tarifa. 

DLS Acrónimo para Dólares. 

  

4.  FUNCIONALIDAD 

El módulo de “Vista General del Pedimento” permitirá, a los diferentes tipos de usuario, dar de alta una 
nueva referencia para poder iniciar el proceso de la elaboración del pedimento. 
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5. MAPA DEL SISTEMA 

5.1 MODELO LÓGICO 

 

5.2.1 Modelo Lógico de Vista General del Pedimento. 
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5.2 NAVEGACIÓN 

 

5.2.1 Pantalla Principal del Interfaz del programa SIR. 

 

5.2.2 Acceso al Módulo de Vista General del Pedimento. 
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5.2.3 Módulo de Vista General del Pedimento. 
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6. DESCRIPCIÓN DEL MÓDULO 

6.1 MÓDULO VISTA GENERAL DEL PEDIMENTO 

 

6.1.1 Funcionalidades del Módulo de Vista General del Pedimento. 

 

6.1.2 Teclas Necesarias para la Navegación en el Módulo Vista General del Pedimento. 
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6.2 FUNCIONALIDADES DEL MÓDULO VISTA GENERAL DEL PEDIMENTO 

 Tecla Tab o Tecla Tabulador: Facilita al usuario el avance en los campos para llevar un seguimiento 
en orden en la captura y es de carácter obligatorio el uso de la tecla. 

 Tecla Enter o Tecla Intro: Facilita al usuario la selección de las opciones en los catálogos y es de 
carácter opcional el uso de la tecla. 

 Botón Nuevo: Al dar clic el sistema habilitará los campos para capturar una vista general del 
pedimento. 

 Botón Editar: Al dar clic el sistema habilitará los campos para editar la vista general del pedimento. 

 Botón Cancelar: Al dar clic el sistema cancelará la vista general del pedimento que se esté creando. 

 Botón Guardar: Al dar clic el sistema guardará todos los datos capturados de la vista general del 
pedimento. 

 Botón Eliminar: Al dar clic el sistema eliminará todos los campos capturados y guardados. 

 Botón Revisar Pedimento: Al dar clic el sistema en automático revisará el pedimento. 

 Botón Observaciones de Pedimento: Al dar clic el sistema en automático abrirá una ventana en 
donde el usuario podrá agregar observaciones. 

 Botón Abrir Módulo de Referencias: Al dar clic el sistema abrirá el Módulo de Referencias.  

 Botón Calcular Impuestos: Al dar clic el sistema calculará los impuestos del pedimento. 

 Botón Firmas de Pedimento: Al dar clic el sistema abrirá una ventana con las firmas del pedimento. 

 Botón Previsualizar Pedimento: Al dar clic el sistema abrirá una ventana donde el usuario tendrá 
opciones para Previsualizar el pedimento. 

 Botón Enviar a Validar: Al dar clic el sistema mandará a validar en segundo plano. 

 Botón Generar Archivo SAAI M3: Al dar clic el sistema generará el archivo SAAI M3. 

 Botón Cuenta Garantía: Al dar clic el sistema abrirá la cuenta de garantía del pedimento. 

 Botón de Insertar Documento: Al dar clic el sistema abrirá una ventana para insertar un documento. 

 Botón Archivo de Respuestas: Al dar clic el sistema abrirá una ventana donde mostrará los archivos 
de respuesta del pedimento. 

 Botón Abrir Módulo de Partes Dos: Al dar clic el sistema abrirá el Módulo de Partes Dos. 

 Botón Abrir Módulo de Facturas: Al dar clic el sistema abrirá el Módulo de Facturas. 
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6.3 VISTA GENERAL DEL PEDIMENTO 

El Módulo de “Vista General del Pedimento” está hecho para la captura de la información faltante del 
pedimento. 

6.3.1 CAPTURA DE VISTA GENERAL DEL PEDIMENTO 

1. En el campo “Referencia” el usuario deberá introducir la clave de la Referencia, en el cual podrá colocar: 

a. Manualmente y después oprimiendo la tecla Tab para avanzar al siguiente campo. 

b. Dando clic sobre el icono de la lupa para la búsqueda de la Referencia. 

 

Fig. 6.3.1.1 Captura de Vista General del Pedimento, Referencia. 
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2. Al dar clic sobre el icono de la “Lupa” el sistema en automático abrirá una ventana en el cual le mostrará 
al usuario un catálogo de “Referencias”, el usuario deberá realizar su búsqueda, en el cual podrá:  

a. Escribir la referencia, activar los checks “Exacta” o “Por Sucursal” y dar clic sobre el icono de 
“Buscar”. 

b. Escribir la referencia, seleccionar de acuerdo al “Tipo de Operación”, “Estado” y “Otros” y dar clic 
sobre el icono de “Buscar”. 

c. Seleccionar la referencia y dar doble clic sobre la selección. 

d. Seleccionar la referencia y oprimir la tecla Enter. 

e. Seleccionar la referencia y dar clic sobre el icono de la palomita. 

 

Fig. 6.3.1.2 Captura de Vista General del Pedimento, Catálogo de Referencias. 
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3. El usuario al seleccionar la “Referencia” el sistema en automático llenará los campos señalados, donde 
el usuario podrá: 

a. Editar el “Pedimento” de la referencia seleccionada. 

b. Editar las “Pestañas del pedimento” de la referencia seleccionada. 

c. Ver fracciones de la Vista General del Pedimento. 

d. Previsualizar el Pedimento en la Vista General del Pedimento. 

e. Validar el Pedimento en la Vista General del Pedimento. 

f. Desbloqueo de la Referencia en la Vista General del Pedimento. 

 

Fig. 6.3.1.3 Captura de Vista General del Pedimento, Selección de Referencia. 
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6.3.2 EDITAR VISTA GENERAL DEL PEDIMENTO 

1. Al seleccionar la “Referencia” el sistema automáticamente llenará algunos campos, el usuario para 
“Editar” la vista general del pedimento deberá: 

a. Dar clic sobre el icono de “Editar”. 

 

Fig. 6.3.2.1 Editar Vista General del Pedimento, Editar. 
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2. Al dar clic sobre el icono de “Editar”, el sistema automáticamente habilitará campos complementarios 
para el pedimento y el usuario podrá agregar información o seleccionarla:  

a. Pedimento. 

b. Ent/Sal. 

c. Fecha de Pago. 

d. Valor Seguros. 

e. Vehículos. 

f. Grupo Transporte (Entrada/Salida, Arribo, Salida y Origen Destino). 

g. Grupo Incrementables (Fletes, Seguros, Otros, Embalajes, Deducibles y Factor Prorrateo).  

h. Grupos de Checks (Edición Libre, Pago Anticipado y Check Ajustar Valor DLS). 

 

Fig. 6.3.2.2 Editar Vista General del Pedimento, Campos Habilitados. 
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3. En el campo “Pedimento” el sistema automáticamente colocará por default el número del pedimento 
o el usuario podrá:  

a. Colocar manualmente y después oprimiendo la tecla Tab para avanzar al siguiente campo. 

 

Fig. 6.3.2.3 Editar Vista General del Pedimento, Pedimento. 

NOTA: EL SISTEMA TIENE UNA CONFIGURACIÓN PARA COLOCAR AUTOMATICAMENTE EL NÚMERO DEL 
PEDIMENTO. 
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4. En el campo “Ent/Sal.” el sistema automáticamente colocará por default el número de la aduana o el 
usuario podrá:  

a. Colocar manualmente y después oprimiendo la tecla Tab para avanzar al siguiente campo. 

b. Dando clic sobre el icono de la lupa. 

 

Fig. 6.3.2.4 Editar Vista General del Pedimento, Ent/Sal. 
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5. Al dar clic sobre el icono de la “Lupa” el sistema en automático abrirá una ventana en el cual le mostrará 
al usuario un catálogo de “Aduanas”, el usuario deberá realizar su búsqueda, en el cual podrá:  

a. Escribir el nombre de la Aduana y activar el check “Exacta” para una búsqueda precisa dando clic en 
el icono de la palomita verde. 

b. Seleccionar la Aduana y dar doble clic sobre la selección. 

c. Seleccionar la Aduana y oprimir la tecla Enter. 

 

Fig. 6.3.2.5 Editar Vista General del Pedimento, Catálogo Aduana. 
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6. En el campo “Fecha de Pago” el sistema automáticamente colocará la fecha de pago de acuerdo a la 
fecha de elaboración o el usuario podrá: 

a. Colocar manualmente la fecha de pago y después oprimiendo la tecla Tab para avanzar al siguiente 
campo. 

b. Dando clic sobre el icono del calendario y seleccionando la fecha de pago. 

 

Fig. 6.3.2.6 Editar Vista General del Pedimento, Fecha de Pago. 
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7. En el campo “Valor Seguros” el usuario deberá: 

a. Colocar manualmente el valor de los seguros que se encuentren fuera de la factura de la mercancía 
y después oprimiendo la Tecla Tab para avanzar al siguiente campo. 

 

Fig. 6.3.2.7 Editar Vista General del Pedimento, Valor Seguros. 
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8. En el campo “Vehículos” el usuario deberá:  

a. Colocar manualmente el número de vehículos que ocupará el desaduanamiento de la mercancía y 
después oprimiendo la Tecla Tab para avanzar al siguiente campo. 

 

Fig. 6.3.2.8 Editar Vista General del Pedimento, Vehículos. 
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9. En el Grupo “Transporte (Entrada/Salida, Arribo, Salida y Origen Destino)” el sistema automáticamente 
llenará los campos por default o el usuario podrá:  

a. Colocar manualmente y después oprimiendo la tecla Tab para avanzar al siguiente campo. 

b. Dando clic sobre el icono de la lupa. 

 

Fig. 6.3.2.9 Editar Vista General del Pedimento, Grupo Transporte. 
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10. Al dar clic sobre el icono de la “Lupa” el sistema en automático abrirá una ventana en el cual le 
mostrará al usuario un catálogo de “Transportes”, el usuario deberá realizar su búsqueda, en el cual podrá:  

a. Escribir el nombre del transporte y activar el check “Exacta” para una búsqueda precisa dando clic 
en el icono de la palomita verde. 

b. Seleccionar el transporte y dar doble clic sobre la selección. 

c. Seleccionar el transporte y oprimir la tecla Enter. 

 

Fig. 6.3.2.10 Editar Vista General del Pedimento, Catálogo Transporte. 
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11. En el Grupo “Incrementables (Fletes, Seguros, Otros, Embalajes, Deducibles y Factor Prorrateo)” el 
usuario deberá colocar el monto de los incrementables donde podrá:  

a. Colocar manualmente y después oprimiendo la tecla Tab para avanzar al siguiente campo. 

b. Dando clic sobre el icono de la lupa para la búsqueda de la moneda del monto. 

 

Fig. 6.3.2.11 Editar Vista General del Pedimento, Grupo Incrementables. 
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12. Al dar clic sobre el icono de la “Lupa” el sistema en automático abrirá una ventana en el cual le 
mostrará al usuario un catálogo de “Monedas”, el usuario deberá realizar su búsqueda, en el cual podrá:  

a. Escribir el nombre del País y activar el check “Exacta” para una búsqueda precisa dando clic en el 
icono de la palomita verde. 

b. Seleccionar el País y dar doble clic sobre la selección. 

c. Seleccionar el País y oprimir la tecla Enter. 

 

Fig. 6.3.2.12 Editar Vista General del Pedimento, Catálogo Monedas. 
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13. En el Grupo de Checks el usuario podrá activar el: 

a. Check “Edición Libre”, Cuando el usuario desee cambiar o modificar información en cálculos y que 
el sistema no lo modifique.  

b. Check “Pago Anticipado,” Cuando el usuario aplique el pago anticipado del pedimento. 

c. Check “Ajustar Valor Dls” Cuando en el encabezado del pedimento y el valor dólares de factura no 
sea el mismo.  

 

Fig. 6.3.2.13 Editar Vista General del Pedimento, Checks. 

 

NOTA: AL ACTIVAR EL CHECK “EDICIÓN LIBRE” EL SISTEMA CAMBIARÁ EL ICONO DEL “SEMÁFORO” DE 
EDICIÓN NORMAL POR EL ICONO DE LA “LIBRETA” DE EDICIÓN LIBRE.  
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14. El usuario para terminar la edición de la “Vista General del Pedimento” deberá: 

a. Dar clic sobre el icono de “Guardar”. 

 

Fig. 6.3.2.14 Editar Vista General del Pedimento, Guardar. 
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15. El sistema al guardar por primera vez la “Vista General del Pedimento” le mostrará al usuario una 
ventana de “Configuración y Firmas del Pedimento” donde podrá: 

a. Firmar el pedimento 

b. Editar Firma del Pedimento. 

c. Eliminar Firma del Pedimento. 

d. Salir de la ventana. 

 

Fig. 6.3.2.15 Editar Vista General del Pedimento, Configuración y Firmas del Pedimento. 
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16. En la ventana de “Configuración y Firmas del Pedimento” el usuario podrá firmar el pedimento y 
configurar los datos de prevalidación, los datos a modificar son: 

a. En el campo “Representantes legales”, El representante Legal de la Agencia Aduanal. 

b. En el campo “Prevalidador”, El prevalidador del pedimento. 

c. En el campo “RFC”, La RFC de la Agencia Aduanal. 

d. En el campo “Prevalidador Cartas Cupo”, El prevalidador de la Carta de Cupo. 

e. En el campo “Sociedad Constituida”, En caso de que aplique una sociedad constituida. 

f. En el campo “Capturista”, El capturista del pedimento. 

 

Fig. 6.3.2.16 Editar Vista General del Pedimento, Datos a Modificar. 
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17. En la ventana de “Configuración y Firmas del Pedimento” el sistema automáticamente pondrá: 

a. En el campo “Firmas de la Aduana”, cuando el usuario valide el pedimento. 

b. En el campo “Firma Banco”, cuando el usuario haga el pago electrónico. 

c. En el campo “Carta Cupo”, cuando el usuario valide la carta de cupo. 

d. En el campo “AGD”, cuando el usuario valide la carta de cupo. 

e. En el campo “SDF”, cuando el usuario valide la carta de cupo. 

f. En el campo “Folio”, cuando el usuario valide la carta de cupo. 

 

Fig. 6.3.2.17 Editar Vista General del Pedimento, Datos Automáticos. 
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6.3.3 PESTAÑAS DE VISTA GENERAL DEL PEDIMENTO 

1. El sistema al guardar la vista general del pedimento le mostrará al usuario una serie de pestañas donde 
el usuario podrá: 

a. Editar. 

b. Agregar. 

c. Eliminar. 

d. Cancelar. 

f. Guardar. 

 

Fig. 6.3.3.1 Pestañas de Vista General del Pedimento, Pestañas. 
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2. En la Pestaña “Impuestos” el sistema en automático colocará los impuestos correspondientes a la 
fracción arancelaria o el usuario podrá: 

a. Agregar más impuestos de acuerdo a su aplicación. 

 

Fig. 6.3.3.2 Pestañas de Vista General del Pedimento, Impuestos. 

3. Marcará error cuando el usuario intente guardar y no haya colocado alguna información necesaria en 
los campos. 

 

Fig. 6.3.3.3 Pestañas de Vista General del Pedimento, Error. 
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4. En la Pestaña de “Identificadores” el sistema en automático colocará los identificadores 
correspondientes a la fracción arancelaria o el usuario podrá: 

a. Agregar más identificadores de acuerdo a su aplicación. 

 

Fig. 6.3.3.4 Pestañas de Vista General del Pedimento, Identificadores. 

5. En la Pestaña “Destinatarios” el usuario deberá colocar en caso de que aplique el destinatario de la 
mercancía de acuerdo al catálogo de Destinatarios. 

 

Fig. 6.3.3.5 Pestañas de Vista General del Pedimento, Destinatarios. 
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6. Pestaña de “Transportistas” el usuario deberá colocar el transportista que llevará la mercancía de 
acuerdo al catálogo de Transportistas.  

 

Fig. 6.3.3.6 Pestañas de Vista General del Pedimento, Transportistas. 

7. Pestaña de “Compensaciones” el usuario deberá colocar en caso de que aplique la compensación de la 
mercancía. 

 

Fig. 6.3.3.7 Pestañas de Vista General del Pedimento, Compensaciones. 
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8. Marcará error cuando el usuario intente guardar y no haya colocado alguna información necesaria en 
los campos. 

 

Fig. 6.3.3.8 Pestañas de Vista General del Pedimento, Error. 

9. Pestaña de “F. Pago Virtuales” el usuario deberá colocar en caso de que aplique la Pago de Forma 
Virtual de acuerdo a un catálogo de Pago de Formas Virtuales. 

 

Fig. 6.3.3.9 Pestañas de Vista General del Pedimento, F. Pago Virtuales. 
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10. Pestaña de “Facturas” el sistema en automático colocara las facturas anexadas por el usuario con 
anterioridad. 

 

Fig. 6.3.3.10 Pestañas de Vista General del Pedimento, Facturas. 

11. Pestaña “Partes Dos” el usuario deberá colocar las partes dos del pedimento de acuerdo a la cantidad 
de vehículos registrados en el pedimento, el usuario podrá:  

a. Dar de alta partes dos. 

b. Copiar partes dos. 

 

Fig. 6.3.3.11 Pestañas de Vista General del Pedimento, Partes Dos. 
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12. Pestaña de “Descargos” el usuario deberá colocar en caso de que aplique los descargos del 
pedimento, el usuario podrá: 

a. Cargar el archivo de descargos. 

 

Fig. 6.3.3.12 Pestañas de Vista General del Pedimento, Descargos. 

13. Marcará error cuando el usuario intente guardar y no haya colocado alguna información necesaria en 
los campos. 

 

Fig. 6.3.3.13 Pestañas de Vista General del Pedimento, Error. 
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6.3.4 FRACCIONES DE VISTA GENERAL DEL PEDIMENTO 

1. El sistema le da la facilidad al usuario de la visualización de las fracciones arancelarias del pedimento, 
el usuario para poder ver las fracciones deberá:   

a. Dar clic sobre el icono de “Fracciones”.  

 

Fig. 6.3.4.1 Fracciones de Vista General del Pedimento, Fracciones. 
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2. Al dar clic sobre el icono de “Fracciones” el sistema en automático abrirá una ventana en el cual le 
mostrará al usuario una ventana donde muestra las “Fracciones Arancelarias” del pedimento, el usuario 
podrá:  

a. Agregar nuevas fracciones arancelarias al pedimento. 

b. Editar fracciones arancelarias del pedimento. 

c. Eliminar fracciones arancelarias del pedimento. 

d. Consultar Tarifa. 

 

Fig. 6.3.4.2 Fracciones de Vista General del Pedimento, Ventana de Fracciones. 
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6.3.5 PREVISUALIZAR PEDIMENTO EN LA VISTA GENERAL DEL PEDIMENTO 

1. El sistema le da la facilidad al usuario la previsualización del pedimento, el usuario para poder ver dicha 
visualización deberá: 

a. Dar clic sobre el icono de “Previsualizar Pedimento”. 

 

Fig. 6.3.5.1 Previsualizar Pedimento en la Vista General del Pedimento, Previsualizar. 
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2. Al dar clic sobre el botón de “Previsualizar pedimento” el sistema automáticamente calculará los 
impuestos correspondientes al pedimento y el sistema abrirá una ventana donde le ofrece al usuario una 
serie de opciones como: 

a. Opciones de Impresión.  

b. Incluir leyendas de Distribución de Copias. 

c. Leyendas. 

 

Fig. 6.3.5.2 Previsualizar Pedimento en la Vista General del Pedimento, Calculo de Impuestos. 
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3. En el apartado “Opciones de Impresión” el usuario podrá: 

a. Previsualizar. 

b. Imprimir. 

c. Impresión a PDF. 

d. Guardar en PDF. 

 

Fig. 6.3.5.3 Previsualizar Pedimento en la Vista General del Pedimento, Opciones de Impresión. 
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4. En el apartado “Incluir Leyendas de Distribución de Copias” el usuario podrá escoger si es:  

a.  Pedimento. 

b. Regla para N/A. 

c. Simplificado Anterior. 

d. Pedimento Anterior (De acuerdo al Anexo 22). 

 

Fig. 6.3.5.4 Previsualizar Pedimento en la Vista General del Pedimento, Leyendas de Distribución de Copias. 

NOTA: PARA UN PEDIMENTO SIMPLIFICADO NO ES NECESARIO SELECCIONAR UNA OPCIÓN Y EL 
SISTEMA GENERARÁ UN PEDIMENTO SIMPLIFICADO EN CASO DE QUE EL USUARIO NO SELECCIONE 
ALGUNA OPCIÓN. 
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5. En el apartado “Leyendas” el usuario podrá seleccionar si el sistema incluye leyendas como:  

a. Administración general de aduanas. 

b. Transportistas. 

c. Importador/Exportador. 

d.  Agente aduanal. 

e. Copias. 

f. Código de barras. 

 

Fig. 6.3.5.5 Previsualizar Pedimento en la Vista General del Pedimento, Leyendas. 

NOTA: EL SISTEMA CUENTA CON UNA CONFIGURACIÓN PARA QUE EL PEDIMENTO IMPRIMA EL 
NÚMERO DE FACTURA Y EL NÚMERO DEL COVE A LADO DE CADA FACTURA. 
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6.3.6 VALIDACIÓN DEL PEDIMENTO EN LA VISTA GENERAL DEL PEDIMENTO 

1. Cuando el usuario tenga listo su pedimento deberá proseguir con la validación del pedimento mediante 
el cual cuenta con dos opciones: 

a. Dando clic en el icono de “Enviar a validar”.  

b. Dando clic en el icono de “Generar Archivo SAAI M3”.  

 

Fig. 6.3.6.1 Validación del Pedimento en la Vista General del Pedimento, Validación. 
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2. Al dar clic sobre el icono de “Enviar a Validar” el sistema: 

a. Generará el archivo. 

b. Mandará a imprimir en automático. 

c. Pedirá si desea el usuario visualizar el archivo generado. 

 

Fig. 6.3.6.2 Validación del Pedimento en la Vista General del Pedimento, Envió. 

NOTA: EL SISTEMA TRABAJARÁ EN SEGUNDO PLANO GENERANDO EL ARCHIVO Y EN AUTOMÁTICO LO 
ENVIARÁ A VALIDAR CON EL PREVALIDADOR, ESTE PASO NO LIMITA AL USUARIO A SEGUIR 
TRABAJANDO. 

 

 

 



 
 

MN No: PL-CC-001-01 Depto.:                Control de Calidad Página:           46 de 53 

 

3. Si el usuario desea visualizar el archivo generado, el sistema en automático abrirá el módulo de 
“Archivos de Respuesta”, donde el usuario podrá:  

a. Ver el estatus del archivo enviado a validar junto con su historial. 

b. Ver la respuesta del Prevalidador, RECO y Aduana. 

c. Dar doble clic al archivo para ver el contenido del archivo, en caso de que contenga un error este se 
encontrará desglosado del lado derecho y en la parte inferior una descripción. 

 

Fig. 6.3.6.3 Validación del Pedimento en la Vista General del Pedimento, Archivos de Respuesta. 
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4. Al dar clic sobre el icono de “Generar Archivo SAAI M3” el sistema: 

a. Generará el archivo. 

b. Pedirá si desea el usuario visualizar el archivo generado. 

 

Fig. 6.3.6.4 Validación del Pedimento en la Vista General del Pedimento, Generación de Archivo. 
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5. El sistema en automático abrirá el módulo de “Archivos de Respuesta”, donde el usuario podrá:  

a. Ver el estatus del archivo enviado a validar junto con su historial. 

b. Ver la respuesta del Prevalidador, RECO y Aduana, en caso de que las respuestas sean largas el 
usuario deberá doble clic sobre la respuesta que desee visualizar. 

c. Dar doble clic al archivo para ver el contenido del archivo, en caso de que contenga un error este se 
encontrará desglosado del lado derecho y en la parte inferior una descripción. 

 

Fig. 6.3.6.5 Validación del Pedimento en la Vista General del Pedimento, Archivos de Respuesta. 
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6. El usuario al refrescar la referencia dando clic sobre el nombre de la referencia y oprimiendo el botón 
de Enter en automático el sistema cambiará el icono del “Semáforo” por el de un “Candado”.  

 

Fig. 6.3.6.6 Validación del Pedimento en la Vista General del Pedimento, Cambio de Icono. 

NOTA: EL SISTEMA AL CAMBIAR EL ICONO LE INDICARÁ AL USUARIO QUE EL PEDIMENTO SE ENCUENTRA 
EN PROCESO DE VALIDACIÓN Y EN AUTOMATICO BLOQUEARÁ LA REFERENCIA PARA EVITAR QUE EL 
USUARIO EDITE LA INFORMACIÓN. 
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7. El usuario al refrescar la referencia dando clic sobre el nombre de la referencia y oprimiendo el botón 
de Enter en automático el sistema cambiará el icono del “Candado” por el de una “Hoja y Bolígrafo”. 

 

Fig. 6.3.6.7 Validación del Pedimento en la Vista General del Pedimento, Cambio de Icono. 

NOTA: EL SISTEMA AL CAMBIAR EL ICONO LE INDICARÁ AL USUARIO QUE EL PEDIMENTO YA ESTA 
FIRMADO POR LA ADUANA Y ESTE NO SE PODRÁ EDITAR. 
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6.3.7 DESBLOQUEO DE LA REFERENCIA EN LA VISTA GENERAL DEL PEDIMENTO 

1. El sistema le da la facilidad al usuario el desbloqueo de la referencia el usuario deberá:  

a. Ir a “Firmas del pedimento” y dar clic sobre el botón de “Eliminar”. 

 

Fig. 6.3.7.1 Desbloqueo de la Referencia en la Vista General del Pedimento, Desbloqueo. 
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b. El sistema le indicará al usuario que el desbloqueo se ha realizado con éxito. 

 

Fig. 6.3.7.2 Desbloqueo de la Referencia en la Vista General del Pedimento, Aviso. 

 

NOTA: EL SISTEMA AUTOMATICAMENTE CAMBIARÁ EL ICONO DEL CANDADO POR EL DEL SEMÁFORO. 



 
 

MN No: PL-CC-001-01 Depto.:                Control de Calidad Página:           53 de 53 

 

7. PREGUNTAS FRECUENTES (FAQ) 

8. DIAGRAMA DE FLUJO 

9. CONTROL DE CAMBIOS 

CLAVE VERSION 
FECHA DE 
EMISION 

CAMBIO 

MN-CC-002 01 AGO-2017 Nuevo 

    

10. ANEXO 

 
 
 
 
 
 
 


