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1. OBIJETIVO

Este documento tiene como objetivo describir las funcionalidades ofrecidas por el sistema “SIR” dentro del
mddulo “Control de Documentos E-File” de tal forma que, al finalizar la lectura, el usuario lector pueda
identificar cada una de estas.

2. ALCANCE

Se describiran las funcionalidades y sub-funcionalidades comprendidas dentro del mddulo “Control de
Documentos E-File” del sistema “SIR”, sefialando como acceder a ellas, procedimiento de utilizacidn, resultados
obtenidos y posibles excepciones.

3. ABREVIACIONES / DEFINICIONES

Se definirdn todos los términos, acrénimos, abreviaturas y conceptos técnicos utilizados en el documento.

VUCEM Acrdénimo para Ventanilla Digital Mexicana de Comercio Exterior.

RT Acrdénimo para Receipt Ticket (Ticket de Recibo).

RT MASTER Acrdénimo para Receipt Ticket (Ticket de Recibo Maestro).

E-DOCUMENT Es el acuse de la informacion que se transmitié o capturo (COVE).

IMMEX Acrénimo para la Industria Manufacturera, Maquiladora Y De Servicio De Exportacién.

4. FUNCIONALIDAD

El médulo de “Control de Documentos E-File” permitira, a los diferentes tipos de usuario, dar de alta una
nueva referencia para poder iniciar el proceso de la elaboracidn del pedimento.
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5. MAPA DEL SISTEMA

5.1 MODELO LOGICO
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5.2.1 Modelo Légico de Control de Documentos E-File.
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5.2 NAVEGACION

Ver Favoritos Herramientas

Ver Favoritos Herramientas Ayuda
A o
Nfavmtos

Salir

| Noticias:

Slhv

SIAR e5 un software espedalizado para la revision y cumplmiento de la normatividad apicable pe .

[[PERIODO: 2017°10 | sucursat: EEIREINELLGIS ~

x

Ver Favoritos

Herramientas Ayuda S

Ver Favoritos Herramientas Ayuda

T

SISTEMA INTEGRAL RECO

5.2.1 Pantalla Principal del Interfaz del programa SIR.

Ver Favoritos Herramientas Ayuda
*Favm

Ver Favoritos Herramientas Ayuda 4
*Favorkos l

8 Tipos de Cambio A i Tipos de Cambio " 8 Tipos de Cambio ~ 0 Tios de Cambio ~
9 Pago de Pedmentos ¥ Pago de Pedmentos 9 Pago de Pedimentos 8l Pago de Pedimentos
9 Relacién de Documentos 4 Relacién de Documentos 8 Relacién de Documentos 9 Relacién de Documentos
8 Facturas Bectrénicas 9 Facturas Bectronicas 9 Facturas Bectrinicas ¥ Facturas Bectronicas
59 Proveedores/Compradores v B Vo onpradne v B e Ckpadin v 8] Provesdome/Comyindone v
EF 5 = @P o = [%P 5 = @P Overacid
—p[’c' Operacién 2) Operacion 2, ?, ci
Py W“"‘“ . Y Ademiniatacs W“"" §
8 Configuracién i Configuracién i3 Configuracién [IEM Configuracion
v It ISeIec(ione Mend Ll it} l Seleccione Ment lJ It |Sele<tione Mend Ll it}
@ & Catdlogos @& Catdlogos @& Catdlogos A
B Tréfico B Tréfico
& & PreBs, BL's y Guas (PEG) &6 Documentos de Operacién
& Control de Navieras (CONAVI) & Control de Referencias 8 Control de Documentos (EFILE)
@& Control de Teminales (CONTERMINALS) &P Control de Fondos 8 Facturas y Agrupacion de Fracciones
-6 Puio Operativo (NORKFLOW) &P Contenedores y Candados 8 Documentos Con Vigencia
@& Pedmento &9 Control de Bookings i Facturas Bectrénicas
&) Repotes @& PreBLs. BL'sy Guias (PBG) 8 Consolidacién de Facturas

&P Control de Navieras (CONAVI)

& Control de Teminales (CONTERMINALS)
-6 Fujo Operativo (WORKFLOW)

& Pedmento

& Repottes

5.2.2 Acceso al Médulo de Control de Documentos E-File.

9 Facturas Bectronicas Honda

Facturas y Pattidas

&P Control de Referencias
-6 Control de Fondos
-6 Contenedores y Candados
&) Control de Bookings
& PreBLs. BL'sy Guias (PBG)
#69 Control de Navieras (CONAVI)
& Control de Teminales (CONTERMINALS)
-6 Fuio Overativo (WORKFLOW) i
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Ver LTy G T T T T T T S| T 14 "e = Sabias que? Softdem Es la marca de nuestra division tecnoldgica que se especializa en desarrollar sistemas a la mex -,
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4 Documentos Con Vigencia
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i Facturss y Paridas

-4 Cortrol Documentos(z-FILE)
- &7 Control de Referencias

B¢ Conirol de Fondos

B &7 Contenedores y Candados
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-&J Control de Navieras (CONAVI)
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5.2.3 Modulo de Control de Documentos E-File.
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6. DESCRIPCION DEL MODULO

6.1 MODULO CONTROL DE DOCUMENTOS DE E-FILE

Sabiasque> Softdem Es la marca de nuestra division tecnoldgica que se especializa en desarrollar sistemas a la me« -, IR ETI VRS bS8 | BEECISTRS I 9999 | 430 | VERACRUZ v
* Favoritos k4 Control Documentos(e-FILE) !

{8 Pago de Pedimentos

{9 Relacion de Documentos
9 Alta de Referencias

{9l Vista General del Pedmento
{8 Generador de Reportes

"

Referencia ¥

Referencia:

Cliente:

[

A

Y Generales | VUCEM

™ Todos

[, Pre-Operacién

|y Administracion

ﬁ Configuracion

ISeIeccione Menu j
@& Catslogos
8§ Trifco
E-§ Documentos de Operacién

{8 Control de Documentos (EFILE)
{9 Facturas y Agrupacion de Fracciones
#¥ Documentos Con Vigencia

i Facturas Becrinicas

i Consolidacién de Facturas
{8 Facturas Blectronicas Honda

9 Facturas y Partidas

¥ Control Documentos(e-FILE)

@& Control de Referencias
& Control de Fondos
#-§ Contenedores y Candados
@& Control de Bookings
@& PreBLs. BL'sy Guias (PBG)
(6§ Notas de Revision
(- Control de Navieras (CONAVI)

-8 Control de Temminales (CONTERMINALS) 22

1.

Tipo de Documento

QO® 7w
t

[t

I

Agregar

) 9O sk 0
bt

Deshacer

[ o )
Envio de Correos

Solicitud de Documentos
Enviar Documentos VUCEM S

Copia/Mover Documento

Recibir Clave E-Document VUCEM

Dividir Expediente

Verificar Conexion a VUCEM

Configurar Datos del Envio
VUCEM

@

. L ©0C

6.1.1 Funcionalidades del Médulo de Control de Documentos E-File.

Tecla Tab o Tecla
Tabuladora

Enter ¢

Tecla Enter
o Tecla Intro

6.1.2 Teclas Necesarias para la Navegacion en el Médulo Control de Documentos E-File.
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6.2 FUNCIONALIDADES DEL MODULO CONTROL DE DOCUMENTOS E-FILE

+* Tecla Tab o Tecla Tabulador: Facilita al usuario el avance en los campos para llevar un seguimiento en
orden en la captura y es de caracter obligatorio el uso de la tecla.

+* Tecla Enter o Tecla Intro: Facilita al usuario la seleccién de las opciones en los catdlogos y es de caracter
opcional el uso de la tecla.

++» Boton Editar: Al dar clic el sistema habilitara los campos para editar el control de documentos e-file.

«+ Botén Guardar: Al dar clic el sistema guardara todos los documentos capturados del control de
documentos e-file.

«+» Botén Deshacer: Al dar clic el sistema cancelarad la captura de los documentos en el control de
documentos e-file.

++ Boton Agregar: Al dar clic el sistema agregard un nuevo documento en el control de documentos e-file.

«* Boton Eliminar: Al dar clic el sistema eliminard un documento seleccionado en el control de
documentos e-file.

«» Botdn Envié de Correos: Al dar clic el sistema en automatico enviara un correo con los documentos.
«* Botdn Solicitud de Documentos: Al dar clic el sistema en automatico pedird la solicitud de documentos.

«+ Botén Enviar Documentos VUCEM: Al dar clic el sistema enviard los documentos agregados a la
VUCEM.

«* Botdn Recibir Clave E-Document VUCEM: Al dar clic el sistema en automatico colocard la clave e-
Document de los documentos.

++» Boton Copia/Mover Documento: Al dar clic el sistema copiard o movera un documento seleccionado.

++» Botodn Dividir Expediente: Al dar clic el sistema dividira el expediente de los documentos agregados en
el control de documentos e-file.

«* Botdn Verificar Conexion a VUCEM: Al dar clic el sistema verificara la conexion al VUCEM.

++» Botdn Configurar Datos del Envié VUCEM: Al dar clic el sistema abrird una ventana donde el usuario
podra configurar los datos del envid a la VUCEM.
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6.3 CONTROL DE DOCUMENTOS E-FILE

En el Mddulo de “Control de Documentos E-FILE” el usuario podra:

a. Digitalizar los documentos en modo general del embarque.

b. Escanear los documentos en modo general del embarque.

¢. Enviar los documentos del embarque a la VUCEM.

Ver Favoritos Herramientas Ayuda Salir | Noticias: |Sab\'as que? Softdem Es la marca de nuestra division tecnoldgica que se especializa en desarrollar sistemas a lamer =, [ 25000000000 | TR A 9999 | 430 | VERACRLUZ -

’W’s—‘ 4 Conlrl Documenos(e-FILE)

i Pago fj’e Pedimentos A Fim For pP— proo,
Relacién de Documentos
Ata de Referencias Referencia v ‘ \ ‘

- Vista General el Pedimento

£ Gereraor de Fepotes v Generales | VUCEM I Todes

Eéq Pre-Operacidn
C) Tipo de Documento e Abrir E-Document N° Operacion Cancelado ( ,‘
.04 Operacidn i
LI( Administraci v
ministracion
v
Configuracion (")
Seleccione Meni M [ d
|
# Catélogos A ;
2] # Tréfico =
&7 Documentos de Operacion ]
-4 Control de Documentos (EFILE)
-l Facturas y Agipacion de Fracciones
-l Documentos Con Vigencia -

-4 Facturas Blectrinicas

-4l Consolidacion de Facturas
-l Facturas Blectrinicas Honda
-l Facturas y Partidas

-4 Control Documentos(e-FILE)

- E# Control de Referencias

[z} w Cortrol de Fondos

8 w Contenedores y Candados

- Eﬁ Control de Bookings

# PreBLs, BL's y Guizs (PEG)

# Notas de Revisin

& Control de Navieras (CONAVI)

&4 Control d2 Temingles CONTERMINALS) v

Fig. 6.3.1 Control de Documentos E-File, Médulo.
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6.3.1 TIPOS DE BUSQUEDA EN E-FILE

El sistema ofrece al usuario diferentes alternativas de busqueda para la vinculacién del documento de las
el usuario podra elegir de acuerdo a su criterio y estas son:

A. BUSQUEDA POR REFERENCIA

1. El sistema por medio de la “Busqueda por Referencia” buscard los documentos por nombre de la
referencia y el usuario debera:

a. Seleccionar "Referencia" en el campo de "Filtrar por".

k4 Control Documentos(e-FILE)

Referencia: Cliente:

Referencia v [ A [
[ Referencia
| Cliente H
|Comesponsal ™ Todos
f1- Boveda

RT
| Blsqueda Avanzada

TIpU UE

L Abrir E-D t Ne 8 pm—

f G 3

. L © 0C

Fig. A.1. Busqueda por Referencia, Busqueda.
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2. En el campo "Referencia" el usuario debera:

a. Escribir el No. De Referencia y presionar la tecla Tab para avanzar al siguiente campo.

b. Dar clic sobre el icono de la lupa para la busqueda de la Referencia.

k4 Control Documentos(e-FILE) !

Referencia v

Referencia:

Cliente:

| Al
Generales | VUCEM | I Todos 1
Tipo de Documento Ne Abrir E-D: N° O C lad:

Fig. A.2. Busqueda por Referencia, Referencia.

O 00&

[
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3. Aldarclicsobre elicono de la “Lupa” el sistema en automatico abrira una ventana donde le mostrara
al usuario un catalogo de “Referencias”, el usuario deberd realizar su bldsqueda, en donde podra:

a. Escribir la referencia, activar los checks “Exacta” o “Por Sucursal” y dar clic sobre el icono de
“Buscar”.

b. Escribir la referencia, seleccionar de acuerdo al “Tipo de Operacidn”, “Estado” y “Otros” y dar
clic sobre el icono de “Buscar”.

c. Seleccionar la referencia y dar doble clic sobre la seleccién.
d. Seleccionar la referencia y oprimir la tecla Enter.

e. Seleccionar la referencia y dar clic sobre el icono de la palomita.

Busquedas (% |

Filtro: T. Operacién Estado Otros \

fl " Importacién " No pagados " Rectificados |

[T Exacta I Por sucursal " Exportacion " Pagados ¢ Saldo Inicial B;@{ar

F. Inicio F. Final ¢ Ambos ¢ Todos & Ninguno
e )
PRUEB17-01 7000002 14/11/2017 11:03:0... |CLIENTE DE PRUEBA SA DE CV CLII
[PRUEBA9999 7000000 24/10/2017 05:16:0... |CLIENTE DE PRUEBA SA DE CV CLI
PRUEBA2 7785652 16/10/2017 04:33:0... fIET«I'vE DE PRUEBA SADE CV CLI
PRUEBA17-9999 7799999 14/10/2017 11:40:0... LIENTE DE PRUEBA SA DE CV CLI
PBVER17-0001 7000000 12/10/2017 12:27:0... |PROVEEDOR DE PRUEBA SA DE CV PRC
PRVER 17-0001 7000099 10/10/2017 09:42:0... |PROVEEDOR DE PRUEBA SA DE CV PRC
PRUEBA17-0999 7000000 06/10/2017 04:04:0... |PROVEEDOR DE PRUEBA SA DE CV PRC
PRUEBA17-0004 7000004 28/09/2017 04:04:0... |PROVEEDOR DE PRUEBA SA DE CV PRC
PRUEBA17-0003 7000333 27/09/2017 11:46: PROVEEDOR DE PRUEBA SA DE CV PRC
PRUEBA17-0002 7000000 26/09/2017 01:36:0... |PROVEEDOR DE PRUEBA SA DE CV PRC
PRUEBA17-0001 7000000 26/09/2017 01:36:0... |PROVEEDOR DE PRUEBA SA DE CV PRC
PRUEBA2017-002 7000000 20/09/2017 10:37:0... |PROVEEDOR DE PRUEBA SA DE CV PiC,LI
«| »

~| g

Fig. A.3. Busqueda por Referencia, Seleccidon de Referencia.

NOTA: AL SELECCIONAR LA REFERENCIA EL SISTEMA AUTOMATICAMENTE COLOCARA EN EL CAMPO DEL
"CLIENTE" EL NOMBRE DEL CLIENTE.
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B. BUSQUEDA POR CLIENTE

1. El sistema por medio de la “Busqueda por Cliente” buscara los documentos por nombre del cliente
y el usuario debera:

a. Seleccionar "Cliente" en el campo de "Filtrar por".

k4 Control Documentos(e-FILE)

Filtrar Por Referencia: Cliente:
Referencia || Y
SR
7 Cliente =
|Comesponsal l I~ Todos
(1 Béveda
(AT |
Muedalga&{dg_ * Abrir E-D t  N° Operaci Cancelado || 5
) ©
-
%)
|
-

Fig. B.1. Busqueda por Cliente, Bisqueda.

MN No: PL-CC-001-01 Depto.: Control de Calidad Pagina: 14 de 77




2. En el campo "Clave" el usuario debera:

a. Escribir el No. De la Clave del Cliente y presionar la tecla Tab para avanzar al siguiente campo.

b. Dar clic sobre el icono de la lupa para la busqueda del Cliente.

k4 Control Documentos(e-FILE)

trar Fo Clave: Nombre:
Cliente v I \I
Generales | W Todos f
Tipo de Documento N° . Abrir ‘ ‘ E-Dx t N° Operaci Cancelado \"
W
-
%)
N
-

Fig. B.2. Busqueda por Cliente, Clave.
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3. Aldarclicsobre elicono de la “Lupa” el sistema en automatico abrira una ventana donde le mostrara
al usuario un catalogo de “Clientes”, el usuario debera realizar su bldsqueda, en donde podra:

a. Escribir el cliente, activar el check “Exacta” y dar clic sobre el icono de “Buscar”.
b. Seleccionar el cliente y dar doble clic sobre la seleccidn.

c. Seleccionar el cliente y oprimir la tecla Enter.

Clave Nombre o Razén Social

Fig. B.3. Busqueda por Cliente, Seleccion de Cliente.

NOTA: AL SELECCIONAR EL CLIENTE EL SISTEMA AUTOMATICAMENTE COLOCARA EN EL CAMPO DEL
"NOMBRE" EL NOMBRE DEL CLIENTE.

Pagina: 16 de 77
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C. BUSQUEDA POR CORRESPONSAL

1. El sistema por medio de la “Busqueda por Corresponsal” buscara los documentos por nombre del
corresponsal y el usuario debera:

a. Seleccionar "Corresponsal" en el campo de "Filtrar por".

k4 Control Documentos(e-FILE) !

Filtrar Por Referencia: Cliente:
Referencia v [ A [
[ Referencia m
7 Cliente =
|Comesponsal I™ Todos
(1 Béveda
iy
i Arwmia w Abrir EDocument  I°Operacion | Cancelado | §
% 0
=
)
N
-

Fig. C.1. Busqueda por Corresponsal, Busqueda.

MN No: PL-CC-001-01 Depto.: Control de Calidad Pagina: 17 de 77




2. En el campo "lId. Corresponsal" el usuario debera:

a. Escribir el No. De la Id. Corresponsal y presionar la tecla Tab para avanzar al siguiente campo.

b. Dar clic sobre el icono de la lupa para la busqueda del Corresponsal.

k4 Control Documentos(e-FILE) !

Filtrar Por 1d Corresponsal Nombre:
Comesponsal ¥ [ \I
Generales ™ Todos f
Tipo de Documento e Abrir £ Document | ¥ Operacks | 3
W
@
)
N

Fig. C.2. Busqueda por Corresponsal, Id. Corresponsal.
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3. Aldarclicsobre elicono de la “Lupa” el sistema en automatico abrira una ventana donde le mostrara
al usuario un catalogo de “Corresponsales”, el usuario deberd realizar su busqueda, en donde podra:
a. Escribir el corresponsal, activar el check “Exacta” y dar clic sobre el icono de “Buscar”.
b. Seleccionar el corresponsal y dar doble clic sobre la seleccion.

c. Seleccionar el corresponsal y oprimir la tecla Enter.

: 5
Texto de Basqgueda Fxcts
[ > T~
Id Corresponsal
‘ 1 A.A. LIDIA B. SILVA ALEJO ‘
2 f,-« A. ALFONSO CASTANEDA LOPEZ

Fig. C.3. Busqueda por Corresponsal, Seleccidn de Corresponsal.

NOTA: AL SELECCIONAR LA REFERENCIA EL SISTEMA AUTOMATICAMENTE COLOCARA EN EL CAMPO DEL
“"NOMBRE" EL NOMBRE DEL CORRESPONSAL.
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D. BUSQUEDA POR BOVEDA

1. Elsistema por medio de la “Busqueda por Béveda” buscara los documentos por medio de la béveda
de documentos y el usuario debera:

a. Seleccionar "Béveda" en el campo de "Filtrar por".

k4 Control Documentos(e-FILE) !

Filtrar Por Referencia: Cliente:
Referencia v [ A [
[ Referencia m
7 Cliente =
|Comesponsal I™ Todos
(1 Béveda
iy
i Arwmia w Abrir EDocument  I°Operacion | Cancelado | §
% 0
=
)
N
-

Fig. D.1. Busqueda por Béveda, Busqueda.
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2. En el campo "Tipo de Béveda" el usuario debera:

a. Escribir el Tipo de Boveda y presionar la tecla Tab para avanzar al siguiente campo.

b. Dar clic sobre el icono de la lupa para la busqueda de la Béveda.

i Control Documentos(e-FILE)™

Filtrar Por Tipo de Béveda: Indice: Valor:
Béveda - (]] Al \ s
Generales | f [~ Todos
Tipo de Documento N° Abrir E-Document

N° Operacion .(anoelado

Fig. D.2. Busqueda por Bdveda, Tipo de Béveda.

&

+ E©O0C
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3. Aldarclicsobre elicono de la “Lupa” el sistema en automatico abrira una ventana donde le mostrara
al usuario un catalogo de “Béveda”, el usuario debera realizar su bisqueda, en donde podra:

a. Seleccionar la béveda y dar doble clic sobre la seleccidn.

b. Seleccionar la béveda y oprimir la tecla Enter.

B wisc =13 u‘
T exto de BEasqueds
[
_( Clave | Tipo Bowveda ]
(= ASLMACERN VERAOACRUZ |
= EXPEDIEMNTE
= PRUEEGA BOVYVED

Fig. D.3. Busqueda por Bdveda, Seleccién de Béveda.
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4. En el campo "indice" el usuario debera:

a. Escribir el indice y presionar la tecla Tab para avanzar al siguiente campo.

b. Dar clic sobre el icono de la lupa para la busqueda del indice.

i Control Documentos(e-FILE)™

Filtrar Por Tipo de Béveda: Indice: Valor:
|Baveda (] 4l . .
Generales | ™ Todos 1
Tipo de Documento w Abrir | EDocument  WOperacon  Cancelado | §
v
e
@
A
5
]
-
Fig. D.4. Busqueda por Béveda, indice.
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5. Aldarclicsobre elicono de la “Lupa” el sistema en automatico abrird una ventana donde le mostrara
al usuario un catalogo de “indices”, el usuario deberd realizar su busqueda, en donde podra:

a. Seleccionar el indice y dar doble clic sobre la seleccién.

b. Seleccionar el indice y oprimir la tecla Enter.

Buscar [ > |
T exto de Basqueda
[
[ Clave | Indice
= CLIENIIE 1
s CLIEMNTE = I

Fig. D.5. Busqueda por Béveda, Seleccion de indice.
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6. En el campo "Valor" el usuario debera:

a. Escribir el Valor y presionar la tecla Tab para avanzar al siguiente campo.

b. Dar clic sobre el icono de la lupa para la busqueda del Valor.

i Control Documentos(e-FILE) ™

Filtrar Por Tipo de Boveda: Indice: Valor:
Baveda K I | A .
Generdles | I™ Todos
Tipo de Documento w Abrir E-Document  W*Operacon  Cancelado | 3
o
o
@
d
-
L}
-
Fig. D.6. Busqueda por Bdveda, Valor.
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7. Aldarclicsobre el icono de la “Lupa” el sistema en automatico abrira una ventana donde le mostrara
al usuario un catalogo de “Valor”, el usuario debera realizar su blisqueda, en donde podra:

a. Escribir el Valor, activar el check “Exacta” y dar clic sobre el icono de “Buscar”.

b. Seleccionar el valor y dar doble clic sobre la seleccidn.

c. Seleccionar el valor y oprimir la tecla Enter.

Bu 31 L 5< |
T exto de BEdasquedsas
(]
[ Clave | Indice ]
= VALOR 1 J
=5 VOLORZ T

Fig. D.7. Busqueda por Bdveda, Seleccion de Valor.
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E. BUSQUEDA POR RT

1. Elsistema por medio de la “Busqueda por RT” buscara los documentos por RT y el usuario debera:

a. Seleccionar "RT" en el campo de "Filtrar por".

k4 Control Documentos(e-FILE)

Filtrar Por Referencia: Cliente:

Referencia || Y

FRdecs [

7 Cliente

|Comesponsal | ™ Todos

(1 Béveda

i |

&Mueda'&a&ada L Abrir il ED t N Operaci Cancelad: 3

) ©

=
%)
[
-

Fig. E.1. Busqueda por RT, Busqueda.
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2. En el campo "Entrada a Bodega" el usuario debera:

a. Escribir el No. De la Bodega y presionar la tecla Tab para avanzar al siguiente campo.

b. Dar clic sobre el icono de la lupa para la busqueda de la Bodega.

k4 Control Documentos(e-FILE)

ar o Entrada Bodega: Cliente:
RT 1| Al
Generdes | VUCEM | I Todos 1
Tipo de Documento N° Abrir E-Document N° Operacion Cancelado ( J‘
©
=
)
A
“
-
Fig. E.2. Busqueda por RT, Entrada a Bodega.
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4. Aldarclicsobre elicono de la “Lupa” el sistema en automatico abrird una ventana donde le mostrara
al usuario un catalogo de “RT”, el usuario debera realizar su busqueda, en donde podra:

a. Escribir el RT, activar los checks “Exacta” o “Por Sucursal” y dar clic sobre el icono de “Buscar”.

b. Escribir el RT, seleccionar de acuerdo al “Tipo de Operacion”, “Estado” y “Otros” y dar clic sobre

el

C.

icono de “Buscar”.

d. Seleccionar el RT y oprimir la tecla Enter.

Seleccionar el RT y dar doble clic sobre la seleccidn.

e. Seleccionar el RT y dar clic sobre el icono de la palomita.
Busquedas de Entradas a Bodega X}
Filtro: De Hasta
| ooz EH ez ZH 48 |
[T Exacta
[ RT | Sucursal | Aduana Bodega | Aduana Agencia | Fechade Entrada | RTMaster | Clave Cliente 4|
{Rn?l 1-202 FHLOGISTICA | NUEYO LAREDO, TAMPS, 'NUEYO LAREDO, TAMPS. | 13{11/2017 0S:21 p.m. [ 18 |
TEST-NOTIFY4 FHLOGISTICA 'NUEVO LAREDO, TAMPS. |NUEYO LAREQO, TAMPS. |11/11/2017 09:59 a.m. [ 18
TEST-NOTIFY2 FH LOGISTICA NUEYO LAREDO, TAMPS, NUEYO LAREDO, TAMPS. 11/11/2017 09:49 a.m. m 18
TEST-NOTIFY1 FHLOGISTICA |NUEVO LAREDO, TAMPS, 'NUEYO LAREDO, TAMPS. | 11/11/2017 09:39 a.m. N 18
TEST-NOTIFY FH LOGISTICA NUEYO LAREDO, TAMPS, NUEYO LAREDO, TAMPS. 10/11/2017 06:47 p.m. W 18
RT1710-201 FHLOGISTICA | NUEYO LAREDO, TAMPS, 'NUEYO LAREDO, TAMPS, |30{10/2017 01:39 p.m. [ 9FLFIH
RT1710-200 FHLOGISTICA NUEYO LAREDO, TAMPS, NUEYO LAREDO, TAMPS. 30/10/2017 12:12 p.m. I 9FLFIH
RT1710-199 FHLOGISTICA 'NUEVO LAREDO, TAMPS, 'NUEVO LAREDO, TAMPS, | 24/10/2017 06:27 p.m. [ 18
SUBDIVIDERT FHLOGISTICA NUEVO LAREDO, TAMPS, NUEVO LAREDO, TAMPS, '24/10/2017 0S:14 p.m. [ 18
RT1710-198 FHLOGISTICA ' NUEVO LAREDO, TAMPS, 'NUEVO LAREDO, TAMPS, | 24102017 05:09 p.m. [ 18 | |
RTBGRO1 FH LOGISTICA NUEYO LAREDO, TAMPS, NUEYO LAREDO, TAMPS. 24/10{2017 12:36 p.m. O 18
PRUEBAYARZA  FHLOGISTICA 'NUEVO LAREDO, TAMPS, | NUEYO LAREDO, TAMPS. | 18/10{2017 10:44 a.m. [ 3
RT_OBSERYACION FHLOGISTICA NUEYO LAREDO, TAMPS, NUEYO LAREDO, TAMPS. 03/10/2017 11:19 a.m. O SKF4
v
ATL200 A7 FLLLASICTIAA  AILICLA LAREAA TAMOE _ AILIFLA LARFAA TARMOE | A2 IAAIACLT OOAC o | v e
«| i 3|
v| @|
A
|

NOTA: AL SELECCIONAR LA REFERENCIA EL SISTEMA AUTOMATICAMENTE COLOCARA EN EL CAMPO DEL

Fig. E.3. Busqueda por RT, Seleccion de RT.

"CLIENTE" EL NOMBRE DEL CLIENTE.
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F. BUSQUEDA AVANZADA

1. El sistema por medio de la “Busqueda Avanzada” buscard los documentos por medio de una
busqueda avanzada y el usuario debera:

a. Seleccionar "Busqueda Avanzada" en el campo de "Filtrar por".

k4 Control Documentos(e-FILE) !

Filtrar Por Referencia: Cliente:
Referencia v [ A [
[ Referencia m
7 Cliente =
|Comesponsal I™ Todos
(1 Béveda
iy
i Arwmia w Abrir EDocument  I°Operacion | Cancelado | §
% 0
=
)
N
-

Fig. F.1. Busqueda Avanzada, Busqueda.
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2. En el campo "Clave" el usuario debera:

a. Escribir el No. Del Cliente y presionar la tecla Tab para avanzar al siguiente campo.

b. Dar clic sobre el icono de la lupa para la busqueda del Cliente.

k4 Control Documentos(e-FILE) %

Filtrar Por Clave: Cliente: Tipo de Documento: Criterio de Busqueda:
[&BsquedaAvanzada j I \| . II N
Generales | 1 I™ Todos
Tipo de Documento N Abrir E | N°Op Cancelado 3
o
o
@)
d
N
-
Fig. F.2. Busqueda por Avanzada, Clave.
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3. Aldarclicsobre elicono de la “Lupa” el sistema en automatico abrira una ventana donde le mostrara
al usuario un catalogo de “Clientes”, el usuario debera realizar su bldsqueda, en donde podra:

a. Escribir el cliente, activar el check “Exacta” y dar clic sobre el icono de “Buscar”.

b. Seleccionar el cliente y dar doble clic sobre la seleccidn.

c. Seleccionar el cliente y oprimir la tecla Enter.

Texto de Busqueda Exacta
I 3

&€ r

Fig. F.3. Busqueda Avanzada, Seleccion de Cliente.

NOTA: AL SELECCIONAR LA REFERENCIA EL SISTEMA AUTOMATICAMENTE COLOCARA EN EL CAMPO DEL
"CLIENTE" EL NOMBRE DEL CLIENTE.
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4. En el campo "Tipo de Documento" el usuario debera:

a. Escribir el Tipo del Documento y presionar la tecla Tab para avanzar al siguiente campo.

b. Dar clic sobre el icono de la lupa para la busqueda del Documento.

§4 Control Documentos(e-FILE) =

Filtrar Por Clave: Cliente: Tipo de Documento: Criterio de Busqueda:
l&)squeda Avanzada j | \ ] -l
Generales | I™ Todos f
Tipo de Documento N° Abrir - E N° Op Cancelado \"
o
o
)
A
.
-
Fig. F.4. Busqueda por Avanzada, Tipo de Documento.
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5. Aldarclicsobre elicono de la “Lupa” el sistema en automatico abrird una ventana donde le mostrara
al usuario un catalogo de “Documentos”, el usuario deberd realizar su blusqueda, en donde podra:

a. Escribir el documento, activar el check “Exacta” y dar clic sobre el icono de “Buscar”.

b. Seleccionar el documento y dar doble clic sobre la seleccion.

c. Seleccionar el documento y oprimir la tecla Enter.

|'T exto de Basqueda Exacta
I @ —
| Drescrip N | —
Al (HOJA DE REQUISITOS ELIMIMNARD
ACTA DE HECHOS E IRREGULARIDADES
|ACUERDO DE FIRMEZA DE LA SEMNTEMNCIA DE MULIDAD |
SFFOL
ATAPARO f
AMNEXO PEDIMEMTO RELACION FACTURA
ARCHIVO CARTA CLUPO
ARCHIVO DE PAGO PEDIMEMTO
ARCHINO DE RESPUESTA CARTA CUPO
AR CHIVO DE RESPUESTA COWE
ARCHIYO DE RESPUESTA DE PAGO PEDIMEMNTO
ASRCHIYO DE RESPUESTA DE VALIDSCTOM
ARCHIYO DE RESPUESTA M3

ARCHIVYO DE RESPUESTA PAGO PEDIMENTO

ARCHIVO DE YALIDACIOM

SRCHIVO M3

AR CHIVO PDF ACUSE DE DIGITALIZACION DE DOCUMENMTOS

ARCHIVO PDF ACUSE INFORMACION DE WALOR ¥ COMERCILALIZACION

-
P TR WRAL e _I

Fig. F.5. Busqueda Avanzada, Seleccion de Documento.
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6. En el campo "Criterio de Busqueda" el usuario debera:

a. Escribir el Criterio de Busqueda y presionar la tecla Tab para avanzar al siguiente campo.

d. Dar clic sobre el icono de la lupa para que el sistema de el resultado de la busqueda.

£4 Control Documentos(e-FILE) !

Filtrar Por Clave: Cliente: Tipo de Documento: Criterio de Busqueda:
I&lsqueda Avanzada Ll | . \ [l N\
Generales I™ Todos 1
Tipo de Documento N° Abrir E-Document  N°Operacion  Cancelado @
+
@
)
e
&
-
Fig. F.6. Busqueda por Avanzada, Criterio de Busqueda.
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6.3.2 ESTRUCTURA DE LAS PESTANAS DEL MODULO CONTROL DE DOCUMENTOS E-FILE

En las pestafias del Mddulo Control de Documentos E-File se encuentra el:

A. CHECK DE TODOS

1. El usuario al seleccionar el campo en automatico el sistema seleccionard todos los documentos.

k4 Control Documentos(e-FILE) ¥

Referencia: Cliente:
Referencia vl || [pruEBA17-9999 | [CLIENTE DE PRUEBA SA DE CV
Generales | VUCEM | [~ Todos
Tipo de Documento N° al Ne G d A
MV [carTA 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF 0= g |
e = D = U
I~ |cermIFIcADO 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF == r -
[ | CONOCIMIENTO MARITIMO 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF s . r @
I |FACTURA 0 Sin Archivos s r @
™ FICHA TECNICA 0 Sin Archivos U r =
[T |LISTA DE EMPAQUE 0 Sin Archivos s r —
[~ |MANIFESTACION DE VALOR 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF LIS S r )
[~ AMPARO 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF I =. L s
[T | ARCHIVO DE RESPUESTA M3 5 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF U RS r 2
Fig. A.1. Estructura de las Pestainas, Check de Todos.
B. CAMPO TIPO DE DOCUMENTO
1. Elsistema en automatico colocara el nombre de los documentos agregados de la operacién.
£4 Control Documentos(e-FILE) !
P Referencia: Cliente:
Referencia ~| || [PrUEBA17-9999 { [CLIENTE DE PRUEBA SA DE CV
Generales | VUCEM | ™ Todos
| o de Documento [we i ne C d @B
W [lcarta |1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF = r
I |cerTIFICADO 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF b= J r .':)
[T | CONOCIMIENTO RARITIMO 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF U= r @
I |FACTURA 0 Sin Archivos 0=, r <@
™ FICHA TECNICA 0 Sin Archivos s . r =
™ |LISTA DE EMPAQUE 9 Sin Archivos s r .
[T | MANIFESTACION DE VALOR 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF D is= r
[T AMPARO 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF ils= L -
™ ARCHIVO DE RESPUESTA M3 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF 0= r 2
Fig. B.1. Estructura de las Pestaias, Tipo de Documento.
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C. CAMPO N°

1. En el campo N° el usuario debera dar clic sobre el link del “NUmero” para cargar el archivo.

k4 Control Documentos(e-FILE) !

F P Referencia: Cliente:
Referencia vl || [pruEBA17-9999 | [cLIENTE DE PRUEBA SA DE CV
Generales | VUCEM | I~ Todos
| Tipo de Documento [we Abrir ™ E W cancelado | 5
M |cARTA 1 ]oocumsmo DE PRUEBA.PDF s |
I~ |cermIFIcADO 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF =4 . ?
[ | CONOCIMIENTO MARITIMO 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF U= O @
™ |FacTURA 0 Sin Archivos s . r @
™ FICHA TECNICA 0 Sin Archivos 0 == r =
™ |LISTA DE EMPAQUE 0 Sin Archivos s r .
I~ MANIFESTACION DE VALOR 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF 0 s= r &
[~ AMPARO 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF ils= - ~
[T | ARCHIVO DE RESPUESTA M3 5 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF DS, r 7

Fig. C.1. Estructura de las Pestaiias, N°.

2. Al dar clic sobre el link en automatico abrird una ventana para la “Carga de Documentos” donde el
usuario podra:

a. Agregar, Visualizar y Eliminar el archivo adjunto.

b. Agregar los indices del Documento.

Valores de Documentos EEkE
Referencia: Cliente: Tipo de Documento:
[PRUEBAT7-5588 |22 [FicraTécnica
Archivos LF)
Archivos Fecha - Hora =)
2
<
Indices de Documentos
NOMBRE ARTICULO:
PROPIEDADES:
| ¥

Fig. C.2. Estructura de las Pestaiias, Carga de Documentos.
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D. ABRIR

1. Elsistema le da la facilidad al usuario visualizar el archivo adjuntado al documento, el usuario deberd

dar clic sobre el nombre del archivo adjuntado.

t4 Control Documentos(e-FILE)

Fig. D.1. Estructura de las Pestaias, Abrir.

E. ADJUNTAR ARCHIVO

1. Elsistema le da la facilidad al usuario adjuntar el archivo del documento, el usuario deberd dar clic

sobre el icono del clip.

t4 Control Documentos(e-FILE)

Filtrar Por Referencia: Cliente:
Referencia vl || [pruEBA17-9999 | [cLIENTE DE PRUEBA SA DE CV
Generales | VUCEM | I~ Todos
| | | | |
| Tipo de Documento e Abrir [ O [ |G d
M |CARTA 5 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF [0 = r
I~ |cerTIFICADO 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF f Ds= r
[~ | CONOCIMIENTO MARITIMO 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF s O
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Fig. E.1. Estructura de las Pestafias, Adjuntar Archivo.
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2. Al dar clic sobre el icono del clip en automdtico

archivos para el documento.

el sistema abrira una ventana para adjuntar los

Archivos a cargar =
o <<« Documentos > CARPETA DE PRUEBA (] Buscar en CARPETA DE PRUEBA ©
Organizar « Nueva carpeta B== - —1 o
_
MANUALES POF &~ Nombre Fecha de modific
MANLIALES TER =’ DOCUMENTO DE PRUEBA.pdf 23/11/2017 04:39
7@ OneDrive f
B8 Este equipo
<) Descargas :
= Seleccione el archivo del
|*2] Documentos que desea obtener la
I Escritorio vista previa
= | Imagenes
J’! Mudasica
B videos
‘e Disco local (C:)
. v < >
Nombre: | ~| |Archives PDF (*.pdf) ~

Fig. E.2. Estructura de las Pestafias, Ventana de Adjuntar Archivo.

F. ESCANEAR DOCUMENTO

1. El sistema le da la facilidad al usuario escanear el archivo del documento, el usuario debera dar clic
sobre el icono del escaner.

k4 Control Documentos(e-FILE) !
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[T ARCHIVO DE RESPUESTA M3 e DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF 0s= r EZ

Fig. F.1. Estructura de las Pestanas, Escanear Documento.
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2. Al dar clic sobre el icono del clip en automdtico el sistema abrird una ventana para adjuntar los
archivos para el documento.

E-File U
Tipo: Nombre:
|cErTIFICADO 232936
Configuracion de hoja
" Configurar al escanear Eleqir Dispositivo
Tipo: @ BN. € Color ™ Escanear
—
Tamaho: ¢ Cata.  Oficio.

Calidad: " Baja.  Standar. ¢ Optima

m

ires SN i
o O JPG i ¢ PDF

Vista Previa:

VISTA
PREVIA

e gk

Fig. F.2. Estructura de las Pestafas, Ventana de Escanear Documento.
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G. OBSERVACIONES

1. El sistema le da la facilidad al usuario agregar observaciones al archivo del documento, el usuario

debera dar clic sobre el icono de la nota.

t4 Control Documentos(e-FILE)

H. E-DOCUMENT

1. Elsistema en automatico pondrd el nimero del E-Document cuando el usuario reciba la clave de la

VUCEM.

t4 Control Documentos(e-FILE)

Fig. G.1. Estructura de las Pestaias, Observaciones.
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Lo0Ca

J =
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Generales | VUCEM | I™ Todos
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M |carTA 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF 0= r
I~ |cerTIFICADO 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF D= 1 r w
[~ | CONOCIMIENTO MARITIMO 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF 0 s r e
I~ |Factura (] Sin Archivos s J r @
[T FICHA TECNICA 0 Sin Archivos Dis= . r =
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I~ AMPARO 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF = . - ~
[T ARCHIVO DE RESPUESTA M3 S ¢ DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF U s J r 2

Fig. H.1. Estructura de las Pestafnas, E-Document.
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I. N° OPERACION

1. El sistema en automatico pondra el numero de operacién cuando el usuario haya enviado los

documentos a la VUCEM.

t4 Control Documentos(e-FILE)

J. CANCELADO

1. El sistema en automdtico marcard el check de cancelado en caso de que se haya duplicado un

Fig. I.1. Estructura de las Pestainas, N° Operacion.

archivo y el sistema eliminara el archivo duplicado.

t4 Control Documentos(e-FILE)
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M |CARTA 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF ils=J -
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Fig. J.1. Estructura de las Pestafias, Cancelado.
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6.3.3 PESTANA DE GENERALES EN E-FILE

En la pestafia “Generales” e

a. Agregar documentos.

| usuario podra:

b. Vincular documentos.

c. Eliminar documentos.

k4 Control Documentos(e-FILE)

Filtrar Por Referencia: Cliente:
Referencia ~| || [pruesa17-59% "/ [eLtEnTE D PRUEBA SA DE Cv
Generales '/VUCEM | I™ Todos ‘
Tipo de Documento ‘ e Abrir ‘ E e Op  Cancelad @
¥ carTA 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF l], = L ]
™ |cerTIFICADO 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF 0=, r v
I CONOCIMIENTO MARTTIMO 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF TS r i
T FACTLRA 0 Sin Archivos == r @
I”  FICHATECNICA 0 Sin Archivos Uis=. r A
[T |LISTA DE EMPAQUE 0 Sin Archivos s, r =
™ MANIFESTACION DE VALOR 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF s r )
[~ AMPARO 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF = r .
[™ | ARCHIVO DE RESPUESTA M3 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF 0. r E4
-
Fig. 6.3.3.1. Pestana de Generales en E-FILE, Pestafia.
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A. AGREGAR DOCUMENTOS

1. El usuario para poder agregar un documento debera:

a. Dar clic sobre el icono de “Editar”.

4 _Contiol Dwmrhla—FlLﬂﬂ

Filtrar Por Referencia: Cliente:
Referencia ¥ || JprueBa17-9399 4| |CLIENTE DE PRUEBA SA DE CV
. Generales | VUCEM I™ Todos
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W carTA 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF D= r o
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[T CONOCIMIENTO MARFTIMO 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF 0s=d r @
™ |FACTURA 0 |SnArchivos sl r @
[T FICHA TECNICA 0 Sin Archivos e r d
[T |ustape EMPAQUE 0 Sin Archivos B = r
™ MANIFESTACION DE VALOR 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF I=d r
[~ AMPARO 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF = r -
[~ ARCHIVO DE RESPUESTA M3 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.POF I=d r EZ
-
Fig. A.1. Agregar Documentos, Editar.
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2. Al darclic sobre el icono de “Editar” el sistema en automatico activara la barra de herramientas y el

usuario debera:

a. Dar clic sobre el icono de “Agregar”.

£ Control Documentosi(e-FILE) -
Filtrar Por. Referencia: Cliente:
Referencia | || jpruesa17-9399 \ |CLIENTE DE PRUEBA SA DE CV
. Generdes | VUCEM | I Todos
| | | | |
| Tipo de Documento W | Abrir el E-Document N° Operacion | Cancelado
W |carTA 1 DOCUMENTO DE PRUEBA. PDF = r =
" |CerTIFICADO 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF D= r &,;
" | CONOCIMIENTO MARITIMO 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF TSN r @
[T |FACTURA 0 Sin Archivos U] I H)
[T FICHATECNICA 0 Sin Archivos U] r H
[T |LISTA DE EMPAQUE 0 Sin Archivos =) r %
[ | MANIFESTACION DE VALOR 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF s r
[ AMPARO 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF =) I~ .
[™ ARCHIVO DE RESPUESTA M3 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF D=4 r 7
-
Fig. A.2. Agregar Documentos, Agregar.
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3. Al dar clic sobre el icono de “Agregar” el sistema en automatico abrird una ventana donde le
mostrara al usuario un catalogo de “Documentos”, el usuario debera:

a. Escribir el documento, activar el check “Exacta” y dar clic sobre el icono de “Buscar”.

b. Seleccionar el documento y dar doble clic sobre la seleccion.

c. Seleccionar el documento y oprimir la tecla Enter.

Buscar 5% |
|'T exto de Basqueda Exacta
I @ -
| Drescrip N | —

Al (HOJA DE REQUISITOS ELIMIMNARD
ACTA DE HECHOS E IRREGULARIDADES
|ACLIEF'.DO DE FIRMEZA DE LA SEMNTEMNCIA DE MULIDAD |
SFFOL
AMPARO f
AMNEXO PEDIMEMTO RELACION FACTURA
ARCHIVO CARTA CLUPO
ARCHIVO DE PAGO PEDIMEMTO
ARCHINO DE RESPUESTA CARTA CUPO
ARCHIVO DE RESPUESTA COWVE
ARCHIYO DE RESPUESTA DE PAGO PEDIMEMNTO
ASRCHIYO DE RESPUESTA DE VALIDACTIOM
ARCHIYO DE RESPUESTA M3
ARCHINVO DE RESPUESTA PAGO PEDIMEMNTO
ARCHIVO DE YALIDACIOMN
ARCHIVO M3
SRCHIVO PDF &CUSE DE DIGITALIZACION DE DOCUMEMNTOS
ARCHIYO PDF ACUSE INFORMACION DE YALOR ¥ COMERCIALIZACION

-
P TR WRAL e _I

Fig. A.3. Agregar Documentos, Catdlogo de Documentos.
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4. El sistema en automatico abrira una ventana donde el usuario debera:

a. Adjuntar el archivo del documento seleccionado de acuerdo a la ruta en donde se encuentre.

b. Seleccionar el archivo y dar clic sobre el botén de “Abrir”.

Archivos a cargar X
T <« Documentos » CARPETA DE PRUEBA v O Buscar en CARPETA DE PRUEBA ©
Organizar ~ Nueva carpeta == v [T e
MANUALES POF ~ Nombre - Fecha de modific
MANUALES TER =’ DOCUMENTO DE PRUEBA.pdf 23/11/2017 04:39

& OneDrive f

[ Este equipo
4 Descargas - .
Seleccione el archivo del
2| Documentos que desea obtener la
o - vista previa.
I Escritorio f
= Imagenes
J’S Musica
B Videos

‘aa Disco local (C:)
v < >

A -

Nombre: || v| Archivos PDF (*.pdf) v

| Abrir ﬁancelar

Fig. A.4. Agregar Documentos, Adjuntar Archivo.

NOTA: EL USUARIO PODRA ADJUNTAR DIFERENTES FORMATOS DE ARCHIVOS (WORD, EXCEL, POWER
POINT, PDF, ARCHIVOS DE TEXTO, ARCHIVOS DE CORREOS, IMAGENES, ETC...).

MN No: PL-CC-001-01 Depto.: Control de Calidad Pagina: 47 de 77




5. Para finalizar el agregado de documentos el usuario debera:

a. Dar clic sobre el icono de “Guardar”.

Filtrar Por Referencia: Cliente:
[Referencia | || [roesatr-ssee \, [cuEnTE DE PRUEBA SA DE OV
Generales | VUCEM I™ Todos
|
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M |carTA |4 |DOCUMENTO DEPRUEA.PDF _ngl r o
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T aeao 1 DOCUMENTODE PRUEBA.POF = | et
I" |ARCHIVODERESPLESTAM3 |1 |DOCLMENTO DE PRUEBA.POF =4 r L,
-
Fig. A.5. Agregar Documentos, Guardar.
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B. VINCULAR DOCUMENTOS.

1. El usuario para poder vincular el documento debera:

a. Dar clic sobre el icono de “Editar”.

4 _Contiol Dwmrhla—FlLﬂﬂ

Filtrar Por Referencia: Cliente:
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-
Fig. B.1. Vincular Documentos, Editar.
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2. Al darclic sobre el icono de “Editar” el sistema en automatico activara la barra de herramientas y el

usuario debera:

a. Dar clic sobre el “Enlace” ubicado en el campo “N°”.

k4 Control Documentos(e-FILE) ™
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-
Fig. B.2. Vincular Documentos, Enlace.
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3. Al dar clic sobre el enlace del campo “N°” el sistema en automatico abrird una ventana donde le
mostrara al usuario los “Valores del Documento”, el usuario debera:

a. Escribir el documento, activar el check “Exacta” y dar clic sobre el icono de “Buscar”.

b. Seleccionar el documento y dar doble clic sobre la seleccién.

c. Seleccionar el documento y oprimir la tecla Enter.
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Exacta
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Fig. B.3. Vincular Documentos, Valores del Documento.
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4. El sistema en automatico abrira una ventana donde el usuario debera:

a. Adjuntar el archivo del documento seleccionado de acuerdo a la ruta en donde se encuentre.

b. Seleccionar el archivo y dar clic sobre el botén de “Abrir”.

Archivos a cargar X
™ « Documentos > CARPETA DE PRUEBA v O Buscar en CARPETA DE PRUEBA ©
Organizar v Nueva carpeta == - I | e
MANUALES POF A Nombre B Fecha de modifi
DASRVEEESITER = DOCUMENTO DE PRUEBA.pdf 23/11/2017 04:39
& OneDrive 1
3 Este equipo

& Descargas
Seleccione el archivo del

2| Documentos que desea obtener la
o5t vista previa.
I Escritorio gl 4
= | Imagenes
J’ Musica
B videos
‘“aa Disco local (C:)

v < >

B Cn

Nombre: l| v‘ Archivos PDF (*.pdf) v

| Abrir ancelar

Fig. B.4. Vincular Documentos, Adjuntar Archivo.

NOTA: EL USUARIO PODRA ADJUNTAR DIFERENTES FORMATOS DE ARCHIVOS (WORD, EXCEL, POWER
POINT, PDF, ARCHIVOS DE TEXTO, ARCHIVOS DE CORREOS, IMAGENES, ETC...).
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5. Para finalizar el agregado de documentos el usuario debera:

a. Dar clic sobre el icono de “Guardar”.

Filtrar Por Referencia: Cliente:
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-
Fig. B.5. Vincular Documentos, Guardar.
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C. ELIMINAR DOCUMENTOS.

1. El usuario para eliminar un documento debera:

a. Dar clic sobre el icono de “Editar”.
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-

Fig. C.1. Eliminar Documentos, Editar.
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2. Al darclic sobre el icono de “Editar” el sistema en automatico activara la barra de herramientas y el

usuario debera:

a. Seleccionar el documento a eliminar.

b. Dar clic sobre el icono de “Eliminar”.

£ Control Documentosi(e-FILE) -
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Fig. C.2. Eliminar Documentos, Eliminar.
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3. Para finalizar la eliminacion de documentos el usuario debera:

a. Dar clic sobre el icono de “Guardar”.

Filtrar Por Referencia: Cliente:
[Referencia | || [roesatr-ssee \, [cuEnTE DE PRUEBA SA DE OV
Generales | VUCEM I™ Todos
|
3
M |carTA |4 |DOCUMENTO DEPRUEA.PDF _ngl r o
[ |cermFicano |1 |pocuMenTo e PRUEBA.POF (=4 r
[ |CONOCIMENTOMARITIMO |3 DOCUMENTO DEPRUEBA.POF |0 =4 N |
I |FACTURA |2 |snacdives ‘BQQJ \ r
™ |FICHA TECNICA |0 |snAhivos _QE%J, r E
™ |usTapEEvPAQUE |0 |snArdhivos _QQJ_ ‘ r =
I™ MANIFESTACION DE VALOR 1 |DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF I=d r
T aeao 1 DOCUMENTODE PRUEBA.POF = | et
I" |ARCHIVODERESPLESTAM3 |1 |DOCLMENTO DE PRUEBA.POF =4 r L,
-
Fig. C.3. Eliminar Documentos, Guardar.
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6.3.4 PESTANA DE VUCEM EN E-FILE

En la pestafia “VUCEM EN E-FILE” el usuario podra:

a. Agregar documentos.
b. Vincular documentos.
c. Eliminar documentos.
d. Enviar Documentos a la VUCEM.
e. Recibir Documentos a la VUCEM.

f. Configurar datos del envio a la VUCEM.

k4 Control Documentos(e-FILE)

Filtrar Por Referencia: Cliente:

Referencia | || fruesatzssss '\ |CLIENTE DE PRUEBA SA DE CV

Generales, VUCEM | I Todos
Tipo de Documento He Abrir E-D W 0p Cancelado [ 5]

™ |AtL(HOJADE REQUISITOS ELIMI... |1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF '_] i K9 r ¥
=
@
*
=
L
-
<
iy
0
»

Fig. 6.3.4.1. Pestaifia de VUCEM en E-FILE.
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A. AGREGAR DOCUMENTOS

1. El usuario para poder agregar un documento debera:

a. Dar clic sobre el icono de “Editar”.

k4 Control Documentos(e-FILE)

Filtrar Por Referencia: Cliente:
Referencia | || pruesa17-9999 \, [CLIENTE DE PRUEBA 5 DE CV
/Genersles,” VUCEM | I Todos
~ Tipo de Documento L Abrir | EDocument  N° Operacion
[ |AL(HOJADEREQUISITOSELIMI... |1 |DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF =

. L ©

[

$ OLP O

Fig. A.1. Agregar Documentos, Editar.
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2. Al darclic sobre el icono de “Editar” el sistema en automatico activara la barra de herramientas y el
usuario debera:

a. Dar clic sobre el icono de “Agregar”.

k4 Control Documentos(e-FILE)

Filtrar Por Referencia: Cliente:
Referencia | || pruesa17-9999 \, [CLIENTE DE PRUEBA 5 DE CV
/ Genersles,” VUCEM | ™ Todos
~ Tipo de Documento L Abrir ~ EDocument  N°Operacion  Cancelado |
[ |AL(HOJADEREQUISITOSELIMI... |1 |DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF = r o
=
&
-
<
“
®

Fig. A.2. Agregar Documentos, Agregar.
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3. Al dar clic sobre el icono de “Agregar” el sistema en automatico abrird una ventana donde le
mostrara al usuario un catalogo de “Documentos”, el usuario debera:

a. Escribir el documento, activar el check “Exacta” y dar clic sobre el icono de “Buscar”.

b. Seleccionar el documento y dar doble clic sobre la seleccién.

c. Seleccionar el documento y oprimir la tecla Enter.

Buscar (3% ]

I_T exto de Basqueda Exacta

| S -

[ Descrtpfnnn ] -
Al (HOJA DE REQUISITOS ELIMINAR)

ACTA DE HECHOS E IRREGULARIDADES
lACUERDO DE FIRMEZA DE LA SENTENCIA DE NULIDAD |
AFFAA
AMPARO f
ANEXO PEDIMENTO RELACION FACTURA
ARCHIVO CARTA CUPO
ARCHIVO DE PAGO PEDIMENTO
ARCHIVO DE RESPUESTA CARTA CUPO
ARCHIVO DE RESPUESTA COVE
ARCHIVO DE RESPUESTA DE PAGO PEDIMENTO
ARCHIVO DE RESPUESTA DE VALIDACION
ARCHIVO DE RESPUESTA M3
ARCHIVO DE RESPUESTA PAGO PEDIMENTO
ARCHIVO DE VALIDACION
ARCHIVO M3
ARCHIVO PDF ACUSE DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS
ARCHIVO PDF ACUSE INFORMACION DE VALOR ¥ COMERCIALIZACION

~
AP TLIATULIN VRAL U —J

Fig. A.3. Agregar Documentos, Catalogo de Documentos.
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4. El sistema en automatico abrira una ventana donde el usuario debera:

a. Adjuntar el archivo del documento seleccionado de acuerdo a la ruta en donde se encuentre.

b. Seleccionar el archivo y dar clic sobre el botén de “Abrir”.

Archivos a cargar X
™ « Documentos > CARPETA DE PRUEBA v O Buscar en CARPETA DE PRUEBA ©
Organizar v Nueva carpeta == v [@3 e
MANUALES POF A Nombre B Fecha de modific
MANUALESTER | = poCUMENTO DE PRUEBA.pdf 23/11/2017 04:39

¢& OneDrive 1

3 Este equipo
& Descargas -
Seleccione el archivo del
| Documentos que desea obtener la
Sy vista previa.
I Escritorio ta p
& Imagenes
D Musica
B videos

‘s Disco local (C:)

v K< >
A - .

Nombre: [l v] Archivos PDF (*.pdf) v

| Abrir «ancelar

Fig. A.4. Agregar Documentos, Adjuntar Archivo.

NOTA: EL USUARIO PODRA ADJUNTAR DIFERENTES FORMATOS DE ARCHIVOS (WORD, EXCEL, POWER
POINT, PDF, ARCHIVOS DE TEXTO, ARCHIVOS DE CORREOS, IMAGENES, ETC...).
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5. Para finalizar el agregado de documentos el usuario debera:

a. Dar clic sobre el icono de “Guardar”.

Filtrar Por Referencia: Cliente:
Referencia ¥| || [pruesa17-9999 (7§, |CLIENTE DE PRUEBA SA DE CV

S0P O U EO0C G

Fig. A.5. Agregar Documento, Guardar.
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B. VINCULAR DOCUMENTOS

1. El usuario para poder vincular el documento debera:

a. Dar clic sobre el icono de “Editar”.

k4 Control Documentos(e-FILE)

Filtrar Por Referencia: Cliente:
Referencia | || pruesa17-9999 \, [CLIENTE DE PRUEBA 5 DE CV
/ Genersles,” VUCEM | ™ Todos
~ Tipo de Documento ;Il' i Abrir | ‘ E-Document
I A1 (HOJA DE REQUISITOS ELIMI.... |1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF !]\“_! v
@
A
-
]
-
o'
-«
(U]
®
Fig. B.1. Vincular Documentos, Editar.
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2. Al darclic sobre el icono de “Editar” el sistema en automatico activara la barra de herramientas y el
usuario debera:

a. Dar clic sobre el “Enlace” ubicado en el campo “N°”.

k4 Control Documentos(e-FILE)

Filtrar Por Referencia: Cliente:
Referencia | || pruesa17-9999 \, [CLIENTE DE PRUEBA 5 DE CV

/ Genersles,” VUCEM | ™ Todos
 Tipo de Documento w Abrir _ EDocument N Operadon  Cancelado |
[ |A1(HOJADEREQUISITOSELIML... |§ |DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF = r U
f
=
.
-
o+
Q
L)

Fig. B.2. Vincular Documentos, Enlace.
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3. Al dar clic sobre el enlace del campo “N°” el sistema en automatico abrird una ventana donde le
mostrara al usuario los “Valores del Documento”, el usuario debera:

a. Escribir el documento, activar el check “Exacta” y dar clic sobre el icono de “Buscar”.

b. Seleccionar el documento y dar doble clic sobre la seleccion.

c. Seleccionar el documento y oprimir la tecla Enter.

Buscar (3% ]

I_T exto de Basqueda Exacta

| S -

[ Descrtpfnnn ] -
Al (HOJA DE REQUISITOS ELIMINAR)

ACTA DE HECHOS E IRREGULARIDADES
lACUERDO DE FIRMEZA DE LA SENTENCIA DE NULIDAD |
AFFAA
AMPARO f
ANEXO PEDIMENTO RELACION FACTURA
ARCHIVO CARTA CUPO
ARCHIVO DE PAGO PEDIMENTO
ARCHIVO DE RESPUESTA CARTA CUPO
ARCHIVO DE RESPUESTA COVE
ARCHIVO DE RESPUESTA DE PAGO PEDIMENTO
ARCHIVO DE RESPUESTA DE VALIDACION
ARCHIVO DE RESPUESTA M3
ARCHIVO DE RESPUESTA PAGO PEDIMENTO
ARCHIVO DE VALIDACION
ARCHIVO M3
ARCHIVO PDF ACUSE DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS
ARCHIVO PDF ACUSE INFORMACION DE VALOR ¥ COMERCIALIZACION

~
AP TLIATULIN VRAL U —J

Fig. B.3. Vincular Documentos, Valores del Documento.
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4. El sistema en automatico abrira una ventana donde el usuario debera:

a. Adjuntar el archivo del documento seleccionado de acuerdo a la ruta en donde se encuentre.

b. Seleccionar el archivo y dar clic sobre el botén de “Abrir”.

Archivos a cargar X
™ « Documentos > CARPETA DE PRUEBA v O Buscar en CARPETA DE PRUEBA ©
Organizar v Nueva carpeta == v [@3 e
MANUALES POF A Nombre B Fecha de modific
MANUALESTER | = poCUMENTO DE PRUEBA.pdf 23/11/2017 04:39

¢& OneDrive 1

3 Este equipo
& Descargas -
Seleccione el archivo del
| Documentos que desea obtener la
Sy vista previa.
I Escritorio ta p
& Imagenes
D Musica
B videos

‘s Disco local (C:)

v K< >
A - .

Nombre: [l v] Archivos PDF (*.pdf) v

| Abrir «ancelar

Fig. B.4. Vincular Documentos, Adjuntar Archivo.

NOTA: EL USUARIO PODRA ADJUNTAR DIFERENTES FORMATOS DE ARCHIVOS (WORD, EXCEL, POWER
POINT, PDF, ARCHIVOS DE TEXTO, ARCHIVOS DE CORREOS, IMAGENES, ETC...).
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5. Para finalizar el agregado de documentos el usuario debera:

a. Dar clic sobre el icono de “Guardar”.

Filtrar Por Referencia: Cliente:
Referencia ¥| || [pruesa17-9999 (7§, |CLIENTE DE PRUEBA SA DE CV

S0P O U EO0C G

Fig. B.5. Vincular Documentos, Guardar.
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C. ELIMINAR DOCUMENTOS

1. El usuario para eliminar un documento debera:

a. Dar clic sobre el icono de “Editar”.

k4 Control Documentos(e-FILE)

Filtrar Por Referencia: Cliente:
Referencia | || pruesa17-9999 \, [CLIENTE DE PRUEBA 5 DE CV
/ Genersles,” VUCEM | ™ Todos
{ | | 4 |
~ Tipo de Documento L Abrir .~ E-Document
™ A1(HOJADEREQUISITOS ELIML... |1 DOCUMENTO DE PRUEBA. PDF 1=

+ L ©

L s

$ OLP O

Fig. C.1. Eliminar Documentos, Editar.
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2. Al darclic sobre el icono de “Editar” el sistema en automatico activara la barra de herramientas y el
usuario debera:

a. Seleccionar el documento a eliminar.

b. Dar clic sobre el icono de “Eliminar”.

&4 Control Documentos(e-FILE)

Filtrar Po Referencia: Cliente:
Referencia | || pruesa17-9999 \, [CLIENTE DE PRUEBA 5 DE CV
Genersles,” VUCEM | I Todos
Tipo de Documento ;ll' | Abrir | ‘ ‘ E-Document  N°Operacion  Cancelado ]
™ A1(HOJADEREQUISITOS ELIML... |1 DOCUMENTO DE PRUEBA. PDF 1= r U
o
-
|
-
o'
-«
»

Fig. C.2. Eliminar Documentos, Eliminar.
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3. Para finalizar la eliminacion de documentos el usuario debera:

a. Dar clic sobre el icono de “Eliminar”.

Filtrar Por Referencia: Cliente:
Referencia ¥| || [pruesa17-9999 (7§, |CLIENTE DE PRUEBA SA DE CV

S0P O U EO0C G

Fig. C.3. Eliminar Documentos, Guardar.
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D. ENVIAR DOCUMENTOS A LA VUCEM.

1. El usuario para enviar un documento a la VUCEM debera:

a. Dar clic sobre el icono de “Enviar Documentos a VUCEM”.

k4 Control Documentos(e-FILE)' ™

Filtrar Por Referencia: Cliente:

Referencia | || frugsa17-9999 \ [CLIENTE DE PRUEBA SA DE CV

/ Generales VUCEM

O

Sistema Integral RECO X

Inicia envio de documentos

Este mensaje se cerrara dentro de 01 segundos

&

I~ Todos
Tipo de Documento N° Abrir E-Document N° Operacion Cancelado
[V |A1(HOJA DE REQUISITOS ELIML... | 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF I &= r

. LO©0C

Fig. D.1. Enviar Documentos a la VUCEM, Enviar.

NOTA: EL SISTEMA EN AUTOMATICO ENVIARA LOS DOCUMENTOS ANEXADOS A LA VUCEM.
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2. Marcara error el sistema al enviar los documentos si el usuario:

a. No asigna una ruta de red.

Filtrar Por Referencia: Cliente:
Referencia | || |pruesa17-9399 '\ |CLIENTE DE PRUEBA SA DE CV
Generales, VUCEM | ™ Todos
| Tipo de Documento L Abrir e E LY | Cancelado 3
W' |A1 (HOJA DEREQUISTTG Sistema Integral RECO (%] U= L [T+
: o
Se ha intentado obtener respuesta para el
9 archivo :DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF, pero ha H)
sucedido lo siguiente : No se ha encontrado la ruta
de acceso de la red. u
Este mensaje se cerrara dentro de 01 segundos K
-
%7 ]
Q
0
®
Fig. D.2. Enviar Documentos a la VUCEM, Error.
MN No: PL-CC-001-01 Depto.: Control de Calidad Pagina: 72 de 77




E. RECIBIR DOCUMENTOS A LA VUCEM.

1. El usuario para recibir un documento a la VUCEM debera:

a. Dar clic sobre el icono de “Recibir Documentos a VUCEM”.

k4 Control Documentos(e-FILE)™

Filtrar Por Referencia: Cliente:

Referencia | || rugsat7-9999 \ [CLIENTE DE PRUEBA SA DE CV

/ Generales, VUCEM ™ Todos
e Tipo de Documento N° Abrir . E-Document N° Operacion Cancelado ;
v A1 (HOJA DE REQUISITOS ELIML... |1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF n N, r o
@
Sistema Integral RECO u H)
O Inicia recepcion de eDocument s d

Este mensaje se cerrara dentro de 01 segundos
.
I~ |
-
<
Fig. E.1. Recibir Documentos a la VUCEM, Recibir.
NOTA: EL SISTEMA EN AUTOMATICO RECIBIRA LOS DOCUMENTOS ANEXADOS A LA VUCEM.
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2. Marcara error el sistema al recibir los documentos si el:

a. Documento no tiene nimero de operacion asignado.

k4 Control Documentos(e-FILE) ™

Filtrar Por Referencia: Cliente:
[Referencia | || ruEBa17-99%9 2\, |cLIENTE DE PRUEBA 54 DE CV
Generales,” VUCEM | ™ Todos

| [ il J
{ Tipo de Documento e Abrir j  E-Document }u'()perau'nn Cancelado \)‘
[¥ | A1 (HOJADEREQUISITOS ELIML... | 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF =4 r e
SR il e
%)
G No se podra recibir el eDocument s del d

archivoDOCUMENTO DE PRUEBA.PDF
debido a que el documento que intenta enviar no .
tiene numero de operacion asignado g
.
Qy -
Q@
Q
0
®
Fig. E.2. Recibir Documentos a la VUCEM, Error.
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F. CONFIGURAR DATOS DEL ENVIO A LA VUCEM.

1. El usuario podra configurar los datos del envio a la VUCEM:

a. Dando clic sobre el icono de “Configurar Datos de Envio a VUCEM”

k4 Control Documentos(e-FILE)

Filtrar Por Referencia: Cliente:
Referencia | || [pruesa17-9999 \, |CLIENTE DE PRUEBA SA DE CV
/Generales,/ VUCEM | ™ Todos
_ Tipo de Documento o Abrir | EDocument  N°Operacion  Cancelado |
[V |A1 (HOJA DE REQUISITOS ELIML.. | 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF = r o
@
@
P
“
-
o
Q
%|
Fig. F.1. Configurar Datos del Envio a la VUCEM, Configurar.
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2. Al dar clic sobre el icono de “Configurar Datos de envio a VUCEM” el sistema en automatico abrira
una ventana donde el usuario deberd ingresar:

a. Elcorreo.
b. RFC de Consulta.
c. Firmante (Representante Legal o Cliente).

d. Representantes Legales.

k4 Control Documentos(e-FILE)

Filtrar Por Referencia: Cliente:
Referencia | || [rUEBA17-9999 \ |CLIENTE DE PRUEBA 5A DE CV
Generales, VUCEM | ™ Todos
| Tipo de Documento ‘l" | Abrir Ll | E-D« ‘l'f'r i ‘f lad *
¥ |A1(HOJA DE REQUISITOS ELIML... | 1 DOCUMENTO DE PRUEBA.PDF = r U
Configuracion para el envio a VUCEM u =
Correo: °
[ @
RFC de Consulta: d
[prov123456151
Firmante: =
|REPRESENTANTE LEGAL | ¥
Representantes legales: ]
|4 Q [USUAR[O AGENCIA ADUANAL
-
Y| Q
®

Fig. F.2. Configurar Datos del envio a la VUCEM, Ventana.
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7. PREGUNTAS FRECUENTES (FAQ)

8. DIAGRAMA DE FLUJO

9. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DE
CLAVE VERSION EMISION CAMBIO
MN-CC-002 01 AGO-2017 Nuevo
10. ANEXO
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