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INDICE

1. OBIJETIVO

Este documento tiene como objetivo describir las funcionalidades ofrecidas por el sistema “SIR” dentro del
mddulo “Relacion de Documentos” de tal forma que, al finalizar la lectura, el usuario lector pueda identificar
cada una de estas.

2. ALCANCE

Se describiran las funcionalidades y sub-funcionalidades comprendidas dentro del médulo “Relacién de
Documentos” del sistema “SIR”, sefialando como acceder a ellas, procedimiento de utilizacién, resultados
obtenidos y posibles excepciones.

3. ABREVIACIONES / DEFINICIONES

Se definirdn todos los términos, acrénimos, abreviaturas y conceptos técnicos utilizados en el documento.

DODA Acréonimo para Documento de Operacion para Despacho Aduanero
CAAT Acréonimo para Cddigo Alfanumérico Armonizado del Transportista
COVE Acréonimo para Comprobante de Valor Electrdnico.

RGCE Acréonimo para Reglas Generales de Comercio Exterior

4. FUNCIONALIDAD

El mddulo de “Relacion de Documentos” permitira, a los diferentes tipos de usuario, dar de alta una nueva
referencia para poder iniciar el proceso de la elaboracién del pedimento.
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5. MAPA DEL SISTEMA

5.1 MODELO LOGICO

5

RELACION DE
DOCUMENTOS

=

PEDIMENTOS

~_

)

REMESAS LIBRE

(
(

5.1.1 Pantalla Principal del Interfaz del programa SIR.
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5.2 NAVEGACION

x

R RS Do o 5955 | 430 | VERACRUZ -

SIAR €3 un software especializado para la revision y cumplimiento de la normatividad apicable pe .

Ver Favoritos Herramientas Ayuda  Salir | Noticias:

S\¢ Favoritos

s Ara de Referencias
8 Vista General del Pedimento

r Favoritos Herramientas Ayuda S

Slhv

SISTEMA INTEGRAL RECO

5.2.1 Pantalla Principal del Interfaz del programa SIR.

Ver Favoritos Herramientas Ayuda J Ver Favoritos Herramientas Ayuda 3 Ver Favoritos Herramientas Ayuda 4
[ Fovortos | g Favoritos | Bliferavemos

4 Pago de Pedimentos ~ #8 Pago de Pedimentos ~ 4 Pago de Pedimentos ~
4l Relacién de Documentos 8 Relacién de Documentos 4 Relacién de Documentos
4l Ata de Referencias 4l Atta de Referencias 4l Atta de Referencias
8 Control de Documentos (EFILE) #8 Control de Documentos (EFILE) 4 Control de Documentos (EFILE)
8l Vista General del Pedimento v 8 Vista General del Pedmento v 4l Vista General del Pedimento v
Y — P — Y —
»[ @) Operacion ] (2 reraci 2, i
|/ Administracion |/ Administracion |/ Administracion
l L' & |Seleccione Mend ;J 2] ISeleccione Mend ;I 2
@& Catslogos &5 Control de Navieras (CONAVI) A
B-&P Tréfico &P Control de Teminales (CONTERMINALS)
@& PreBLs. BL'sy Guias (PBG) =& Fujo Operativo (WORKFLOW)
@& Control de Navieras (CONAVI) =& Pedmento
@& Control de Temminales (CONTERMINALS) § Vista General del Pedimento
589 Fujo Operativo (WORKFLOW) 4 Monitor de Pedimentos
8 Archivos de Respuesta
&-&2 Reportes §d CL/RTL/RTV

# Encargo Conferido
4 Hoja de Calculo y Manifestacion de Valor

5.2.2 Acceso al Médulo de Relacion de Documentos
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[igrmomos ] b4 RecineDoureros

59 Pago de Pedmentos A
8 Relacion de Documentos

4 Ata de Referencias

53 Contrl de Documentos (EFILE)

9 Vista General del Pedmento v

[ Pre-Operacion
? i
[ Configuracién
Seleccione Menu M It}
-&9 Control de Navieras (CONAVI)
- Control de Teminales (CONTERMINALS)
&) Fuo Operativo (NORKFLOW)
& Pedmento
) Vista General el Pedmento
8 Monior de Pedmentos
8 Acchivos de Respuesta
@ CL/RTL/RTY
# Encargo Corferdo
4 Hoja de Calculo y Manfestacion de Valor
) Relacién de Documentos
) Relacién de Pedmentos
) Remesas
8 Pattes Dos
#sm
i Tarfa Ancelara
-l Pago Bectronico
{8 Consolidados
@l Sacama VUCEM \/

>

Patente/Aduana/Seccién

¥ Todos

Patente Aduana

@ Pedimentos (" Remesas

[ Filtrar Por Fechas
Fecha Inicio:  Fecha Fin:

Cube [

W A0 o E _J_J_ :E n \‘\ Limpiar Filtros

CAAT Fecha Emision:

Q  |ponony EH

[V Avance de Linea y Retorno de Carro
[~ No generar campo 8 en blanco

Firmante
@ Agente
" Apoderado Aduanal

G

[™ Incluir Todas las Facturas ¥ Full é

X I ©

5.2.3

Madulo de Relacion de Documentos
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6. DESCRIPCION DEL MODULO

6.1 MODULO RELACION DE DOCUMENTOS

LS S VAT TR Y T T VT RS U B TSRy Uno reto de los profesionistas en comerdio exterior es mantener el equiibrio de operadones/explorar nvos mercads -, JIRZ SN0 ESJ L PAS | RECIGTER Y 9999 | 430 | VERACRUZ v

* Favoritos k4 Relacién de Documentos 4
§9 Pago de Pedmentos "
¥ Relacién de Documentos ate analSe
§ Ata de Referencias ¥ Todos Ta b

9 Control de Documentos (EFILE) Patente _N
4 Vista General del Pedmento v — _ I

B-i Pre-Operacion

Tecla Tab o Tecla Tabuladora

Enter ¢
GENERAR EXCEL
DODA

ELIMINAR x
it RELACION DOCTOS

9 Pares Uos
P sAm
P Tarfa Arancelaria
-4l Pago Blectrinico
9 Consolidados
&l Sacaroa VUCEM e

Tecla Enter o Tecla Intro

6.1.1 Opciones de Busqueda, Alternativas.

6.2 FUNCIONALIDADES DEL MODULO RELACION DE DOCUMENTOS

+¢ Tecla Tab o Tecla Tabulador: Facilita al usuario el avance en los campos para llevar un seguimiento
en orden en la captura y es de cardcter obligatorio el uso de la tecla.

+» Tecla Enter o Tecla Intro: Facilita al usuario la seleccién de las opciones en los catélogos y es de
cardacter opcional el uso de la tecla.

+» Botdn Generar Excel DODA: Al dar clic el sistema habilita los campos para capturar una nueva
factura.

+» Botdn Agregar: Al dar clic el sistema habilitara los campos ya para poder editar la factura y partida.
+»+ Botdn Eliminar: Al dar clic el sistema cancelard la factura o partida que se esté creando.
¢+ Botdn Eliminar Relacién Doctos: Al dar clic el sistema eliminara todos los campos capturados.

+»» Botdn Relacién Doctos: Al dar clic el sistema guardara todos los datos capturados de la factura que
se esté creando.
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6.3 RELACION DE DOCUMENTOS

El Médulo de “Relacién de Documentos” estd hecho para utilizar los documentos conejos, que se indican
en el formato que se encuentra en el anexo 1 de las RGCE donde indican cuantos pedimentos se cruzaran

ante la aduana.

6.4 OPCIONES DE BUSQUEDA

El sistema le ofrece al usuario tres alternativas de busqueda para la relacidon de documentos las cuales se
trata de:

a. Pedimentos

b. Remesas
c. Libre
I~ Todos
Patente Aduana
I ™ I
- ociones de Bus = ‘
L * Pedimentos " Remesas ¢ Libre I CAAT Fecha Emision:
-~ w 04a/11/17 HiE]
[ Filtrar Por Fechas I - I /1y
Fecha Inicio: Fecha Fin: ¥ Awvance de Linea y Retorno de Carro
|¥¥4 =4 Ig;_; EEEE &% . Limpiar Filtros " No generar campo 8 en blanco
e 7 Incluir Todas las Facturas ¥ Full =
(+ Agente @
" Apoderado Aduanal
Consecutivo Ndamero Pedimento Numero Cove
—
—
x
Agregar Pedimento Contenedor

Fig. 6.4.1 Opciones de Busqueda, Alternativas.
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6.4.1 BUSQUEDA POR PEDIMENTOS

1. En la Blsqueda por Pedimentos el usuario podrda hacer la relacion de documentos por medio de
esta busqueda ya que se encuentra automatizada dentro del sistema.

a. El usuario deberd seleccionar el check de “Pedimentos” cuando se trate de pedimentos
normales o el usuario utilizara partes dos y este le indicara los contenedores que contienen los

pedimentos.

b. El usuario podrad realizar un filtro amplio de la busqueda por fechas.

I~ Todos
Patente Aduana

I ‘\I

Opcio -i-':v:E squeda
« Pedimentos | " Remesas " Libre | CAAT Fecha Emisidn:
C ..J!
I~ Filtrar Por Fechas I - qufll”]
Fecha Inicio: Fecha Fin: [¥ Avance de Linea y Retorno de Carro
I___ _E} [_ S _E /M Limpiar Filtros [T No generar campo 8 en blanco
F Sa
. A;_;e;lte [T Incluir Todas las Facturas [V Full é
¢ Apoderado Aduanal
Consecutivo Namero Pedimento Namero Cove
2
P
Agregar Pedimento Contenedor
Fig. 6.4.1.1 Busqueda de Pedimentos.
Control de Calidad Pagina: 10 de 53
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2. En el campo “Patente/Aduana/Seccion” el usuario debera introducir la clave de la Patente, en el

cual podra colocar:

a. Activar el check “Todos” para que el sistema haga la busqueda en todas las patentes dadas

de alta en el sistema.

b. Manualmente y después oprimiendo la tecla Tab para avanzar al siguiente campo.

¢. Dando clic sobre el icono de la lupa para la busqueda de la Patente.

I~ Patente/Aduana/Seccidn ™
I Todos
Patente Aduana
\_ I ¥ I
+ Pedimentos " Remesas " Libre | ] CAAT Fecha Emisidn:
X 04/11/17 -ﬂ!
I~ Filtrar Por Fechas I - I /11
Fecha Inicio: Fecha Fin: [¥ Avance de Linea y Retorno de Carro
I___ _E} [_ S _E /M Limpiar Filtros [T No generar campo 8 en blanco
Firmante 3:\'
[~ Incluir Todas las Facturas M Full ‘.;
+ Agente Q
¢ Apoderado Aduanal
Consecutivo Namero Pedimento Namero Cove
2
P
Agregar Pedimento Contenedor

Fig. 6.4.1.2 Busqueda de Pedimentos, Patente/Aduana/Seccién.
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3. Al dar clic sobre el icono de la “Lupa” el sistema en automdtico abrird una ventana en el cual le
mostrara al usuario un catadlogo de “Patentes”, el usuario deberd realizar su bdsqueda, en el cual

podra:

a. Escribir la patente y activar el check “Exacta” para una busqueda precisa.

b. Seleccionary dar doble clic sobre la seleccién.

c. Seleccionar la patente y oprimir la tecla Enter.

m

Texto de Biasqueda

Exacta
[ S
Seccion Aduana
(99‘99 33 -0 VERACRUZ, VERACRUZ, VERACRUZ. ]

1

Fig. 6.4.1.3 Busqueda de Pedimentos, Catalogo de Patentes.
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4. En el campo “Opciones de Busqueda” el usuario debera:

a. Activar el check de “Filtrar por Fechas”.

b. Una fecha de inicio y una fecha de fin.

c. Dar clic sobre el icono de los binoculares para la busqueda de los pedimentos.

d. Dar clic sobre el icono de la lupa para la busqueda de los pedimentos.

atente/Aduana/Secci
I~ Todes
Patente Aduana
| Q|
Op es de Busqueda
(* Pedimentos ” Remesas " Libre | CAAT Fecha Emisién:
(T~ Filtrar Por Fechas ) I o |04{11{17 -
Fecha Inicio: Fecha Fin: [¥ Avance de Linea y Retorno de Carro
\]##7 aess | I;;i = &% . LimpiarFiltros ) [” No generar campo 8 en blanco
Flrmante ™ Incluir Todas las Fact ¥ Full 3
nciur as s Fa uras u
(* Agente @
¢ Apoderado Aduanal
Consecutivo Nuimero Pedimento Nimero Cove
—
4
x
Agregar Pedimento Contenedor
Fig. 6.4.1.4 Busqueda de Pedimentos, Filtro por Fechas.
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5. Aldarclic sobre el icono de la “Lupa” o en el icono de los “Binoculares” el sistema en automatico
abrird una ventana en el cual le mostrara al usuario un catalogo de “Pedimentos”, el usuario deberd
realizar su busqueda, en el cual podra:

a. Escribir el nombre del pedimento y activar el check “Exacta” para una blsqueda precisa.

b. Seleccionary dar doble clic sobre la seleccién.

c. Seleccionar el cliente y oprimir la tecla Enter.

%]
[Textc de Bisqueda Exacia
| © r
Pedimento Referencia Fecha Pago
[?‘JIJDDDI PRUEBA17-001 22/09/2017 ]
PRUEBA2017-002 26092017
T 26/09/2017
A17- 26/09/2017
PRUEBA17-0003 10/10/2017
PRUEBA17-0004 28/09/2017
17/10/2017
7000000 30/10/2017

Fig. 6.4.1.5 Busqueda de Pedimentos, Catalogo de Pedimentos.
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6. Marcara error el sistema en el “Filtro de Fecha” cuando:

a. El usuario haya dejado vacio un campo de Fecha.

b. El usuario haya dejado vacio los dos campos de Fecha.

Relacién de Documentos

Patente/Aduana/Seccidn
I~ Todos
Patente Aduana
| Q
Opciones de Busqueda

+ Pedimentos " Remesas
[V Filtrar Por Fechas

cubre | CAMY

| S\

Fecha Inicio: Fecha Fin:

Fecha Emision:
loss11/17 EHEY

[V Avance de Linea y Retorno de Carro

2
]

[os/0s/17 EE] fo4/11/17 EE] | g4 U Limpiar Filtros L 4o genirne camipo & caBlancs
Firmante
I Incluir Todas las Facturas [V Full
¢ Agente
¢ Apoderado Aduanal
1 7000000
Sistema Integral Reco [ |

La fecha de inicio y la fecha final del rango de la
consulta no pueden ser vacios.

7

-~

Fig. 6.4.1.6 Busqueda de Pedimentos, Error de Fecha.
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7. En el campo “CAAT” el usuario debera introducir el nimero del transportista, en el cual podra
colocar:

a. Manualmente y después oprimiendo la tecla Tab para avanzar al siguiente campo.

T Todos
Patente Aduana
I N I
I
Opciones de Busqueda B v
(¢ Pedimentos " Remesas " Libre 2o Fecha Emisién:
| Q| Joarriz EH
™ Filtrar Por Fechas
Fecha Inicio: Fecha Fin: [¥ Avance de Linea y Retorno de Carro
I_'_ — _.:‘E l_ —_ ..:‘E s < Limpiar Filtros [T No generar campo 8 en blanco
N I Incluir Todas las Facturas [V Full 2>
* Agente @
¢ Apoderado Aduanal
Consecutivo Numero Pedimento Niumero Cove
—
=
Agregar Pedimento Contenedor

Fig. 6.4.1.7 Busqueda de Pedimentos, CAAT.

NOTA: EL CAAT ES OBLIGATORIO EN ALGUNAS ADUANAS (ESTE SE ENCUENTRARA DENTRO DEL
CODIGO DE BARRAS EN LA RELACION DE DOCUMENTOS).
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8. En el campo “Fecha de Emisidn” el sistema en automatico colocara la fecha o el usuario:

a. Debera dar clic sobre el icono del calendario para cambiar la fecha manualmente.

I Filtrar Por Fechas
Fecha Inicio: Fecha Fin:

[¥ Avance de Linea y Retorno de Carro

Patente/Aduana/Seccid

™ Todos

Patente Aduana

I QU
Opciones de Busqueda Y
* Pedimentos T~ Remesas " Libre | CAAT Fecha Emisi6n:

[o4r11/17 EEE

I___ _E I___ _E /Mmo- {  Limpiar Filtros [T No generar campo 8 en blanco

Frrmenie ™ Incluir Todas las Facturas [V Full >

¢+ Agente @

¢ Apoderado Aduanal

Consecutivo Namero Pedimento Nimero Cove

2
—
x

Agregar Pedimento Contenedor

Fig. 6.4.1.8 Busqueda de Pedimentos, Fecha de Emision.
Control de Calidad Pagina: 17 de 53
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9. El usuario podra activar los checks:
a. Avance de Linea y Retorno de Carro: En automatico el sistema activara el check, este es una
especialidad que pide la aduana al leer el cédigo de barras.

b. No generar campo 8 en blanco: El usuario podra activar este check para indicarle al sistema
qgue no genere el campo 8 en blanco.

™ Todos
Patente Aduana

I \\I

CAAT Fecha Emisién:

+ Pedimentos " Remesas " Libre I | |
s 041117 --—"]
"

I Filtrar Por Fechas

L ) ~ ~
Fecha Inicio: Fecha Fin: [¥ Avance de Linea y Retorno de Carro
[/ BeEE | | et &% L Limpiar Filtros [” No generar campo 8 en blanco
\ y,
Clrmene [” Incluir Todas las Facturas [ Full T . 4
(s Agente @
¢ Apoderado Aduanal
Consecutivo Numero Pedimento Nimero Cove
)
=4
Agregar Pedimento Contenedor

Fig. 6.4.1.9 Busqueda de Pedimentos, Checks.

NOTA: EL USUARIO DE MANERA OBLIGATORIA DEBERA ACTIVAR EL CHECK “AVANCE DE LINEA Y
RETORNO DE CARRO”.
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a. Seleccionar quien firmara la relacién de documentos.

10. En el campo “Firmante” el usuario debera:

MN No: PL-CC-001-01 Depto.:

Relacion de Documentos
Patente/Aduana/Seccidén
T Todos
Patente Aduana
[ Ql
Op nes de Busqueda
* Pedimentos i Remesas (~ Libre I CAAT . Fecha Emisién:
B
I” Filtrar Por Fechas I = I04f11f17 -
Fecha Inicio: Fecha Fin: [¥ Avance de Linea y Retorno de Carro
]_-;_-;_ E l_-‘_-‘_ E s (2 Limpiar Filtros [T No generar campo 8 en blanco
" Firmante ~
e I Incluir Todas las Facturas [V Full 3
+ Agente @
L ¢ Apoderado Aduanal Y
CnlueqT:ivu Numero Pedimento Nimero Cove
2
-
x
Agregar Pedimento Contenedor
Fig. 6.4.1.10 Busqueda de Pedimentos, Firmante.
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11. El usuario podrd activar los checks:

a. Incluir todas las Facturas: Donde el usuario podra indicarle al sistema que anexe todas las
facturas de los pedimentos seleccionados.

b. Full: Donde el usuario podra indicarle al sistema que se trata de un “Camién Full”.

Patente Aduana
| ~N I
¢ Pedimentos " Remesas " Libre I CARE Fecha Emisioa:
| Q  Joss1y17 EH
I” Filtrar Por Fechas
Fecha Inicio: Fecha Fin: |V Avance de Linea y Retorno de Carro
I =5 77 B33t | &% <. Limpiar Filtros [~ No generar campo 8 en blanco
Firm ante Q()
[7 Incluir Todas las Facturas [V Full
(¢ Agente @
" Apoderado Aduanal
Consecutivo Nuamero Pedill{ Fm Nuamero Cove
—
x
Agregar Pedimento Contenedor

Fig. 6.4.1.11 Busqueda de Pedimentos, Checks.
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12. El sistema en automatico colocara los “Pedimentos” que el usuario haya seleccionado en la
busqueda en donde podra:

a. Seleccionar y eliminar los pedimentos no deseados.

Relacion de Documentos
Patente/Aduana/Seccidn
I Todos
Patente Aduana
| Q|
Opciones de Busqueda
(+ Pedimentos " Remesas " Libre I CAAT . Fecha Emision:
C 04711717 ]
[¥ Filtrar Por Fechas I L Josnny
Fecha Inicio: Fecha Fin: [¥ Avance de Linea y Retorno de Carro
I04:"09:'17 EEEeE | I04J'1 117 EE s} < Limpiar Filtros I~ MNo generar campo 8 en blanco
Firmante %
I Incluir Todas las Facturas [V Full
* Agente @
" Apoderado Aduanal
Consecutivo Numero Pedimento Nimero Cove
1 7000000
2 7000000 -
*
Agregar Pedimento Contenedor
— | 7000000 TTNU1234567
— 7000000 MSCU 1234567
- MSCU1234568
— | Mscu 1234569

Fig. 6.4.1.12 Busqueda de Pedimentos, Seleccién de Pedimentos.
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13. El sistema en automatico colocara los “Contenedores” relacionados con los encontrados en la
busqueda donde el usuario podra:

a. Seleccionar y eliminar los contenedores no deseados.

Relacion de Documentos
Patente/Aduana/Seccidn
I Todos
Patente Aduana
| Q|
Upciones ge E..ZZ_,E’:E
(+ Pedimentos " Remesas " Libre I CAAT . Fecha Emision:
C 04711717 ]
[V Filtrar Por Fechas I . I 1y
Fecha Inicio: Fecha Fin: [¥ Avance de Linea y Retorno de Carro
[o4/09/17 FEEE [o4/11/17 EEEtE #% . Limpiar Filtros I~ No generar campo 8 en blanco
Firmante %
I Incluir Todas las Facturas [V Full
* Agente @
" Apoderado Aduanal
Consecutivo Numero Pedimento Nimero Cove
1 7000000
2 7000000 -
: —
1 *
Agregar Pedimento Contenedor
- 7000000 TTNU1234567
— 7000000 MSCU 1234567
- MSCU1234568
— | MsScu1234569

Fig. 6.4.1.13 Busqueda de Pedimentos, Seleccién de Contenedores.
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14. Marcara error el sistema en el “Seleccion de Contenedores” cuando:

a. El usuario haya seleccionado mas de 4 contenedores.

Relaci de D mer
I~ Todos
Patente Aduana
I < l
I Opciones de Busqueda II
RECO SIR- Seleccion de Contenedores (% |
Solo se permiten seleccionar como maximo 4 .

contenedores. b

7

7000000
7000000

77‘]7%

Contenedor

| TTNU1234567

| MSCU 1234567
MSCU 1234568

: MSCU 1234569

\—/xmt

Fig. 6.4.1.14 Busqueda de Pedimentos, Error de Seleccion de Contenedores.

NOTA: EN UN FULL PUEDE HABER UN MAXIMO DE 4 CONTENEDORES, DEPENDIENDO EL TAMANO
DEL CONTENEDOR.
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15. Parafinalizar el “La Relacién de Documentos” el usuario debera dar clic en el icono de “Relacion
Doctos” y en automatico el sistema abrird una ventana en el cual mostrard el documento, donde el
usuario podra:

b. Imprimir el documento.

c. Guardar el documento.

d. Exportar el documento a los formatos (PDF, EXCEL, WORD Y RPT).

Codigo de B
RELACION DE DOCUMENTOS kel
| lisaaasibinitaq il
Aduana de Despacho | Numero de Patente o Nombre del agente aduanal apoderado aduanalo Fecha de Emision
Autorizaddn representante legal ageditado.
430 9999 USUARIO AGENCIA ADUANAL 07/11/2017

LISTA DE PEDIMENTOS O AVISOS CONSOLIDADOS

CONSECUTIVO NUMERO DE PEDIMENTO NUMERO DEL AVISO CONSOLIDADO
1 7000001
2 7000000
3 7000000
NOFERG DE CONTENEDORES

1. MSQU12345678

2. TTNU1234567

Fig. 6.4.1.15 Busqueda de Pedimentos, Archivo de La Relacién de Documentos.
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6.4.2 BUSQUEDA POR REMESAS

1. En la Busqueda por Remesas el usuario podra hacer la relacién de documentos por medio de
esta busqueda cuando se trate de pedimentos consolidados.

a. El usuario deberd seleccionar el check de “Remesas” cuando se trate de pedimentos

consolidados.

b. El usuario podra realizar esta busqueda cuando cuente con remesas y estas tengan COVE.

[V Todos
Patente Aduana
JJpciones g€ busqueda v )
" Pedimentos | * Remesas ¢ Libre | CAAT Fecha Em'i.'ojn:
1234 \ 07/11/17 3
I” Filtrar Por Fechas I - | /1y
Fecha Inicio: Fecha Fin: |¥ Avance de Linea y Retorno de Carro
I_- /£ l___ =5 &% . LimpiarFiltros [” No generar campo 8 en blanco
Firmante .;(\‘
o v Full -«
* Agente @
" Apoderado Aduanal
Consecutivo Numero Pedimento Numero Remesa
—
Agregar Pedimento Contenedor

Fig. 6.4.2.1 Busqueda por Remesas.
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2. En el campo “Patente/Aduana/Seccion” el usuario debera introducir la clave de la Patente, en el

cual podra colocar:

a. Activar el check “Todos” para que el sistema haga la busqueda en todas las patentes dadas

de alta en el sistema.

b. Manualmente y después oprimiendo la tecla Tab para avanzar al siguiente campo.

¢. Dando clic sobre el icono de la lupa para la bisqueda de la Patente.

Patente/Aduana/Se N
[V Todos
Patente Aduana
N I I )
" Pedimentos * Remesas ¢ Libre | ] CAAT Fecha Emiilézn:
1234 \ 07/11/17 3
I” Filtrar Por Fechas I - | /1y
Fecha Inicio: Fecha Fin: |¥ Avance de Linea y Retorno de Carro
I_ /£ l___ =5 &% . LimpiarFiltros [” No generar campo 8 en blanco
Eirmante IE:\‘
B v Full
* Agente @
" Apoderado Aduanal
Consecutivo Numero Pedimento Numero Remesa
—
Agregar Pedimento Contenedor

Fig. 6.4.2.2 Busqueda de Remesas, Patente/Aduana/Seccion.
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3. Al dar clic sobre el icono de la “Lupa” el sistema en automdtico abrird una ventana en el cual le
mostrara al usuario un catadlogo de “Patentes”, el usuario deberd realizar su budsqueda, en el cual

podra:

a. Escribir la patente y activar el check “Exacta” para una busqueda precisa.

b. Seleccionary dar doble clic sobre la seleccién.

c. Seleccionar la patente y oprimir la tecla Enter.

Texto de Biasqueda

m

Exacta

[

@

Aduana

=

VERACRUZ,

VERACRUZ, VERACRUZ. ]

1

Fig. 6.4.2.3 Busqueda de Remesas, Catalogo de Patentes.
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a. Activar el check de “Filtrar por Fechas”.

b. Una fecha de inicio y una fecha de fin.

4. En el campo “Opciones de Busqueda” el usuario debera:

c. Dar clic sobre el icono de los binoculares para la busqueda de los pedimentos.

d. Dar clic sobre el icono de la lupa para la busqueda de los pedimentos.

D
)
(]

" Pedimentos * Remesas " Libre | CAAT Fecha Emisién:
" T Fltrar Por Fechas ) IIZM = 107“1”7 e
Fecha Inicio: Fecha Fin: ¥ Avance de Linea y Retorno de Carro
\I##i eSS |/ 4 #% . Limpar Filtros ) [” No generar campo 8 en blanco
Firmante "e
v Full
i« Agente v
" Apoderado Aduanal
Consecutivo Niumero Pedimento Nimero Remesa
—
=~
x
Agregar Pedimento Contenedor
Fig. 6.4.2.4 Busqueda de Remesas, Filtro por Fechas.
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5. Al darclic sobre el icono de la “Lupa” o en el icono de los “Binoculares” el sistema en automatico
abrird una ventana en el cual le mostrara al usuario un catalogo de “Pedimentos”, el usuario deberd
realizar su busqueda, en el cual podra:

a. Escribir el nombre del pedimento y activar el check “Exacta” para una busqueda precisa.

b. Seleccionary dar doble clic sobre la seleccién.

c. Seleccionar el cliente y oprimir la tecla Enter.

%]
[Textc de Bisqueda Exacia
| © r
Pedimento Referencia Fecha Pago
[?‘JIJDDDI PRUEBA17-001 22/09/2017 ]
PRUEBA2017-002 26092017
T 26/09/2017
A17- 26/09/2017
PRUEBA17-0003 10/10/2017
PRUEBA17-0004 28/09/2017
17/10/2017
7000000 30/10/2017

Fig. 6.4.2.5 Busqueda de Remesas, Catalogo de Pedimentos.
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6. Marcara error el sistema en el “Filtro de Fecha” cuando:

a.

b.

El usuario haya dejado vacio un campo de Fecha.

El usuario haya dejado vacio los dos campos de Fecha.

Relacién de Documentos

Patente/Aduana/Seccion

I~ Todos
Patente Aduana
| Q
Opciones de Busqueda
" Pedimentos (¢ Remesas " Libre I | i3 — Fe«;ha/Emisﬁ;n:
C 04/11/17 2 ;
[V Filtrar Por Fechas " I

Fecha Inicio: Fecha Fin:
[os/0s/17 EE] fo4/11/17 EE] | g4 U Limpiar Filtros

[V Avance de Linea y Retorno de Carro

I~ No generar campo 8 en blanco

Firmante
e I Incluir Todas las Facturas v Full 3
¢ Agente @
¢ Apoderado Aduanal
1 7000000
Sistema Integral Reco 15 |
La fecha de inicio y la fecha final del rango de la t
consulta no pueden ser vacios.

-~

7

Fig. 6.4.2.6 Busqueda de Remesas, Error de Fecha.
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7. En el campo “CAAT” el usuario debera introducir el nimero del transportista, en el cual podra

colocar:

a. Manualmente y después oprimiendo la tecla Tab para avanzar al siguiente campo.

¥ Todos

Patente Aduana
Opciones de Busqueda v
" Pedimentos * Remesas " Libre | S ] Fecha Emisién:
1234 o7/11/17 EHH
I Filtrar Por Fechas I P | 1y
Fecha Inicio: Fecha Fin: [v Avance de Linea y Retorno de Carro
| ——— EEEEE [ BSEE | #% <L Limpiar Filtros [~ No generar campo 8 en blanco
= —— S:‘.
T ¥ Full 4
i+ Agente @
" Apoderado Aduanal
Consecutivo Numero Pedimento Numero Remesa
A —
Agregar Pedimento Contenedor

Fig. 6.4.2.7 Busqueda de Remesas, CAAT.

NOTA: EL CAAT ES OBLIGATORIO EN ALGUNAS ADUANAS (ESTE SE ENCUENTRARA DENTRO DEL
CODIGO DE BARRAS EN LA RELACION DE DOCUMENTOS).
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8. En el campo “Fecha de Emisidn” el sistema en automatico colocara la fecha o el usuario:

a. Debera dar clic sobre el icono del calendario para cambiar la fecha manualmente.

Patente/Aduana/Seccid
¥ Todos
Patente Aduana
Opciones de Busqueda
" Pedimentos ¢ Remesas " Libre | CAAT ) CermEreri=
1234 - oz7/11/17 B
I Filtrar Por Fechas I I 1y
Fecha Inicio: Fecha Fin: [v Avance de Linea y Retorno de Carro
| B [ =4 &% <. LimpiarFiltros [~ No generar campo 8 en blanco
Firmante |'7 Full %
i+ Agente @
" Apoderado Aduanal
Consecutivo Numero Pedimento Numero Remesa
—
x
Agregar Pedimento Contenedor

Fig. 6.4.2.8 Busqueda de Remesas, Fecha de Emisién.
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9. El usuario podra activar los checks:
a. Avance de Linea y Retorno de Carro: En automatico el sistema activara el check, este es una
especialidad que pide la aduana al leer el cédigo de barras.

b. No generar campo 8 en blanco: El usuario podra activar este check para indicarle al sistema
qgue no genere el campo 8 en blanco.

IV Todos
Patente Aduana
" Pedimentos * Remesas " Libre I CAAT Fecha Emisién:
1234 \ 07/11/17 --41
I” Filtrar Por Fechas I - | 1y
Fecha Inicio: Fecha Fin: [¥ Avance de Linea y Retorno de Carro
== B A et &% . Limpiar Filtros I~ No generar campo 8 en blanco
A y,
Firmante T 2
o ¥ Full 4
{* Agente @
" Apoderado Aduanal
Consecutivo Nimero Pedimento Nimero Remesa
—
Agregar Pedimento Contenedor

Fig. 6.4.2.9 Busqueda de Remesas, Checks.

NOTA: EL USUARIO DE MANERA OBLIGATORIA DEBERA ACTIVAR EL CHECK “AVANCE DE LINEA Y
RETORNO DE CARRO”.
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10. En el campo “Firmante” el usuario debera:

a. Seleccionar quien firmara la relaciéon de documentos.

Patente/Aduana/Seccidn
¥ Todos
Patente Aduana
Opciones de Busqueda
" Pedimentos (¢ Remesas " Libre | CAAT N Fecha Emisin:
1234 ~ 07/11/17 "3
I Filtrar Por Fechas I - I 1y
Fecha Inicio: Fecha Fin: [v Avance de Linea y Retorno de Carro
| ST [ =4 #% <L LimpiarFiltros [~ No generar campo 8 en blanco
Firmante )
Firma [7 Fu. %
i+ Agente @
" Apoderado Aduanal y
Cﬂlngtivu Namero Pedimento Numero Remesa
—
x
Agregar Pedimento Contenedor

Fig. 6.4.2.10 Busqueda de Remesas, Firmante.
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11. El usuario podrd activar los checks:

a. Full: Donde el usuario podra indicarle al sistema que se trata de un “Camién Full”.

Patente/Aduana/Seccid

¥ Todos

Patente Aduana
Opciones de Busqueda

" Pedimentos * Remesas

I Filtrar Por Fechas
Fecha Inicio: Fecha Fin:

" Libre |

CAAT

Fecha Emision:

[1234

[v Avance de Linea y Retorno de Carro

Q o7z EH

| ST [ =4 #% <L LimpiarFiltros [~ No generar campo 8 en blanco
Firmante ¥ Full %
@+ Agente @
¢ Apoderado Aduanal
Consecutivo Numero Pedimento Numero Remesa
—
x
Agregar Pedimento Contenedor

Fig. 6.4.2.11 Busqueda de Remesas, Checks.
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12. El sistema en automatico colocara los “Pedimentos” que el usuario haya seleccionado en la
busqueda en donde podra:

a. Seleccionar y eliminar los pedimentos no deseados.

Relacion de Documentos
Patente/Aduana/Seccidn
I Todos
Patente Aduana
| Q|
Opciones de Busqueda
" Pedimentos ¥ Remesas " Libre I CAAT . Fecha Emision:
= 04/11/17 ~3‘-1§
[¥ Filtrar Por Fechas I L Josnny
Fecha Inicio: Fecha Fin: [¥ Avance de Linea y Retorno de Carro
[os/0e/17 EH] Joa/1i/17 EE] g4 < Limpiar Filtros [~ Mo generar campo 8 en blanco
Firmante %
I Incluir Todas las Facturas [V Full
* Agente @
" Apoderado Aduanal
1 7000000
2 7000000 -
*
Agregar Pedimento Contenedor
— | 7000000 TTNU1234567
— 7000000 MSCU 1234567
- MSCU1234568
— | Mscu 1234569

Fig. 6.4.2.12 Busqueda de Remesas, Seleccion de Pedimentos.
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13. El sistema en automatico colocara los “Contenedores” relacionados con los encontrados en la
busqueda donde el usuario podra:

a. Seleccionar y eliminar los contenedores no deseados.

Relacion de Documentos
Patente/Aduana/Seccidn
I Todos
Patente Aduana
| Q|
Opciones de Busqueda
" Pedimentos +¥ Remesas " Libre I CAAT . Fecha Emision:
C 04711717 ]
[¥ Filtrar Por Fechas I L Josnny
Fecha Inicio: Fecha Fin: [¥ Avance de Linea y Retorno de Carro
[os/0e/17 EH] Joa/1i/17 EE] g4 < Limpiar Filtros [~ Mo generar campo 8 en blanco
Firmante %
I Incluir Todas las Facturas [V Full
* Agente @
" Apoderado Aduanal
1 7000000
2 7000000 -
: —
1 *
Agregar Pedimento Contenedor
— 7000000 TTNU1234567
— 7000000 MSCU 1234567
- MSCU1234568
— | MsScu1234569

Fig. 6.4.2.13 Busqueda de Remesas, Seleccion de Contenedores.
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14. Marcara error el sistema en el “Seleccion de Contenedores” cuando:

a. El usuario haya seleccionado mas de 4 contenedores.

Relaci de D mer
I~ Todos
Patente Aduana
I < l
I Opciones de Busqueda II
RECO SIR- Seleccion de Contenedores (% |
Solo se permiten seleccionar como maximo 4 .

contenedores. b

7

7000000
7000000

77‘]7%

Contenedor

| TTNU1234567

| MSCU 1234567
MSCU 1234568

: MSCU 1234569

\—/xmt

Fig. 6.4.2.14 Busqueda de Remesas, Error de Seleccion de Contenedores.

NOTA: EN UN FULL PUEDE HABER UN MAXIMO DE 4 CONTENEDORES, DEPENDIENDO EL TAMANO

DEL CON

TENEDOR.
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15. Parafinalizar el “La Relacién de Documentos” el usuario debera dar clic en el icono de “Relacion
Doctos” y en automatico el sistema abrird una ventana en el cual mostrard el documento, donde el
usuario podra:

b. Imprimir el documento.

c. Guardar el documento.

d. Exportar el documento a los formatos (PDF, EXCEL, WORD Y RPT).

RELACION DE DOCUMENTOS Codigo de Barms
| lisaadbibgabdra
Aduana de Des| Numero de Patente o Nombre del agente aduanal apoderado aduanal o Fecha de Emision
Autorizadon representante legal acreditado.
430 9999 USUARIO AGENCIA ADUANAL 07/11/2017
LISTA DE PEDIMENTOS O AVISOS CONSOLIDADOS
CONSECUTIVO NUMERO DE PEDIMENTO NUMERO DEL AVISO CONSOLIDADO
1 7000001
2 7000000
3 7000000
NUMERD DE CONTENEDORES

1. MSQU12345678

2. TTNU1234567

Fig. 6.4.2.15 Busqueda de Remesas, Archivo de La Relacién de Documentos.
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6.4.3 BUSQUEDA LIBRE

1. En la Busqueda por Libre el usuario podra hacer la relacion de documentos por medio de esta
busqueda cuando el usuario desee colocar el nimero del pedimento manualmente.

a. El usuario debera seleccionar el check de “Libre” cuando se trate de llenado manual.

b. El usuario podra colocar el nimero del COVE y del contenedor.

[V Todos
Patente Aduana
- pCione e DuUsS e ¥
" Pedimentos " Remesas (¢ Libre | CAAT Fecha Emision:
< 071117 '-43
[~ Filtrar Por Fechas I - l 11y
Fecha Inicio: Fecha Fin: |¥ Avance de Linea y Retorno de Carro
|/ —4] | 4] #% . LimpiarFiltros [ No generar campo 8 en blanco
F te B
{* Agente @
" Apoderado Aduanal
Consecutivo Numero Pedimento Nuamero COVE
L]
—
*
Contenedor

Fig. 6.4.3.1 Busqueda Libre.

NOTA: EL NUMERO DEL COVE SOLO ES PARA PEDIMENTOS CONSOLIDADOS.
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2. En el campo “Patente/Aduana/Seccion” el usuario debera introducir la clave de la Patente, en el
cual podra colocar:

a. Activar el check “Todos” para que el sistema haga la busqueda en todas las patentes dadas
de alta en el sistema.

b. Manualmente y después oprimiendo la tecla Tab para avanzar al siguiente campo.

¢. Dando clic sobre el icono de la lupa para la bisqueda de la Patente.

Patente/Aduanal/Seccidr ™
¥ Todos
Patente Aduana
I 3 |
¢~ Pedimentos " Remesas (& Libre T CAAT Fecha Emisién:
. 071117 ':-"}
I Filtrar Por Fechas I L orny
Fecha Inicio: Fecha Fin: [¥ Avance de Linea y Retorno de Carro
l_‘_‘_ EEEzE | I___ == #% . Limpiar Filtros I~ No generar campo 8 en blanco
Firmante e
ante b
(+ Agente @
¢~ Apoderado Aduanal
Consecutivo Numero Pedimento Numero COVE
LT
—
*
Contenedor

Fig. 6.4.3.2 Busqueda Libre, Patente/Aduana/Seccion.
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3. Al dar clic sobre el icono de la “Lupa” el sistema en automdtico abrird una ventana en el cual le
mostrara al usuario un catadlogo de “Patentes”, el usuario deberd realizar su budsqueda, en el cual

podra:

a. Escribir la patente y activar el check “Exacta” para una busqueda precisa.

b. Seleccionary dar doble clic sobre la seleccién.

c. Seleccionar la patente y oprimir la tecla Enter.

Texto de Biasqueda

m

Exacta

[

@

Aduana

=

VERACRUZ,

VERACRUZ, VERACRUZ. ]

1

Fig. 6.4.3.3 Busqueda Libre, Catalogo de Patentes.
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4. En el campo “CAAT” el usuario deberd introducir el nimero del transportista, en el cual podra
colocar:

a. Manualmente y después oprimiendo la tecla Tab para avanzar al siguiente campo.

¥ Todos
Patente Aduana

[ [

Opciones de Busqueda w
" Pedimentos " Remesas (« Libre I CAAY Fecha Emisién:
| Q| Jor/r1a7 EE
[™ Filtrar Por Fechas
Fecha Inicio: Fecha Fin: [¥ Avance de Linea y Retorno de Carro
[ BSEEE [/ 4] #% L LimpiarFiltros I” Mo generar campo 8 en blanco
Firmante ®
* Agente @
" Apoderado Aduanal
Consecutivo Nimero Pedimento Numero COVE
LT
—
x

Contenedor

Fig. 6.4.3.4 Busqueda Libre, CAAT.

NOTA: EL CAAT ES OBLIGATORIO EN ALGUNAS ADUANAS (ESTE SE ENCUENTRARA DENTRO DEL
CODIGO DE BARRAS EN LA RELACION DE DOCUMENTOS).
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5. En el campo “Fecha de Emision” el sistema en automatico colocara la fecha o el usuario:

a. Debera dar clic sobre el icono del calendario para cambiar la fecha manualmente.

[~ Filtrar Por Fechas

lo7riy1z EE

Relacion de Documentos
Patente/Aduana/Seccidn
¥ Todos
Patente Aduana
Opciones de Busqueda
" Pedimentos (  Remesas & Libre | CAAT Fecha Emision:

Fecha Inicio: Fecha Fin: [¥ Avance de Linea y Retorno de Carro

I;_-# BSEEE Iggf EEEE | g i Limpiar Filtros [” Mo generar campo 8 en blanco

Firmante %

* Agente @

" Apoderado Aduanal

Consecutivo Nuimero Pedimento Nuimero COVE o
S
=
x
Contenedor
Fig. 6.4.3.5 Busqueda Libre, Fecha de Emisién.
MN No: PL-CC-001-01 Depto.: Control de Calidad Pagina: 44 de 53




6. El usuario podra activar los checks:
a. Avance de Linea y Retorno de Carro: En automatico el sistema activara el check, este es una
especialidad que pide la aduana al leer el cédigo de barras.

b. No generar campo 8 en blanco: El usuario podra activar este check para indicarle al sistema
qgue no genere el campo 8 en blanco.

¥ Todos

Patente Aduana

l

" Pedimentos " Remesas (= Libre CAAT Fecha Emi_rgn:
\ 07/11f17 =
[™ Filtrar Por Fechas I - I (e -
Fecha Inicio: Fecha Fin: ¥ Avance de Linea y Retorno de Carro
[4‘4‘7 ST |447 ST #% . Limpiar Filtros I” No generar campo 8 en blanco
>,
Firmante T B
* Agente @
¢~ Apoderado Aduanal
Consecutivo Nimero Pedimento Numero COVE
LT
L
Contenedor

Fig. 6.4.3.6 Busqueda Libre, Checks.

NOTA: EL USUARIO DE MANERA OBLIGATORIA DEBERA ACTIVAR EL CHECK “AVANCE DE LINEA Y
RETORNO DE CARRO”.
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7. Enel campo “Firmante” el usuario debera:

a. Seleccionar quien firmara la relacién de documentos.

Relacion de Documentos

Patente/Aduana/Seccidn

¥ Todos

Patente Aduana
Opciones de Busqueda
" Pedimentos (  Remesas & Libre | CAAT N Fecha Emi;s'%'n:

& o7/11/17 [HE

[~ Filtrar Por Fechas I L o7y

Fecha Inicio: Fecha Fin:

[¥ Avance de Linea y Retorno de Carro
[ EE [ EE  ga L LimpiarFiltos

I~ No generar campo 8 en blanco

" Firmante N B
* Agente (<]
{~ Apoderado Aduanal )

i Nimero Pedimento Niamero COVE :
LT
o
*

Fig. 6.4.3.7 Busqueda Libre, Firmante.
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8. El usuario debera colocar:

a. El numero consecutivo.
b. El niumero del Pedimento.

c. Encaso de que aplique, el

numero del COVE.

[¥ Filtrar Por Fechas
Fecha Inicio: Fecha Fin:
[o7/09717 EHH] [10/11/17 EE

Relacion de Documentos
Patente/Aduana/Seccidn
¥ Todos
Patente Aduana
Opciones de Busqueda
" Pedimentos (  Remesas & Libre | CAAT Fecha Emision:

n Q\ Limpsar Filros

| Q  Jernnyaz EHE

[¥ Avance de Linea y Retorno de Carro
I~ No generar campo 8 en blanco

Firmante
* Agente
" Apoderado Aduanal

3
]

Consecutivo

Numero Pedimento
700000
| 700000

Niumero COVE
1111111
[1111111 |

PRUEBA1234567
PRUEBA11234567
PRUEBA1234567
.PRUEEA 1234567

X I 0 C

Fig. 6.4.3.8 Busqueda de Pedimentos, Seleccion de Pedimentos.
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El usuario debera colocar:

a. El numero del contenedor.

Patente/Aduana/Seccidn

¥ Todos
Patente Aduana

I L

Opciones de Busqueda

" Pedimentos “

[¥ Filtrar Por Fechas
Fecha Inicio: Fecha Fin:

[o7r0e/17 EHE [10/11/17 EHE

Remesas

cube [

(1_ Limpsar Filros

a5

CAAT Fecha Emision:

I Q

lo7riy1z EE3

[¥ Avance de Linea y Retorno de Carro
I~ MNo generar campo 8 en blanco

Firmante

* Agente
{~ Apoderado Aduanal

Consecutivo

| 700000

! Nimero COVE d
1111111 |

‘ 700000

[ 1111111 ‘

PRUEBA1234567

PRUEBA 11234567

PRUEBA1234567

PRUEBA 1234567

Fig. 6.4.3.9 Busqueda de Pedimentos, Selecciéon de Contenedores.
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10. Parafinalizar el “La Relacién de Documentos” el usuario debera dar clic en el icono de “Relacion
Doctos” y en automatico el sistema abrird una ventana en el cual mostrard el documento, donde el
usuario podra:

e. Imprimir el documento.

f. Guardar el documento.

g. Exportar el documento a los formatos (PDF, EXCEL, WORD Y RPT).

Codigo de Barras
RELACION DE DOCUMENTOS 9
¥ e
| Hisiadbibigabald Il
Aduana de Despadho Numero de Patente o Nombre delagente aduanal apoderado aduanalo Fecha de Emision
Autorizaddn representante legal aceditado.
430 9999 USUARIO AGENCIA ADUANAL 07/11/2017

LISTA DE PEDIMENTOS O AVISOS CONSOLIDADOS

CONSECUTIVO NUMERO DE PEDIMENTO NUMERO DEL AVISO CONSOLIDADO
1 7000001
2 7000000
3 7000000
NOFMERD BE CONTENEDORES

1. MSQU12345678

2. TTNU1234567

Fig. 6.4.3.10 Busqueda de Pedimentos, Archivo de La Relacién de Documentos.
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6.1.2 PREGUNTAS FRECUENTES (FAQ)
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6.1.3 DIAGRAMA DE FLUJO
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6.1.4 CONTROL DE CAMBIOS

CLAVE VERSION | FECHA DE | CAMBIO
EMISION
MN-CC-002 01 AGO-2017 Nuevo
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6.1.5 ANEXO
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